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Mlreya Palmieri Santisteban

Secretarfla
Nutricional

de Seguridad Alimentaria y
Su despacho

Guatemala 29 de Junio del 2026 -

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 25 al 30 de junio
de 2026, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

i continuacidn se

Ancrriha:
GOUUNGT,

' 1. Contrato; DSESAN-763-2026-029
| 2. Nombre: Gabriela Maria Alejandra Sanchez Valenzuela
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3. Direccion:.Cooperacién Externa
4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO™ " ™ ACTIVIDADES REALIZADAS "

Y

1

a) Apoyar de manera directa a la Direccidn de
Cooperacién Externa en la gestién administrativa y
operativa de los diferentes procedimientos a cargo
de la Direccidn.

Se apoyd en la realizacion de pedidos de refacciones para
reuniones del GIA y ETSE,

b) Elaborar, revisar y dar seguimiento a
cerrespondencia oficial, oficios, notas técnicas y
comunicaciones  dirigidas a  instituciones
nacionales, agencias de cooperacién y ofros
actores estratégicos.

'Se apoyo en el ordenamiento del archivo fisico y digital de
correspondencia desde el afo 2024 hasta el afio 2026

c¢) Gestionar y mantener actualizadoes y ordenados
archivos fisicos y digitales de convenios de
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COORETacion nacional & intemacicial.

No se desarrolld esta actividad del 25 al 30 de junio de 2026,

d) Apoyar la organizacidn y seguimiento de la
agenda de la Direccién incluyendc la coordinacicn
de reuniones, misiones, talleres y eventos
nacionales e internacicnales.

Se apoyd en la solicitud de uso de saldn para reuniones de [a
Direccion de Cooperacién Externa.

e) Elaborar y actualizar directorios de cooperantes,
instituciones de gobierno, incluyendo Ia
coordinacion de reuniones, misiones talleres y
eventos nacionales e internacionales.

Se apoyd con el orden y actualizacion del directorio de
cooperantes participantes en la primera reunicn de| GIA,

f) Dar seguimiento a solicitudes de informacién,
acuerdos y compromisos asumidos por la
Direccidén de Cooperacion Externa.

No se realizd esta actividad en el periodo del 25 al 30 de junio
2026

g} Apoyar la coordinacién interna con otras
direcciones de SESAN y con instituciones del
SINASAN asegurando que las acciones de
cooperacion se articulen a nivel central.

Se apoyd en la gestién de correspondencia fisica y via correo

electronico para &l seguimiento de acci

aullulico.

h) Apoyar en la preparacion de insumos
administrativos y técnicos para procesos de
planificacidn, monitoreo v evaluacién vinculados a
la cooperacion.

Se apoyd en la preparacion y envio de oficios a cocperantes
para invitarlos a la primera reunion del Grupo de Instituciones de
Apoyo —GIA-.




9 i) Utilizar herramientas informaticas y plataformas
digitales institucionales para la gestion de
informacién, comunicacién y seguimiento.

Se apoyd con las salicitudes y procedimientos correspondientes
de usuarios y contrasefias para personal de nuevo ingreso de la

Direccidn de Cooperacion Externa.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la Direccién de

Cooperacién Externa de SESAN.

Atentamente,
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