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Informe de Actividades Junio 2026 &~

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala, 28 de Junio de 2026 %

—

Por medio de la presente, me permito remitir et Informe de actividades correspondiente al periodo del 19 al 30 de junio de 2026, en cumplimiento
de lo establecido en la clausula tercera del Contrato Administrative de Servicio Técnico, la cual se detalla a continuacion: /

1. Contrato No. DSESAN-756-2026-030
2. Nombre: José Pablg Jimenez Ganzatez

-

3. Unidad Administrativa: Bireccion Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacién, detallo las actividades realizadas:

[P

L “No . T ACTIVIDADESICONTENIDAS EN CONTRATO 50

(U

ACTIVIDADES REALIZADAS . T

a) Apoyo en los procesos de reclutamiento, seleccién
1 y contratacién de perscnal de la institucion.

Apoyé en &l proceso de recepcian y revision de nuevos expedientes
de contratacién durante el pericde comprendido del 19 al 30 de
junio de 2026.

h) Apoyo en la revision y conformacion de
5 expedientes de personal para centratacian.

Apoyé en la revision, conformacién y presentacion de nuevos
expedientes de contratacian durante el periodo comprendido del 19
al 30 de junio de 2026.

¢) Apoya en la elaboracion y revision de contratos
administrativos, oficios y demas documentacién

Apoyé en la revision, conformacion y foleo de minutas, contratos y
delegaciones de fimna para el personal de nuevo ingreso durante el

3. relacionada con Recursos Humanos. pericde comprendido del 19 al 30 de junio de 2026.
d) Apoyo en la actualizacion y resguardo de = No apoyé durante el periodo comprendido del 19 al 30 de junio de
4 expedientes fisicos y digitales del personal de 2026 en esta area.
' SESAN.
€) Apoyo en la reviston y control de néminas = Apoyé en la revision de Nomina de Campromisa 029
5 mensuzles y adicionales del personal. correspondiente al personal de nuevo ingresoe durante el periodo

comprendide del 19 al 30 de junio de 20285.

f) Apoyo en el registro, control y seguimiento de
6 descuentos judiciales, reintegros y demas
) movimientos relacionados con némina.

Apoyé en conformar y dar seguimiento a expedientes de liguidacidn
y devolucién de descuento judicial durante el periodo comprendido
del 19 al 30 de junio de 2026,

q) Apoyo en la reproduccion y digitalizacién de
documentos administrativos y expedientes de
persanal.

No apoyé durante el periodo comprendido del 18 al 30 de junio de
2026 en esia drea.

h} Apoyo en [a crganizacion, clasificacién y resguardo
de documentacion correspandiente al archivo muerto
B. del Area de Recursos Humanaos, conforme a los
procedimientos administrativos establecidos

No apoyé durante el periodo comprendido del 19 al 30 de junio de
2026 en esta area.

i) Otras actividades que sean requeridas por el
Director Administrative y de Recursos Humanos o las
g, Autoridades Superiores de la SESAN,

= Apoyé en la creacidn de fichas de personal y aprobacidn de
contratos del regldn presupuestario 029 durante el periodo
comprendido del 19 al 30 de junio de 2026.




5. Los documentos que respaldan e! producto del trabajo realizado se encuentran en_los archivos.de la direccién
Administrativa y de Recursas Humanos de SESAN.

Atentamente,




