Licenciada

informe de Actividades Julio 2026

v

Mireya Palmierl Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 31 de julio de 2028~

'

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante e mes de Julic de 2026, con el
fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera de! CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,/que a continuacion se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-763-2026-029

Gabriela_Maria Alejandra_Sanchez Valenzuela
Cooperacitn Externa

Na.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

"No. ~ _ ACTIVIDADES.CONTENIDAS EN CONTRATO _ ACTIVIDADES REALIZADAS . _ __

1 3) Apo‘yar de manera directa a la D,'“?cc"’_" de |, Se apoyo en la gestion de pedidos de refacciones para
C°°pe,ra°lé.n Extem.a en la gestldn’ :?dmlmslratwa Y | veuniones del GIA y ETSE, soclicitudes de wvehlculo para las
operati\:'a u.e, los diferentes procedimientos a cargo actividades y reuniones realizadas fuera de las instalaciones de
de la Direccion. SESAN, solictud de vehiculo y tramite de vidticos para e

equipc de protocolo para  comisién & Santa  Eulalia,
departamento de Huehustenango y solicitud de requerimiento
de materiales y suministros.

2 b) Elabora.r, revisar ¥ dar segmmrepto 1. No se desarroll esta actividad durante el periodo de julio
correspondencia oficial, oficios, notas técnicas y 2026
comunicaciones dirigidas a  instituciones
nacionales, agencias de cooperacidn y otros
actores estratégicos.

3 ©) Gestlons{r y .mantent'er‘ actualizados . Y. se apoyd en la digitalizacion, orden y archivo tanto fisico
ordenados ii\rchwo§ fI5|co§ y dlg‘lta[es de convenios como digital de los convenios de cooperacion nacional e
de cooperacién nacional e intermacional. internacional.

4 d) Apzyar la lorganmagén y segmmlentclde”!a »  Se apoyd en el seguimiento de la agenda de actividades y
dendraeun?onl:s D'reni?s'?;e::dwgﬂ:l:e:a conrd;::t;r; reuniones de la Direccion de Cooperacion Externa, incluyendo
nacionaleseint:amacionaIES’ Y la gestién de reservas de salones para [a reunién con el Sector

’ Academia y 1a reunion de trabajo CARE-SESAN. Asimismo, se
apoyd en ia eiaboracién dei instructivo para fa reunion dei
ETSE, la confirmacién de padicipantes, la preparacién de
listados de asistencla para las reuniones del GIA y del ETSE,
asi coma en el envio y seguimiento de los oficios de invitacian.

5 Et))operast!easbmie:sﬁtus::ion::tuc?:zagrobi:rlr:scwI:;iyenzi + Se apoyd en la actualizacién del directorio de contactos
la coot dina;:i én de reuniones misionels talleres y telefonicos y direcciones fisicas de cooperantes e instituciones

. . L gubemamentales. Asimismo, se apoyé en la elaboracion y
eventos nacionales e intemacionales. envio de oficios de invitacidn para reuniones de seguimiento GIA
y ETSE dirigides a instituciones como UNFFPA, la Secretaria de
Coordinacién Ejecutiva y FAO, asl como en la actualizacion de
los representantes de INCAP y FANCAP,




6 In

Dar seguimiento a solicitudes de informacicn,

w

« Se apoyé en la revisidn de la minuta de la reunidn del

gti::‘leirdigi d {: comzirgmllzs:ts asumidos  por I ETSE para la verificacién de las acciones y compromlsos
) c & Looperacion Exiema. establecidos por las instituciones participantes.
7 “ . 0 - . .
g) lApoyar la coordinacion mt?m? :_;on otras | | Se apoyd en el seguimiente de acciones con direcciones
direcciones de SESAN y con instituciones del | . A
. internas, entre ellas el Despacho de la Secretaria, [a Direccidn
SINASAN aseqgurando que las =&ccicnes de ot 2 \ P
. . s de Planificacidn, Monitoreo y Evaluacion, principaimente con la
cooperacion se articulen a nivel central. . .
recepclon y envio de oficios.
8 h) Apoyar en la preparacion de insumos

administrativos y técnicos para  procesos de
planificacidn, monitoreo y evalvacidn vinculades a

+ Se apoyd en la preparacion de documentos, listados de
asistencia, instructivos, listados de invitados, revision e
impresion de agendas para las distintas reuniones realizadas

la cooperacion. por la Direccién de Cooperacién Extemna tales como reunldn del
GlAy ETSE.
9 i)  Utilizar herramientas infarmaticas y = Se realizaron solicitudes de vehfculo por medio de la

plataformas digitales institucicnales para la
gestién de informacidn, comunicacidn y
seguimiento,

plataforma institucional, asi como seguimientos y comunicacion
por medio de correo electrénico,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Cooperacion

Externa de SESAN.

Atentamente,

f)

DRl 2304\17542 0701

/




