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Informe de Actividades Julio 2026 yd -

Guatemala 31 de julio de 2026

Llcenctida

Miroya Palmieri Santisteban

Siwraliaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional <
Su despacho

Hoapofuosnmente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2026, con el
lin dir dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que/a continuacion se
duseribe: ’

I. Contrato No. DSESAN-757-2026-029 /

2. Mombre: Dulce Marisa Rodriguez Paz /
‘v Unklnd Administrativa: Administrativa vy de Recursos Humanos
{4 A vondinuacion detallo las actividades realizadas:
Nu. - ACTIVIDADES CONTENIDAS BN CONTRATO. .. o ACTIVIDADES REALIZADAS i T 50

1 a) Apoyc en los procesos de reclutamiento,
seleccion  y  confratacion  de personal de la
institucion.

»  Apoyé en el proceso de contatacién de personal de la
insfitucién, durante el mes de Jullo del 2026

2 b) Apoyo en la revision y conformacion de

, - » Apoyé en la revision y conformacidn de expedientes de
oxpedientes de personal para contratacion.

personal para contratacién, durante el mes de Julio del 2026,

3 c) Apoyo en la elaboracidn y revisidon de contratos
administratives, oficios y demas documentacién
relacionada con Recursos Humanos,

» Apoyé en la revisibn de contratos administratives y demas
documentacion relacionada con Recursos Humanos, durante el
mes de Julio del 2026.

1 d} Apoyo en la actualizaciéon y resguardo de
expedientes fisicos y digitales del personal de
SESAN,

»  Apoyé en la actuafizacidn y resguarde de expedientes
fisicos y digitales del personal de SESAN, durante el mes de
Julio del 2028.

[#=]

e} Apoyo en la elaboracion de reportes, bases de
datos y controles internos  relacionados con
Recursos Humanos,

+ No se apoyd en la elaboracién de reportes, bases de datos
y controles internpos relacionados con  Recursos Humanos,
durante el mes de Julio del 2026.

3} fy Verificar que los archivos permanentes v
corrientes del area se encuentren debidamente
organizados y actualizados.

»  Veifigué que los archivos permanentes y corientes del
area se encuentren debidamente organizados y aciualizados,
durante el mes de Julio del 2026.

f 1) Apoyo en la reproduccion y digitalizacion de
documentos  administrativos vy expedientes de
perscnal.

= Apoyé en la reproduccién y digitalizacion de documentos
administrativos vy expedientes de personal, durante el mes de
Julio del 2028,

H i} Apoyo en la organizacidén, clasificacidon y
resguarde de documentacion  correspondiente  al
archivo muerto del Area de Recursos Humanos,
conforme a los procedimientos administrativos
establecidos.

« Apoyé en la organizacidén, clasificacidon y resguardo de
documentacién correspondiente al archivo muerte del Area de
Recursos  Humanos, conforme a los  precedimientos
administrativos establecidos, durante el mes de Julio del 2026,




T i) Oiras actividades que sean requeridas par el +  Apoyé en otras actividades que sean requeridas por el
» *| Director Administrativo y de Recurses Humanos o Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
v las Autoridades Superiores de la SESAN. Autoridades Superiores de la SESAN, durante el mes de Julio

] del 2026.

y du Ricuisos Humanos de SESAN.

Aluntamonts,




