Informe de Actividades Julio 2026

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 31 de julio de 2026 |
|
|
|

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2026, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-756-2026-030
2. Nombre: José Pablo Jimenez Gonzalez
3. Unidad Administrativa:

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO

' ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyo en los procesos de reclutamiento,
seleccion y contratacion de personal de |la
institucién.

+  Apoyé en el proceso de recepcion y revision de nuevos
expedientes de contratacién durante el mes de julio de 2026.

2 b) Apoyo en la revision y conformacion de
expedientes de personal para contratacion.

+ Apoyé en la revision, conformacién y presentacion de
nuevos expedientes de contratacién durante el mes de julio de
2026.

expedientes fisicos y digitales del
SESAN.

personal de

3 c) Apoyo en la elaboracion y revision de - .
. G . i - Apoyé en la revision, conformacién y foleo de minutas,
contratos  administrativos, oficios y demas : ’
i : contratos y delegaciones de firma para el personal de nuevo
documentacion relacionada con Recursos | . s &
ingreso durante el mes de julio de 2026.
Humanos.
4 d) Apoyo en la actualizacion y resguardo de

+  No apoyé durante el mes de julio de 2026 en esta area.

5 e) Apoyo en la revision y control de néminas
mensuales y adicionales del personal.

« No apoyé durante el mes de julio de 2026 en el area de
néminas.

resguardo de documentacién correspondiente al
archivo muerto del Area de Recursos Humanos,
conforme a los procedimientos administrativos
establecidos.

5 : v

Bescﬁz::fs R _Eiﬂ;?a%:;m’ cr(;r‘"ntrtoi {)Ssegmmler;to f?e + Apoyé en conformar y dar seguimiento a expedientes de
sl ) = ' ”.] e.gr y BMaR liquidacién y devolucién de descuento judicial durante el mes
movimientos relacionados con nomina. .
de julio de 2026.

g) Apoyo en Ia. teprqducmon y d|g|ta%|zauon el No apoyé durante el mes de julio de 2026 en esta area.
documentos administrativos y expedientes de
personal.

8 h)  Apoyo en la organizacién, clasificacion vy

+  No apoyé durante el mes de julio de 2026 en esta area.




i) Otras actividades que sean requeridas por el
s Director Administrativo y de Recursos Humanos o
las Autoridades Superiores de la SESAN.

Apoyé en la creacion de fichas de personal y aprobacion de

contratos del reglén presupuestario 029 durante el mes de julio
de 2026.

y de Recursos Humanos de SESAN

Atentamente,
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de la direcgjon de Ag:!ministrativa




