Licenciada

Informe de Actividades Julio 2026 -

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 31 de julio de 2026

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2026, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-71-2026-029
Zenia Yadira Turcios Morales
Fortalecimiento Institucional

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

/
/

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS E
1 - - -
a) .A.poyar en reglstrgr y ahializar al clalenfi'ano A Se apoy6 en ingresar diferentes reuniones del Titular de la
actividades del Titular de la Direccion de 3 e
. T Direccién.
Fortalecimiento Institucional. z . .
Se apoy6 en seguimiento a las reuniones.
Se apoyé en las gestiones de logistica para las reuniones del
Director.
Se apoy6 en el seguimiento de las distintas reuniones con la
Direccién o con las Delegaciones Departamentales.
.b) Apoyar al trasla.do de forrpglanos, expe@entes el se apoy6 solicitar los nombramientos del Director de
informes de trabajo y comisiones del Titular de - .-
. . - o Fortalecimiento Institucional.
Direccion de Fortalecimiento Institucional. ; . L .
Se apoyd en trasladar expedientes de liquidacion del Director
de Fortalecimiento Institucional.
3 i ificacic [ . - z
C? Ap°y.‘f’" a la regepcmn, clagfficacitn re?'sm « Se apoyd en recepcidn de distintos documentos para la
distribucion y seguimiento a la correspondencia de Diraccisn
b Hitrclfn de Fontatesimikne instiicional, Se apoy6 en trasladar los documentos con las instrucciones
del Director.
Se apoyd en responder los distintos documentos que| ingresan
a la Direccion.
d). .Apoyar en. la r§§puesta & lae cishnfes | Se apoyd en las distintas solicitudes de informacion que
solicitudes de informacion del Congreso de la | . s "
. L - ingresan de las distintas instituciones.
Republica, Ley Acceso a la Informacién Publica, ; L .
, . Se apoyé en responder las solicitudes en el tiempo
Procuraduria General de la Nacién (PGN), 4 . .
. correspondiente, para no tener inconvenientes con los plazos.
Procuraduria de Derechos Humanos (PDH), entre 2 i s .
t q | Di . q Fortalecimient Se apoyé en las solicitudes del Congreso de la Republica en
orgs . © a reccion © ortalecimiento | stenderlas lo mas pronto posible, y trasladar las respuestas a
Institucional. - ‘
las autoridades.
5 e) Apoyar a la redacciéon y seguimiento de oficios y

Direccién de
su traslado a

documentos  vinculados a la
Fortalecimiento Institucional para
donde corresponde.

. Se apoydé en la redaccién de los oficios y documentos
relacionados a la Direccion de Fortalecimiento Institucional.|

Se apoyé en trasladar notas marginadas por el Director de
Fortalecimiento Institucional.




f) Apoyar en la elaboraciéon de nombramientos y
liquidacion de comision del Titular de la Direccién
de Fortalecimiento Institucional.

« Se apoyé en realizar nombramientos y solicitudes de
combustible para el vehiculo O562BCG asignado a Ia Direccion
de Fortalecimiento Institucional.

Se apoy6é en seguimiento de las liquidaciones del Director de
cada comision a las Delegaciones Departamentales.

7 Brindar | lici i . . - .
zt)ular deapoly;o enD:eCs;g:tud dd: Ve:;:;?:cﬁ:‘ iI:ntel + Se apoy6é en realizar solicitud de combustible para el
s © [ vehiculo 0562BCG asignado a la Direcciéon de Fortalecimiento
Institucional. -
Institucional.
Se apoyo en realizar solicitudes de vehiculo para el personal de
la Direccion.
8 h) A ici ini i . - . -
,). Bayst e.n a -2elislig (?e S.L,JmImStrosi .papelerla, «  Se apoyo en realizar requerimiento de la Direccién.
utiles y equipo para la realizacién de actividades de A : ; . L
: o s B Se apoyd en repartir con los integrantes de la Direccion los
la Direccion de Fortalecimiento Institucional. . .
insumos para un buen trabajo.
Se apoyé en la revision de inventario de las computadoras
laptops de la Direccion.
9 N A T e ’ .
!) hayar & 14 tevision, seglimiente y fradlade de | | Se apoyd en trasladar a firma los informes y facturas del
informes y facturas del personal contratado en el e ; - L
. . . . mes de julio 2026 del Director de Fortalecimiento Institucional.
renglon 029 de la Direccion de Fortalecimiento ; . .. . |
S Se apoyé en trasladar a la Direccion Administrativa y de
Institucional.
Recursos Humanos los informes de pago del area central y de
delegaciones departamentales.
10 » oz o
) Appyar L .gestlon de I?S soliciiuies @8 | , Se apoyé en recibir solicitudes de vacaciones de
vacaciones, permisos, suspensiones del IGSS, ;
. . . monitores, delegados.
asignacion de funciones del personal de la ; :
. = . Y Se apoyo en trasladar las suspensiones del IGSS.
Direccion de  Fortalecimiento Institucional y : ; ; .
DSBi5EBRES Dapa e Se apoyd en las asignaciones de funciones de los
) Departamentos de Quiché, Jutiapa y Retalhuleu.
1 k) Apoyar en la elaboracion de Términos de

Referencia de la Direccién de

Institucional.

Fortalecimiento

+ Se apoyd en reproducir los términos de referencia de los
comparieros de la Direccion.

Se apoyé en gestiones administrativas para entregar los
Términos de referencia de las Delegaciones Departamentales.




12 I) Otras actividades que le sean requeridas por la
Direccion y el Despacho Superior.

«  Se apoyd en atender visitas a la Direccién.

Se apoyo en atender llamadas que ingresan a la Direccién
Se apoyo en el conteo de uniformes para las Delegaciones
Departamentales.

Se apoyo en la distribucién de uniformes para las Delegaci
Departamentales.

Se apoyo en las gestiones para ayudar en la entrega de ins
a las Delegaciones Departamentales. ‘
Se apoy0 en la entrega de informacion para las autoridades.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)

realizado se encuentra en los archivos de la dir

u“l‘itl ‘v qge )I.r J0He
Director de Fortalecimiento Institucional

Geerptaris de Seguridad Alimentaria v Nutrielonal

SE9AK:

f)




