s Informe de Actividades Julio 2026

Licenciada .

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho '

San Marcos 31 de juliode 2026

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio/ de” 2026, con el
fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO QE/SERVICIO TECNICO, que“a ¢ontinuacién se

~describe:

1. Contrato No. DSESAN-359-2026-029
2. Nombre: Alma Gabriela Cux Vasquez
3. Unidad Administrativa:

Fortalecimiento Institucional / San Marcos

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

oficinas centrales de los informes del personal 029
de la Delegacién Departamental.

VIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 . . :
a) Partlctpgr en el apoyo logistico dellas reuniones = o apoyé - en las diferentes reuniones de  equipo
de frabajo convocadas y conducidas por la . ]
Del i Depart tal convocadas por. la Delegacién Departamental, durante el mes
elegacion Departamental. de julio de Monitores Municipales y Gestores en Derechos
Humanos vy Segurigad Alimentaria asi como Monitores de
cambio Social y de Comportamiento.
2 b) Apoyar el proceso de consolidacién y traslado a

+ Se apoy6 al personal 029 Monitores Municipales y personal
de la Meta Presidencial, en la consolidacién de facturas e
informes mensuales de actividades y se realizd el
procedimiento de ftraslado a oficinas centrales por medio de
Cargo Expreso en sobres identificados con numero de guia.

3 c) Brindar atencién y apoyo a las personas que lo
|requieren por medio telefénico, electronico 'y
personalmente, incluyendo Ia actualizaciéon del
directorio impreso y electrénico de todos los
contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

» Durante el mes de julio se apoyé a Monitores Municipales
y Personal de la Meta Presidencial por medio telefénico, por
correo electrénico y de forma presencial en la oficina, para
facilitar la comunicaciébn de acuerdo a las indicaciones de
oficinas centrales y Delegacion Departamental.

4 d) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,

traslado de oficios
respuesta a las

+ Se apoyé en la preparacién vy
administrativos para dar seguimiento y

requerido.

calendarizacién otros documentos que le sean . . .
. y q diferentes solicitudes por parte del Juzgado de la Nifiez y
requeridos. . . i L e ‘
Adolescencia para intervencién y coordinacién de gestion de
alimentos. .
5 e) Colaborar en la clasificacién, registro . . C .
) .. ! g Y1. se hizo entrega de gafetes institucionales, formulario de
seguimiento a la correspondencia oficial que . . . -
; . reconocimiento de gastos, asi como correspondencia recibida
ingresa a la Delegacion y brindar el apoyo . . . . - ; L
. via email, se trasladdé informacién solicitada por oficinas
necesario para dar respuesta a lo que sea

centrales como DF!, se enviaron cartas de satisfaccion de.
internet y arrendamiento at area de compras, y cotizaciones de
reparacién de motocicletas al area de vehiculos. '




o
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|respaldan  las

f) Contribuir en los procesos administrativos que
operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revisibn de los requerimientos de
insumos,  suministros, equipos y  servicios
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacién Departamental.

+ Se envidé oficio para la entrega de requerimiento de .control
interno solicitado por DFI.
Se envib el control de counter de la impresora Wega.

g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la Delegacién Departamental.

« Se brindé asistencia y seguimiento al buen cuidado y uso
de los equipos y bienes, a cargo de los monitores municipales
como el resguardo de la caja fuerte con cupones de
combustible e insumos en el espacio asignado.

‘{combustible de

h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periddicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacion de cupones de
los vehiculos asignados a la
Delegacién Departamental.

Se apoyé en la impresion de oficios para la liquidacion de
combustible. '

'

i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  Se apoy6 en la impresion de materiales solicitados por el
personal de la meta presidencial para la conformacion de
agentes de cambio, se realizé Escanner de los documentos .
recibidos y se archivaron.

Se archivaron informes mensuales del personal 021 y se
cargaron a drive de acuerdo a las indicaciones recibidas por DFI.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

DP| 2557 37815 0920

I grmuaumgco envero Jirge STERRIT HeTTam
Disector de Fortalecimiento insmu(rona|
“Secretarfa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
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realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
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