Licenciada

Informe de Actividades Julio 2026

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho
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7

Jalapa 31 de julio de 2026

o

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2026, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNIC?,. que a continuacién se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

/
DSESAN-190-2026-029
Emily Maria José Sagastume Juarez
Fortalecimiento Institucional / Jalapa

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No.. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO _ ACTIVIDADES REALIZADAS f :
1 s o A
a) Partlcpar oI ot lapeie gisiice de'las FELITONES 1 5 Participacion en reuniones con equipo departamental de
de trabajo convocadas y conducidas por la i . :
: SESAN Jalapa, para socializar nuevos lineamientos de
Delegacion Departamental. i .
actividades gue se realizaran
> T
b) Apoyar ol g .consolldamén y drasiael & Elaboré la Carta de Conocimientos para el traslado de
oficinas centrales de los informes del personal 029 | . o
; informes mensuales y facturas del personal de la Delegacion
de la Delegacién Departamental.
Departamental de Jalapa.
3 . -
2 Ei:.:::r atz:cm:jezioapozol %nl.a o pers;onlaz gue A Elaboraré y se trasladé a SESAN central los reportes de
ec:sonalmen]:e SEA—— d:e Ia 160, teﬁ:r,?ro dyl Actas elaboradas durante el mes, solvencias de los vehiculos,
girectorio 1 'reso y " ac;la TC(;O Ie certificacion de hojas del libro de asistencia y reporte de los
P y . i ?(_)S i formularios de vidticos, de la Delegaciéon Departamental de
contactos de la Delegacién, para dar seguimiento a
L . . Jalapa.
las actividades establecidas por la misma.
4 i6 i 3 :
) 5""?’” & elaboracpn y iasiang de mf_ormes + Se consolidaron las planificaciones quincenales
ordinarios y extraordinarios, planificaciones, . . 2
i correspondientes al mes de julio de 2026 del equipo
calendarizacién y otros documentos que le sean : .
. departamental de Jalapa, con el proposito de integrar vy
requeridos. : S .
organizar las actividades programadas para dicho periodo.
5 2 iz 3
i C c.ﬂaborar S clamﬁcacno.n, reglstro Y1+ Colaboré en la clasificacién, registro y darle el seguimiento
seguimiento a la correspondencia oficial que ; ; ; .
; = ! necesario a la correspondencia oficial que ingresé a la
ingresa a la Delegacion y brindar el apoyo o
. Delegacion Departamental de Jalapa
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido.
6 = e 7 -
Il B e Simrgtipliveg 9Y 1. Elaboré los diferentes oficios necesarios para dar
respaldan las operaciones de la Delegacion, " i : iz
it oo | s ds | el p cumplimiento a los procesos administrativos de la Delegacion
!ncuyen L r‘e\qsmn e 05, (EHera DS_ : ¢ Departamental de Jalapa, asegurando la gestion oportuna de
insumos, suministros, equipos y servicios E ; T
: o los tramites y la comunicacion institucional.
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.
7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de

los activos fisicos, como vehiculos, equipos Yy
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

« Elaboré los pedidos y las solicitudes de servicio para el
mantenimiento y atencion de los vehiculos institucionales de la
Delegacion Departamental, dando cumplimiento a los




procedimientos administrativos correspondientes.

8 h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periodicos, asi como en la gestién
de los registros y la utilizacién de cupones de
combustible de los vehiculos asignades a la
Delegacién Departamental.

«  Elaboré el Oficio del reporte del Informe Bimensual de la
Flota de Vehiculos de la Delegacion Departamental de Jalapa.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  Elaboré la minuta de la reunién de Mesa Técnica
Departamental de Mano a Mano, en apoyo al Delegado
Departamental, registrando los acuerdos, compromisos y temas
abordados durante la sesion.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,

Divector de f w>+mm-mtﬂ IsHtucional
Sacratarta de Seguridad Alimentaria y Mutriciond!
-SESAN-

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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