Informe de Actividades Julio 2026 —

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Izabal 31 de julio de 2026

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2026, con el

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,

describe:

1. Contrato No. DSESAN-184-2026-029

2. Nombre: Yandi Yasid Sarmiento Ortega

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / 1zabal
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

que a continuacion se

3) Pztnmglpar eSO:I zzgyo Ioglstlcon:e .(ljas reunuonels + Durante julio se apoyé a delegada departamental en la
g ra”ajo vocadas y conducidas Por 18| realizacién del Oficio para coordinacion de la CODESAN, se
Delegacion Departamental. ; PR
apoyd en la realizacion del acta.
2 b) Apoyar el proceso de consolidacion y traslado a

oficinas centrales de los informes del personal 029
de la Delegacién Departamental.

« Durante la primera semana habil del mes de julio del afio
2,026 se consolidd los informes mensuales de los monitores
029 de la delegacidon departamental de lzabal, adjunta con su
factura firmada.

3 c) Brindar atencion y apoyo a las personas que lo

requieren por medio telefénico, electronico vy
personalmente, incluyendo la actualizacion del
directorio impreso y electronico de todos los

contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

+ En el mes julio se apoyé en el seguimiento de todos los
correos recibidos en la cual se solicito informacion y se envio
corraspondientemente, asi mismo se atendieron llamadas a
nivel SESAN Central, se realizd la actualizacion del directorio
del personal de la delegacion departamental de Izabal
correspondiente al mes.

4 d) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizaciéon y otros documentos que le sean

+ En julio se brindé ayuda correctamente a consolidar los
informes de actividades semanales y mensual de la delegacion
departamental de lzabal. Asi mismo se envio informe de las

requeridos. i . e
9 comisiones activas de la delegacion.
5 rar en la ificacién i v ; .

8 C qlabtoa | Gas Z 5 'al Orreglﬁtro Y1+ Durante el mes de julio se brindé apoyo en el envio y
a correspondenci icia 5 :

lsegulmleno Ia Del - P eb ?n e i recepcién de documentos de correspondencia a SESAN central
elegacion ri .

mgresa. a a: d g Zta 5 I aPOYO | o |as 4reas de Recursos Humanos, compras, Area de

r ara r r e a . " i s 4 " §
neecesgdo P o eeal 0 que S€a | vehiculos y Direcciéon de Fortalecimiento Institucional, etc.
requerido.

También se sellaron de recibido CIRCULARES y OFICIOS de
Central. Se hizo recepcion documentos externos y se enviaron
oficios de respuesta.

6 f) Contribuir en
respaldan las

los procesos administrativos que
operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros, equipos y  servicios
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.

+ En julio se proporcioné ayuda en realizar solicitud de
insumos, el conteo, ordenamiento de los insumos presentes en
delegacion  departamental de |zabal y la carta de
arrendamiento.




b7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

« Durante el mes de julio se apoyo en redactar el informe del
proceso para dar de baja Mobiliario y Equipo. Se apoyd en la
realizacion de servicios de mantenimientos a vehiculos
asignado a la delegacién de Izabal

8 h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periddicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustihle de los vehiculos asignados a Ia

« En julio se apoyd en la consolidacion de Planificaciones de
actividades quincenales y bitdcoras digitales de la Delegacion
Departamental de lzabal, la cual fueron enviadas a la delegada

vz departamental.
Delegacion Departamental. P
9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el «  Durante el mes de julio se apoyd en las actividades y
Delegado Departamental, Direccion de reuniones asignadas por la Delegada Departamental.

Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

" 7
DPH3346/69393 1801 {




