Licenciada

Informe de Actividades Mayo 2026

-

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

S

Guatemala 29 de mayo de 2026

'

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2026, con el

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-55-2026-029

Elsa Violeta Hidalgo Godoy de Moreno
Subsecretaria Técnica

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

< . . r
e a continuacion se

Lo No.. . . ACTIVIDADES.CO CTIVIDADES REALIZADAS ... ... ..
1 a) Colaborar con la recepcion, clasificacion, . .. . " .
. e . « Se colabord con la recepcion, clasificacion, registro y
registro y distribucién de la correspondencia que e h )
. A distribucién de la correspondencia que deben ser atendidos por
deben ser atendidos por el Subdespacho Técnico, o . s
. L ) . el Subdespacho Técnico, desde vy hacia las distintas
desde y hacia las distintas Direcciones vy . . . L
) o, Direcciones y Despacho Superior de la Institucién de acuerdo
Despacho Superior de la Institucién de acuerdo al . .
- ) al procedimiento establecido.
procedimiento establecido.
5 P
b) Apoyar con I.a’ recepcion, re_s guardo ’y control de | | Se apoydé con la recepcion, resguardo y control de la
la documentacion del archivo, asi como la I . . .
- . documentacion del archivo, asi como la elaboracion de
elaboracién de documentos e informes. .
documentos e informes.
3 j i .
c) Brindar apoyo -E:on la |"e_cepC|én de llamadas, | | Se brindd apoyo <con la recepcién de Illamadas,
documentos y atencién a los visitantes. . .
documentos y atencién a los visitantes.
2 - o .
) l.3r|ndar a.poyo logistica 'para el desarrollo de | Se brindé apoyo logistico para el desarrollo de reuniones
reuniones bilaterales, multilaterales, mesas de \ , S,
R bilaterales, mulitilaterales, mesas de sensibilizacién.
sensibilizacion.
5 - o
€) l?laborar agendas 'y _coordinar ,Ia loglstica de |, Se apoyd con la elaboracién de agendas y coordinacion
reuniones de procesos requeridos por el i ) .
. logistica de reuniones de procesos requeridos por el
Subdespacho Técnico. ..
Subdespacho Técnico.
6 f) Reproducir documentos como medio de respaldo . L .
S « Se apoyo con la reproduccién de documentos como medio
de la Subsecretaria Técnica. S
de respaldo de la Subsecretaria Técnica.
7 - — - _
9) Colaborar. Co,r? la solicitud _s.ummlstros y equipo 1, Se colabord con la solicitud suministros y equipo para la
para la realizaciéon de las actividades del personal o L .
s realizacion de las actividades del personal de la Subsecretaria
de la Subsecretaria Técnica. .
Técnica.
h) Atencnon’eﬁc’len'te y oportuna de las visitas de la | | Se brindé atencion eficiente y oportuna de las visitas de la
Subsecretaria Técnica. P
Subsecretaria Técnica.
9 - - - -
l) Bnnd_a r apoyo con la sistematizacion de | Se brindd apoyo con la sistematizacion de compromisos y
compromisos y acuerdos emanados de las

reuniones realizadas por Subsecretaria Técnica.

acuerdos emanados de las reuniones realizadas

Subsecretaria Técnica.

por




j) Otras actividades que les sean asignadas. +  Se apoyo con la realizacion de actividades asignadas por
Subdespacho.

5- LOS dOCUIIIeIItOS que IeSpalda!I el pIOdUCtO del tabao |eaI|Zado Se encue ta en IOS a|C||| 0S de Ia d eCcCIO de SubseCIetalla
J A

Atentamente, \
*%‘!3”- 0 W/ﬁ S -
aisazat M Sc. ﬁartha é Sali{u’"ﬁ,

| 4 SUBSECRETARIA TECNICA
Secretarla de Seguridad Alimentaria y Nutricional
De la Presidencia de la Repiblica
-SESAN-

| f) f)




