Informe de Actividades Mayo 2026

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2026, con el

Izabal 29 de mayo de 2026

fin de dar cumplimiento 2 la cléusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, gque a continuacién se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-184-2026-029 )

2. Nombre; Yandi Yasid Sarmiento Ortega
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / 1zabal

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1. |a) Participar en el apoyo logistico de- las reuniones
de trabajo convocadas y conducidas . por la
Delegacion Departamental.

* Durante mayo se apoydé a delegada departamental en la
realizacion del Oficio para coordinacién de la CODESAN, se

- apoyb en la realizacién del acta.

2 b) Apovyar el proceso de consolidacion y traslado a

de ia ue:egacnon uepanamemal

oficinas centrales- de los informes - del personal 029 -

+ Durante la primera semana habil del mes de mayo del afio
2,028 se consolidé los informes mensuales de los monitores
029 de la delegacion departamental de lzabal, adjunta con su
factura firmada.

3 ¢) Brindar atencién y apoyo a las pérsonas que lo

requieren por medio telefénico, electrénico y
personalmente, incluyendo la actualizacién del
directorio impreso y electrénico de todes los

contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.
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= En el mes mayo se apoy6é en el seguimiento de todos los
correos recibidos en la cual se solicito informacion y se envid
correspondientemente, asi mismo se atendieron llamadas a
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|zabal

del personal de Ila delegacion
correspondiente al mes.

P
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4 d) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
) ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizaciéon y -otros documentos que le sean
rénmﬁnrint

= En mayo se brindé ayuda correctamente a consolidar los
informes de actividades semanales y mensual de la delegacion
departamental de lzabal. Asi mismo se envio informe de las
comisiones activas de la delegacion.

5 e) Colaborar en . la
seguimiento a

clasificacién, registro vy
la correspondencia oficial que

ingresa a la Delegacion y brindar el. apoyo
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido.

* En mayo se brindd apoyo en el envic y recepcion de
documentos de correspondencia a SESAN central en las areas
de Recursos Humanos, compras, Area de Vehiculos y
Direccién “de Fortalecimiento Institucional, etc. También se
seffaroni de recibidc CIRCULARES y OFICIOS de Central Se
hizo recepcién documentos externos y se enviaron oficios de
respuesta.

6 f) Contribuir en los procesos administrativos que

respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revision de los reguerimientos de
insumos, suministres, equipos y  servicios

_|necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.

= En mayo se proporcioné ayuda en realizar ‘solicitud de
insumos, el conteo y ordenamiento de los insumos presentes
en delegacion departamental de lzabal.




g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos y
bienes asignados a la Delegacién Departamental.

* Durante el mes de mayo se apoyé en redactar el informe
del proceso para dar de baja Mobiliario y Equipo en la
delegacién de |zabal.

h) Colaborar en la presentacion de informes
bDimensuaies y periddicos, asi como en ia gesiion
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

« En mayo se se apoyé en la consolidacion de
Planificaciones de actividades quincenales y bitacoras digitales
de la Delegacion Departamental de Izabal, la cual fueron

enviadas a la delegada departamental.

i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento institucional, Subsecretaria

Técnica y Despacho Superior.

»  Durante el mes de mayo se apoy6 en las actividades y
reuniones asignadas por la Delegada Departamental.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente, % /
9 / ;
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la direccion de

realizado se encuentra en los archivos de




