Informe de Actividades Marzo 2026 +

.;f’(‘r
J,&‘

Guatemala 31 de marzo de 2026

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional f«*"
Su despacho

Respetucsamente me dirfjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Marzo-de 2026, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, qué a continuacion
se describe:

{
1. Conirafo No. DSESAN-74-2026-029
2. Nombre: Vivian Karina Gonzalez Yoc 5/
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Guatemala

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:
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1 a) Apoyar al personal de las delegaciones
departamentales en la agilizaciéon de presentacion
de informes y documentacidn que les requieran en
las unidades administrativas cuando visitan Ilas
oficinas centrales.

« Se brindd apoyo al personal de las Delegaciones
Departamentales en gestiones administrativas que fenian que
realizar durante sus visitas en oficinas cenirales.

Se apoyo en recepcidn y traslado de informes de actividades y
facturas de pago del personas de las delegaciones
departamentales.

Se apoyo en recepcién de informes mensuales de actividades
de los delegados departamentales, asi mismo registro y archivo
de lgs mismos.

2 b) Apoyo en el seguimiento de Vvidticos y
requerimientos de gastos del personal de las
delegaciones departamentales.

« Se brindd apoyo al personas de las delegaciones
departamentales que necesitaban liquidar vidticos, en recibir
formularios y seguidamente trasladarios al area financiera.

Se apoyo en gestionar firmas del Director de Fortalecimiento
Institucional en formularios de viaticos.

3 c) Brindar apoyo para la logistica en eventos,
reuniones y talleres de capacitacién de [a Direccidn
de Fortalecimiento Institucional.

» Se realizaron listados del personas que necesitaba
hospedaje para participar en los taller de GSAN.

Se apoyd en realizar solicitud al 4rea administrativa para
trasladar al personas de Huehuetenango hacia la ciudad capital

y posteriormente de regreso a Huehuetenango.

Se apoyo en verificar cuantas personas necesitan hospedaje
para participar en los talleres de Malnutricion. :

Se apoyo en temas de logistica de los taller de GSAN.

Se apoyo en realizar pedido para sdlicitar hospedaje para la
realizacién de talleres.
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4 ld) Rdec!epcpn de ? co:traespo?dlenaﬁ prove?I?mdde + Se realizo el registro de los documentos enviade por cargo
as eegaf:lqnes ep‘a .menaes acia el Uirector expresso, provenientes de las delegaciones departamentales.
de Fortalecimiento Institucional.
Se realizo la distribucion de documentos en la direccidn de
fortalecimiento institucional.
5 e) Apgyo en el seguimiento y registro dg los |, Se apoyd en recepcitn y traslado de cartas de satisfaccion
servicios generales de las delegaciones L . .
. . por servicio de arrendamiento de los inmuebles que ocupan las
departamentales.  (Arrendamientos, y  servicios .
o delegaciones departamentales.
basicos)
Se apoyo en revisar y ftrasladar informe sobre el inmueble
actualmente ocupa la delegacion departamentai de Quiché.
® f). Segu imiento Y FEVIS-IOI:‘l de Ios. hb_ros de la |, Se recibieron copias certificadas de los libros de actas y
Direccién de Fortalecimiento Institucional para - . .
! ) " i i control de asistencia de las delegaciones departamentales.
realizar la verificacion correspondiente y realizar las
habilitaciones de manera oportuna. Archivo y regisirc de copias certificadas de los libros de actas y
control de asistencia de las delegaciones departamentaies.
Se actualizo el registro de los libros autorizados con Contraloria
General de Cuentas con los que cuentan en las delegaciones
departamentales.
Se realizo gestion para habilitacion de un libro para usos de
conocimientos para la delegacidon departamental de
Suchitepéquez.
7 i :
9) Apoyo efl elutr asiado de dogurpentos re‘ahz‘ados + Se brindé apoyo en frasladar documento realizados por. la
por la Direccidon de Fortalecimientc Institucional . i o e .
_ direccién de fortalecimiento institucional a ofras édreas de
para dar cumplimiento oportuno de acuerdo a las
- . SESAN Central.
fechas establecidas.
Se apoyd en trasladar documentos requeridos por las diferentes
areas de SESAN Central.
h) Appygr en la xmpr'esuon de la-s‘ solicitudes de | | Apoyo en solicitar hojas para requerimiento de insumos al
requerimiento de materiales y suministros de forma | | .
. ) area de almacén.
mensual o cuando sea requerido. Registro de los
insumos que se eniregan a las delegaciones : . I .
Apoyo en entre .
departamentales. poyo en entrega de hojas de requerimiento de insumos
9 - - . -
l)argT:(:‘De;:ecac?:::eir;n::ci;?ggfg?:ssﬁmdc?on\;elh'culos . Se apoyo en realizar solicitudes de vehiculos para el
P i traslado del Director de Fortalecimiento Institucional.
10 j) Apoyar a la gestién de las solicitudes de

vacaciones,  permisos, suspensiones del IGSS,
asignacién de funciones del personal de las
Delegaciones Departamentales.

« Se apoyo en recibir y trasiadar boletas de vacaciones de
los delegados departamentales.

Se apoyo en recibir permisos de inasistencia del personas de
las delegaciones departamentales.




11 k) Otras actividades que le sean requeridas por la +  Se brindd apoyo en realizar bitacoras del vehiculo asignado
Direccion de Fortalecimiento Institucional y el al Director de Fortalecimiento institucional.

Despacho Superior.
Se brindd apoyo en realizar planificacion y bitacora del vehiculo
0580BBS.

Se apoyo en realizar nombramientos de comision al personas de
la direccion de fortalecimiento institucional y delegados
departamentales.

Se apoyo en realizar requerimientos de traslado al personas de
la direccion de fortalecimiento institucional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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