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Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
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Escuintla 27 de febrero de 2026 4

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2026, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion

se describe:

1. Contrato No. DSESAN-143-2026-029
2. Nombre: Grysel Carolina Martinez Menchu
3. Unidad Administrativa:

Fortalecimiento Institucional / Escuintla

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

/

§

. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN . CONTRATC \CTIVIDADES REALIZAD!
! A) Partlcpar en el apoyo logistico de.las Feuniones | . ge colabors en el envio de la agenda y convocatoria de la
de trabajo convocadas y conducidas por la o v o :
o, segunda reunién de la comisién de SAN a nivel departamental,
Delegacion Departamental. s i T ;
en seguimiento a los avances de cada institucion pilar en apoyo
a la Seguridad Alimentaria y Nutricional, ademas se realiz6 el
analisis de los datos presentados por el MSPAS para
intensificar esfuerzos en las acciones estratégicas para reducir
la desnutricién aguda.
Se convocé al personal para juntas de trabajo por instruccién
de la Delegada Departamental de Escuintla
2 b) Apoyar el proceso de consolidacién y traslado a

oficinas centrales de los informes del personal 029
de la Delegaciéon Departamental.

+ Se contribuyé en la recopilacion de la informacién de
control interno de los procesos de cumplimiento a los
requerimientos establecidos de metas fisicas y otros informes
ordinarios y extraordinarios que fueron consolidados durante el

mes de febrero 2026.

3 c) Brindar atencién y apoyo a las personas que lo
requieren por medio telefénico, electrénico vy
personalmente, incluyendo la actualizacion del
directorio impreso y electrénico de todos los
contactos de la Delegacién, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

+ Durante el mes de febrero 2026 se logré atender y asistir a
los usuarios a través de llamadas telefonicas, medios digitales
y de forma presencial, asi como mantener actualizado el
directorio fisico y digital de los contactos de la Delegacién, con
el fin de facilitar el seguimiento de las acciones programadas.

4 d) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion y otros documentos que le sean

+ Durante el mes de febrero se brindé asistencia en la
preparacién, gestion y entrega de reportes habituales vy
especiales, asi como en la organizacion de planes,

requeridos. . - s
cronogramas y demas documentacion que fue solicitada.
5 e) Colaborar en la clasificacién, registro

) o L g Y. se resguardaron todos los documentos que fueron enviados
seguimiento a la correspondencia oficial que w s : g
A L ) de los procesos administrativos y otros recibidos de la
ingresa a la Delegacién y brindar el apoyo : o :

. correspondencia ya clasificados por relevancia y orden
necesario para dar respuesta a lo que sea o .- o s
. alfabético para dar respaldo a las actividades administrativas

durante el mes de febrero 2026.




f) Contribuir en los procesos administrativos que

respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos,  suministros, equipos y  servicios

necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.

* Se contribuyéd en la elaboracién de oficios, conocimientos
internos, cartas de satisfaccion, requerimiento de insumos,
actas, registro de participantes en listados, notas de entrega,
control de asignacién de suministros y otros que fueron
necesarios para dar cumplimiento al quehacer durante el mes

de febrero 2026.

g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos y
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

* Durante febrero 2026 se dio continuidad en el uso de los
recursos tangibles que posee la delegacion y el registro de su
utilizacion.

h) Colaborar en la presentacién de informes
bimensuales y periédicos, asi como en la gestién
de los registros y la utilizacién de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

+ Se colabor6 con la encargada de combustible Ila
actualizacion del control interno para elaboraciéon del oficio con
los registros de los vehiculos asignados.

i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  Como otras actividades que fueron requeridas en el mes de
febrero 2026, se atendié la convocatoria con la representacion
institucional en la segunda junta de la Comisién Departamental
de Prevencion de la Violencia.

Se participé en Simulacro Nacional de CONRED en
conmemoracion al terremoto de 1976.

5. Los documentos que re:
Fortalecimiento Institucion{deéESAN.

Atentamente,

dan el

producto del trabajo

la direccién de

los archivos de

realizado se encuentra en




