Informe de Actividades Febrero 2026 .

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2026, con

|zabal 27 de febrero de 2026 M,

L4

el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion

se describe:

J
1. Contrato No. DSESAN-184-2026-029
2. Nombre: Yandi Yasid Sarmiento Ortega
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / 1zabal
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

2

CTIVIDADES REALIZADAS ; -

" No.. . ACTIVIDADES/CONTENIDAS EN CONTRATO!.
1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de trabajo convocadas y conducidas por la

Delegacién Departamental.

e En el mes de febrero se trasladé a Gobernacion
convocatoria de la Comision Departamental de Seguridad
Alimentaria y Nutricional, para que otras instituciones puedan
participar en la reunién de febrero.

2 b) Apoyar el proceso de consolidacién y traslado a
oficinas centrales de los informes del personal 029
de la Delegacién Departamental.

« En febrero se consolidd el informe mensual de los
monitores 029 de la Delegacion de Izabal con su factura
firmada durante los primeros dias habiles de febrero, para
enviarlo a SESAN central.

3 ¢) Brindar atencién y apoyo a las personas que lo

requieren por medio telefénico, electrénico vy
personalmente, incluyendo la actualizacion del
directorioc impreso y electronico de todos los

contactos de la Delegacién, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por [a misma.

+ En el transcurso del mes de febrero se recibieron correos y
se enviaron respuestas, se atendieron llamadas
correspondientes de central, se renovd los datos del delegado
departamental y monitores de la delegaciéon. se recibieron
oficios, convocatorias y otros documentos de instituciones.

4 d) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacién y otros documentos que le sean

» Durante febrero se realiz6 la consolidacién los documentos
de los monitores que envian en cada semana, y se realizé uno
al final de mes que se ftrasladd a gobernacién. Por

requerido.

requeridos. . i ; . .

q correspondencia se envid a la direccion de fortalecimiento
copias documentos autorizados por contraloria que fueron
utilizados en reuniones.

5 e) Colaborar en la clasificacion, registro . ,
) L i _g,° YI+ En e mes de febrero se realizaron envios de
seguimiento a la correspondencia oficial que . e
) . ) correspondencia por cargo expreso con documentacion
ingresa a la Delegacion y brindar el apoyo o . . .
. solicitada y enviada a cada de una de las direcciones de la
necesario para dar respuesta a lo que sea

institucion. De igual manera se recibieron cada una de las
circulares y oficios recibidos por central selladas de recibido.




f) Contribuir en los procesos administrativos que

respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos,  suministros, equipos y  servicios

necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.

+ En febrero se apoyd a realizar el seguimiento envio de carta
de satisfaccion y factura de arrendamiento del mes anterior de
las oficinas de la delegacién de Izabal.

9) AS'St',r en e'I .segumento, regus'tro, =y §aja gel . Del 02 al 27 de febrero de2026, se procedio a realizar una
los activos fisicos, como vehiculos, equipos Yy : - o .
; : » revision de los bienes de la delegacion para solicitar la baja
bienes asignados a la Delegacion Departamental. S .
segun lineamientos.
h_) Colaborar en-'lg prese’ntamon de mforn??s . Se apoyd en febrero de 2026 en la realizacion del informe
bimensuales y periédicos, asi como en la gestion . . .
de | ist | tilizacion d q bimensual sobre el estado de los vehiculos asignados a la
e los Aregls ros y 1a U|’|za0|on ? cupones - de delegacion correspondiente a los meses de ENER-FEBR de
combustible de los vehiculos asignados a la . o i
Del i eiaR tal 2026. Se apoyo en la consolidacion de Planificaciones
elegacion Lepartamental. quincenales de actividades de la Delegacion de Izabal vy
enviadas a Delegada Departamental. De la misma manera se
apoy6 en la realizacion del Oficio para Corte de Formulario de
Viaticos y Reconocimientos de Gastos.
9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el «  Enfebrero, en apoy¢ a la delegada departamental se

Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

coordind la logistica para realizar la reunion de equipo para
brindar lineamientos a los Monitores. También se asistio a las
reuniones en representacion de la Delegada Departamental
convocadas por diferentes instituciones.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,

f)

DP| 331069393 1801




