Informe de Actividades Enero 2026 S

Guatemala 30 de enero de 2026

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su despacho P

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 5 al 31 de Enero

de 2026, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-68-2026-029

2. Nombre: Claudia Maritza Godoy Bade
3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacion y
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO = ACTIVIDADES REAL/ZAIi)E\
) a).Apoyar ien;‘la formlacion ds diagnostcos. e | Se apoyd en la formulacion y presentacién de un plan de

comunicacion que permitan identificar  publicos

et = ) trabajo anual sobre los diagnosticos de comunicacion interna y
meta, canales de comunicacion y oportunidades.

externa que permitan el andlisis y el estado de la comunicacion
interna, asi como el uso de canales de comunicacién
institucionales y los mecanismos de retroalimentacién, a fin de
identificar  oportunidades de mejora que fortalezcan la
coordinacién y la claridad en los mensajes.

Se asesoré en la planificacion y disefio del "Diagndstico de
comunicacién interna y flujo de informacion en la SESAN". Se
apoyé con la revision de antecedentes institucionales, la
definicion del publico objetivo, la definicion de objetivos
especificos del diagndstico, el disefio preliminar del instrumento
(encuesta y guia de entrevista) y la validacion interna del
instrumento a utilizar.

2 b) Apoyar en el disefio estratégico de planes de
comunicaciéon  orientados a sensibilizar a los
actores del SINASAN sobre la magnitud de la
problematica de seguridad alimentaria y nutricional.

+ Se apoyd en la formulacién y presentacién de propuestas
sobre el disefioc estratégico de planes y campafias de
comunicacion institucional orientadas a sensibilizar al personal
interno de la SESAN y a los actores del SINASAN, incluyendo
instituciones de gobierno, gobiernos locales y territoriales,
sociedad civil y cooperacién internacional, sobre la magnitud de
la problematica de la seguridad alimentaria y nutricional,
fortaleciendo la articulacién y la accion intersectorial.

3 e e i
c) Apoyo en la logistica y produccion de productos | | Se apoyd en la grabacién de voz y produccion de video de

£ SRTURIESmOn. las capsulas SESAN INFORMA.

Se apoyd en los procesos logisticos y técnicos para la
produccion de contenidos audiovisuales, asi como en la
planificacion de grabaciones y cronogramas, elaboracion de
guiones 'y mensajes clave SAN, coordinacién logistica,
grabacion, produccién general y presentacion de productos.




4 d) Apoyo en la elaboracién del

noticias en SAN.

monitorea de

+  Se apoyd en el andlisis y registro de noticias digitales en
seguridad alimentaria y nutricional, para la socializacién con
personal de la SESAN, asi como, en la recopilacion,
consolidacion y archivo mensual de periddicos fisicos de
noticias relacionadas a SAN y a la SESAN

5 e) Otras actividades que le sean asignadas.

+  Se apoyd en el manejo, seguimiento y resguardo de
correspondencia, solicitudes de vehiculos, requerimientos de
traslado, redaccién de documentos oficiales, nombramientos,
administracion de bienes, pedidos y cotizaciones, control de

personal de la Direccion de Comunicacion e Informacion asi
como la asistencia y seguimiento a reuniones de trabajo
técnicas y administrativas

distribucion de material comunicacional, apoyo administrativo al

5. Los documentos que respaldan el producto del

Comunicacion e Informacion de SESAN.

Atentamente,

f)

DPI 2530 39762 0101
Claudia Marnitza Godoy Bade
Li:zciada en Cioncizs de fa Comunicacitn

r --.‘:.:I:w'r; 45975

f)

trabajo realizado se encuentra en los archivos de

Lic. Jos& BatlsT
Diractor de Comunicaciba
( 3 Alimentaria y Nutriciona
-SESAN-

la direccion

de




