Informe de Actividades Diciembre -

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2025 -

Zacapa 30 de diciembre de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2025,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-768-2025-029
2. Nombre: Diana Stephania Barrera Acevedo
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Zacapa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

_No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

<

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones

» Colaboracién en la organizacién y respaldo operativo de las

oficinas centrales de los informes del personal 029
de la Delegacion Departamental.

gel trat?faJoD corr;vocadtals ¥ wondupidas per Ja sesiones de trabajo efectuadas bajo la conduccion de la
elegacion Lepariamental. Delegacion durante Diciembre de 2025.
2 b) Apoyar el proceso de consolidaciéon y traslado a

» Acompafamiento en la recopilacion, revisién y unificacién
de los reportes elaborados por el personal 029 de la Delegacion
Departamental. Una vez completado el proceso, preparé el
expediente final y gestioné su envio a las oficinas centrales
para su analisis y registro correspondiente al mes de diciembre
de 2025.

3 c) Brindar atencién y apoyo a las personas que lo
requieren por medio telefénico, electrénico y
personalmente, incluyendo la actualizacién del
directorio impreso y electronico de todos los
contactos de la Delegacién, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

» Atencién y acompafiamiento a las personas que Io
solicitaron por via telefénica, correo electrénico y de manera
presencial correspondiente al mes de Diciembre de 2025.

4 d) Apoyar en la elaboraciéon y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacién y otros documentos que le sean
requeridos.

« Apoyo en la preparacion de diversos documentos
solicitados por la Delegacion, planificaciones y cronogramas de
trabajo. Una vez finalizados, gestioné su revision y posterior

envio a las instancias correspondientes, asegurando el
cumplimiento de los plazos establecidos correspondiente al
mes de Diciembre de 2025.
5 e) Colaborar en la clasificacién, registro vy ; ; :
= i ” » Apoyo en el ordenamiento y registro de la correspondencia
seguimiento a la correspondencia oficial que - i s e " :
: L ) oficial recibida en la Delegacion, verificando su contenido y
ingresa a la Delegacion y brindar el apoyo : "

. destino. Seguimiento a cada documento para asegurar que se
necesario para dar respuesta a lo que sea - - ; o
——— atendieran las solicitudes correspondientes y se emitieran las

q ’ respuestas requeridas en tiempo correspondiente al mes de
Diciembre de 2025.




f) Contribuir- en los procesos administrativos que
respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revisiéon de los requerimientos de
insumos,  suministros, equipos y servicios
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacién Departamental.

» Participacion en los procesos administrativos que
respaldan el funcionamiento de la Delegacion. Revisiéon de las
solicitudes de insumos, materiales, equipos Yy servicios
necesarios para el desarrollo de las actividades institucionales,
verificando su pertinencia 'y apoyando en la gestién
correspondiente para asegurar  su disponibilidad
correspondiente al mes de Diciembre de 2025.

g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la Delegacién Departamental.

*+ Apoyo en el control del inventario de los bienes, incluyendo
medios de ftransporte, equipo y otros recursos fisicos
correspondiente al mes de Diciembre de 2025.

h) Colaborar en la presentacién de informes
bimensuales y periddicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

+ Elaboracién del oficio bimensual sobre el control de la flota
de medios de transporte asignados a la Delegacién,
correspondiente al mes de diciembre de 2025.

i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

* Revisién, consolidacién y envio de metas fisicas
correspondiente al tercer cuatrimestre a entregar en diciembre
de 2025.

Atentamente,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

DPI

realizado se encuentra en los archivos de la direccién de




Informe Final de Actividades ‘.

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Zacapa 30 de diciembre de 2025 /

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Noviembre al

31 de Diciembre de 2025, con el fin de dar base a la clausula

SERVICIO TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-768-2025-029 <
2. Nombre: Diana Stephania Barrera Acevedo
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Zacapa

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

_ No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! a) Partncnp.ar aniEl apayo- loglsties de.las sl T Colaboracién en la organizacion y respaldo operativo de las
de trabajo convocadas y conducidas por la . : . e
Del ién Depart tal sesiones de trabajo efectuadas bajo la conduccién de la
SiRpaEn: Lepaiamenia. Delegacién durante los meses de Noviembre y Diciembre de
2025.
2 b) Apoyar el proceso de consolidacion y traslado a

oficinas centrales de los informes del personal 029
de la Delegacion Departamental.

+ Acompafamiento en la recopilacién, revisién y unificacién
de los reportes elaborados por el personal 029 de la Delegacion
Departamental. Una vez completado el proceso, preparé el
expediente final y gestioné su envio a las oficinas centrales
para su analisis y registro correspondiente a los meses de
Noviembre y Diciembre de 2025.

ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacién y otros documentos que le sean

3 c) Brindar atencién y apoyo a las personas que lo i o
. . L. L »+ Atencibn y acompafamiento a las personas que lo
requieren por medio telefénico, electrénico vy o : ;o Py
. . solicitaron por via telefonica, correo electréonico y de manera
personalmente, incluyendo la actualizacion del . . . s
: L , . presencial correspondiente al mes de Noviembre y Diciembre
directorio impreso y electrénico de todos los de 2025
contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a '
las actividades establecidas por la misma.
4 d) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes iz ;
* Apoyo en la preparacién de diversos documentos

solicitados por la Delegacién, planificaciones y cronogramas de
trabajo. Una vez finalizados, gestioné su revisién y posterior

ingresa a la Delegacion
necesario para dar
requerido.

y brindar el
respuesta a lo que

apoyo
sea

requeridos. . g . .
q envio a las instancias correspondientes, asegurando el
cumplimiento de los plazos establecidos correspondiente a los
meses de Noviembre y Diciembre de 2025.
5 e) Colaborar en la clasificacién, registro y . ; .
s ! o * Apoyo en el ordenamiento y registro de la correspondencia
seguimiento a la correspondencia oficial que

oficial recibida en la Delegacién, verificando su contenido vy
destino. Seguimiento a cada documento para asegurar que se
atendieran las solicitudes correspondientes y se emitieran - las
respuestas requeridas en tiempo correspondiente a los meses
de Noviembre y Diciembre de 2025.




6 f) Contribuir en los procesos administrativos que

respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revisiébn de los requerimientos de
insumos,  suministros, equipos y  servicios

necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacién Departamental.

* Participacién en los procesos administrativos que
respaldan el funcionamiento de la Delegacion. Revisién de las
solicitudes de insumos, materiales, equipos y servicios
necesarios para el desarrollo de las actividades institucionales,
verificando su pertinencia y apoyando en la gestion
correspondiente para asegurar  su disponibilidad
correspondiente a los meses de Noviembre y Diciembre de
2025.

7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

* Apoyo en el control del inventario de los bienes, incluyendo
medios de los vehiculos asignado y otros recursos fisicos
correspondiente a los meses de Noviembre y Diciembre de
2025.

8 h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periédicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizaciéon de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacién Departamental.

»  Elaboracién del oficio bimensual sobre el control de la flota
de medios de transporte asignados a la Delegacién,
correspondiente al periodo de noviembre-diciembre de 2025.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento  Institucional, @ Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

* Revision, consolidacion 'y envio de metas fisicas
correspondiente al tercer cuatrimestre a entregar en diciembre
de 2025.

«  Participacién en reunién ordinaria de CODESAN
correspondiente a los meses de Noviembre y Diciembre de 2025.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,
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realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
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