Licenciada

Informe de Actividades Diciembre

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su despacho

2025 e

Totonicapan 30 de diciembre de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2025,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacién se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-763-2025-029 ./
Marvin Reyes Batz Rosales

Fortalecimiento Institucional / Totonicapan

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 . —_— -

3()3 Pigi?? ego:\:oizgzz IOQ'Stf:n;jdiss reunlronei: * Apoyo logistico de las reuni6 de la Reunién Ordinaria de
>4 y Po CODESAN del mes de diciembre del 2025
Delegacion Departamental.

2 b) Apoyar of precese de cansalidacitn Y ‘taslads = * Revision y elaboracion de guia de envio y traslado a
oficin trales de los inf - . ;
de' I;at)selgegc;zl:De anz;;:tc;rlmes el per=nal W2 oficinas centrales de los informes correspondientes al mes de

g P ’ diciembre del personal 029 de la delegacién departamental de
Totonicapan

3 Brind i6 . . - :

2 ui:,r:e:r ats:mor:e)t;i:potye?e:jnliii pe:ggtarzn?ue ol Brindar atencion a los requerimientos por medio telefénico,
q P . ' . coy electronicos de informacién de la Delegacion departamental

personalmente, incluyendo la actualizacién del -

) . . . durante el mes de diciembre del 2025

directorio impreso y electrénico de todos los

contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a

las actividades establecidas por la misma.

4 A la el i6 i : . oy
d) _p°¥a’ 2 eaboracpn y iraslada de mfprmes = Apoyo en el consolidado de informacién del Personal de la
ordinarios y extraordinarios, planificaciones, I S ; ;
el otros  documento | delegacion de Totonicapadn e informes del mes vencido vy

) y s Gie = boal seguimiento a las actividades de la Delegacion departamental.
requeridos.

5 - — -

:()e uiﬁq?fnt,)[grara elr:a I:orrecsla?:g:ﬁg; r:glsltro 1. Colaborar en el registro y seguimiento a la correspondencia
) 9 . P ) alietd), due oficial que ingresa a la Delegacioén a delegacién departamental.
ingresa a la Delegacion y brindar el apoyo

necesario para dar respuesta a lo que sea

requerido.

G f) Contribuir en los procesos administrativos que « Apoyo en la Elaboracion de Cartas de Satisfaccion de
respaldan g o_p<.3|"a0|ones e~ 1A .D.elegamon, servicios de Internet, Arrendamiento y envié a oficinas centrales
incluyendo la revision de los requerimientos de
) L - . de SESAN.
insumos, suministros, equipos y  servicios
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.

7 - S i :

9) AS'St'_r en e! .segwmlento, regls’tro, a2 l,)aja de * Asistir en el seguimiento del registro de insumos que
los activos fisicos, como vehiculos, equipos y ; : -7

} R ol cuenta en existencia la Delegacién Departamental.

bienes asignados a la Delegacion Departamental.




8 h.) Colaborar en_'le.a prese,ntac;lon i mform.('as * Apoyo el control de oficios de entrega de combustible de
blmensualesl i periouiogs, _?S' .cl:omo En |a gestion los vehiculos de la delegacién departamental de Totonicapan

de los registros y la utilizacién de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria

Técnica y Despacho Superior.

« Apoyo en la entrega de convocatorias de reuniones dirigida
por el delegado departamental de Totonicapan

trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

5. Los documentos que respaldan el producto del
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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Sacretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
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Licenciada

Informe Final de Actividades

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Totonicapan 30 de diciembre de 2025~

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Noviem‘tﬁ al

31 de Diciembre de 2025, con el fin de dar base a la clausula

SERVICIO TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-763-2025-029
Marvin Reyes Batz Rosales

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

Fortalecimiento Institucional / Totonicapan

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
8) Partlcpar en el apoyo loglstico de.las fekhigres § . Se apoys en dos reuniones ordinarias de COMUSAN del
de trabajo convocadas y conducidas por la . o s .
i mes de noviembre y diciembre y entrega de una convocatoria
Delegacion Departamental.
2 {1, ¥ » H T : (1] L7 - ) . . ]
©) ;'?-\poyar Bl [pracese os 'consondamon Y WaEHDD = ¢ Se elaboraron dos guias de envio y traslado de 14 informes
oficinas centrales de los informes del personal 029 . ; "y
de la Delegacién Departamental correspondientes los meses de noviembre y diciembre del
elegacio paia ) personal G289 de fa delegacidn departamental de Totornicapdr.
©) B_rlndar aigngjon y.apoyo a’ I.as persona§ gue P Se brindé atenciéon vy seguimientos de  dieciséis
requieren por medio telefénico, electrénico y s ; ol %
. o requerimientos de informacién de la delegacién Departamental
personalmente, incluyendo la actualizacion del A 5o _ »
; L .. de Totonicapan médiate llamas telefonicas y contestacién a
directorio impreso y electrénico de todos los ; ; .
. e quince correos durante el mes de noviembre y diciembre
contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.
4 d) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes P
0;?'23”2; i’)r/1 exttrraord(ljnaﬁ:)ns, ¢ plarllflcallcmnesn, dos consolidado de informacién del Personal de la delegacion
f © riad GOy oy doeUmenios gus e sea de Totonicapdn y dos consolidades de las Reuniones de
equendos. COMUSAN y CODESAN.
: B) _Cclalaborar an I clasnﬁcacpn, reglstro Y1. se realizaron cinco Recepciones de correspondencia oficial
seguimiento a la correspondencia oficial que . oz ) " : :
i la Del . brind | que ingresa a la Delegacion y clasificacion, registro de diez
mgresa. i SEfARGE ¥ biudart 2l peyn documentos oficial ingresados a la Delegacion departamental
necesario para dar respuesta a lo que sea : i
oy dandole seguimiento.
requerido.
f) Contribulr en los p.rocesos adminisirativos qu = ps Se realizaron seis cartas de satisfaccion de servicios
respaldan las operaciones de la Delegacion, - .. : 7
! .. L utilizados por la delegaciéon departamental y tres guias de envid
incluyendo la revision de los requerimientos de L g
’ L . . de documentacion para oficinas centrales de SESAN
Insumaos, suministros, equipos Yy sServiclios
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.
9) AS'St'_r . e! .segmmlento, regls'tro, usoy l.)aja ey, Se Realizaron dos registro y clasificaciones de insumos
los activos fisicos, como vehiculos, equipos y = : ;
; . ., que cuenta la delegacion de Totonicapan
bienes asignados a la Delegacién Departamental.




8 h) Colaborar en la presentacion de informes . . .
) P * Se realizo el traslado de un informe bimensual de

(tjnmelnsualeslty penodllcos,rlgsu .tlzomz oL gestlsn septiembre y octubre de flota de vehiculos de la delegacion
= 05 [edelios ¥ la ulllzanioo de suponies .de departamental y el control de quince oficios de entrega de

combust.l?le de los vehiculos asignados a la combustible de los vehiculos de la delegacién departamental
Delegacion Departamental.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el *  Se apoyo en el traslado de cuatro informes del personal 021
Delegado Departamental, Direccién de y 022 de la delegacion departamental y la entrega de una
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria convocatoria de reunion ordinaria de CODESAN.

Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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