Licenciada

Informe de Actividades Diciembre

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2025

Solola 30 de diciembre de 2025 =

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2025,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a ‘
continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-731-2025-029
Vilma Soledad Poncio Zerat de Girén
Fortalecimiento Institucional / Solola

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

_No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO . ACTIVIDADES REALIZADAS
4) Partncnpgr & ol Apays loglsties de.las reuniones 1., Apoyo a la Delegacién Departamental en la redaccién de
de trabajo convocadas y conducidas por la o . ;
Del 51 Depart tal actas de Reunién de Equipo, Ente Coordinador,
el CODESAN-CODESAL
5 oot i -
B) Apoyar 5 progast: de F:onsolndauon y traslado & | | Apoyo a la Delegacién Departamental en el proceso de
oficinas centrales de los informes del personal 029 . . . :
ol consolidar y revisar los informes del personal de la Delegacion
de la Delegacién Departamental.
¢) Brlndar lenoion y.apoyo a’ Igs persona§ gue ar Apoyo a la Delegaciéon Departamental se le brinda atencion
requieren por medio telefénico, electronico vy . : :
X it a las personas que visiten esta delegacién de igual manera
personalmente, incluyendo la actualizacion del . = .
. et i telefénicamente o por correo electrdnico y actualizar las
directorio impreso y electrénico de todos los ; . .
iz . diferentes agendas que se manejan en oficina
contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.
4 i i . .
dj Apoyar en la eIaborac@n y raslade de mformes + Apoyo a la Delegacion Departamental en consolidar los
ordinarios y extraordinarios, planificaciones, . . . .
e planificadores de las diferentes quincenas, metas fisicas vy
calendarizacién y otros documentos que le sean
i trasladarlo a donde corresponde.
requeridos.
5 - - . . _
Q) .Cglaborar en la clasnﬁcac;qn, reglstro Y. Apoyo a la Delegacién en llevar el control, registro y darle
seguimiento a la correspondencia oficial que e . .
. . ) seguimiento a la correspondencia que ingresa y egresa de la
ingresa a la Delegacién y brindar el apoyo 5 .
. Delegacién y dar respuesta a lo que se requiera
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido.
f), . Sptebu. B’ I procesos S o, <.:|'ue +  Apoyo a la Delegacién Departamental en actualizar el
respaldan las operaciones de la Delegacion, | . : : ? =
. o 2. inventario de insumos y responder cualquier requerimiento
incluyendo la revision de los requerimientos de :
s . : - sobre el mismo
insumos, suministros, equipos y servicios
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacién Departamental.
7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de

los activos fisicos, como vehiculos, equipos Yy
bienes asignados a la Delegacién Departamental.

+ Apoyo a la Delegacién Departamental con el registro de los
bienes institucionales para identificar los que se encuentran en
buen estado y los que no poder iniciar los procesos para darles
de baja.




.‘\‘

8 h) Colaborar en la presentacion de informes - .
bisnsuales eriédicos. asi como en | fic + Apoyo a la Delegacion Departamental con el informe

icos, n la gestion | . . Lo o
y P g bimensual de Vehiculos, asi mismo con la suscripciéon del acta

de los .reglstros y la utl!lzamén dg cupones de dé clerre de afio en el tema te combustible,
combustible de los vehiculos asignados a la

Delegacién Departamental.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el + Apoyo ala Delegacion en responder los requerimientos
Delegado Departamental, Direccién de solicitados por Direccién de Fortalecimiento Institucional,
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria Subsecretaria Técnica y Despacho Superior.

Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

7N f)




Informe Final de Actividades

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Solola 30 de diciembre de 2025 ~

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Noviembre al

31 de Diciembre de 2025, con el fin de dar base a la clausula

SERVICIO TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-731-2025-029

2. Nombre: Vilma Soledad Poncio Zerat de Girén

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Solola
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE ~

No: .. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 i pan .
:) Patmgpar on sl apgyo loglstich dde .(Ijas reumonels »+ Se apoyo a la Delegacién Departamental en la suscripcion
Del ;a_f"’JOD °°2V°°a taf y conducidas por 1a| 4o actas de CODESAN-CODESAL, 2 actas de Ente
i Coordinador, 4 actas de Reunién de Equipo
2 b) Apoyar el proceso de consolidacion y traslado a

oficinas centrales de los informes del persona! 029
de la Delegacion Depaitamental.

« Se apoyo a la Delegacion Departamental en la revision de
26 facturas, 26 informes del personal 029, en la recepciéon de
informes 021 y su envio a SESAN Central, realizacion de 9
guias de Cargo Express

3 c) Brindar atenciéon y apoyo a las personas que lo
requieren por medio telefénico, electrérico y
personalmente, incluyendo la actualizacion del
directorio impreso y electrdnico de todos los
contactos de la Delegacién, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

+ Se apoyo a la Delegacién Departamental en brindar apoyo
a 25 personas que se abocaron a oficinas, como
telefonicamente y via correo electrénico y se actualizdé 2 veces
la agenda del personal y de CODESAN-CODESAL

4 d) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,

*+ Se apoydé a la Delegaciéon Departamental en consolidar 4
veces los planificadores quincenales y se envio a donde

ingresa a la Delegacién y brindar el
necesario para dar respuesta a lo que
requerido.

apoyo
sea

calendarizacion otros documentos que le sean . . i .
i, y 4 correspondia, se consolido 36 metas fisicas de 7 informes
q ) diferentes dando un total de 252 informes
5 e) Colaborar en la clasificacion, registro y . T
N . - + se apoyo a la Delegacién Departamental en la realizacién
seguimiento a la correspondencia oficial que

de 30 oficios enviados a diferentes areas de SESAN Central,
dando respuesta a lo requerido

6 f) Contribuir en los procesos administrativos que

respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revisién de los requerimientos de
insumos,  suministros, equipos y  servicios

necesarios para lievar a cabe las actividades de la
Delegacién Departamenial.

+ Se apoyé a Delegacion Departamental con la actualizacion
de 2 informes de inventarios de insumos y de los bienes de
esta Delegacion.




7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
] I8s activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

» Se apoyd a la Delegacién Departamental en la realizacién
de 15 conocimientos y 4 actas de salida del periodo vacacional
y 4 de ingreso laboral. se actualizan 1 vez el archivo de los
bienes institucionales para identificar cuales estédn en buen y
mal estado

8 h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periédicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacién de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegaciéon Departamental.

Informe
de control de
por tema de

+ Se apoyo a la Delegacion Departamental con 1
Bimensual de Vehiculos, 8 actualizaciones
vehiculos y 1 acta de cierre de ano fiscal
combustible.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  Se apoyo a la Delegacion Departamental en revisar 8
informes de viaticos de Liquidacion y 8 Liquidacion de Gastos, 1
requerimientos solicitados por mis superiores, se participé en 2
reuniones donde se me fueron asignados por la Delegada
Departamental, se respondié 1 requerimiento de arqueo de
formulario de gastos.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,

f)

y

la direccion de

realizado se encuentra en | archivos de

f)

f)




