Informe de Actividades Diciembre v
2025 /

Guatemala 30 de diciembre de 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional <
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2025,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe: v

1. Contrato No. DSESAN-486-2025-029

2. Nombre: Claudia Maritza Godoy Bade
3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacién J

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO -~  ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyo en la elaboracién de diagnésticos de

R i e Se brindé apoyo en la recopilacion y andlisis de
comunicacion interna y externa.

informaciéon para la elaboracion del diagnéstico de
comunicacién interna y externa de la SESAN, con énfasis en
los procesos vinculados a la seguridad alimentaria y nutricional.
Se revisaron materiales institucionales, canales de
comunicacién y practicas actuales, con el fin de identificar
oportunidades de mejora en la gestién comunicacional.

2 b) Apoyo en la propuesta de planes y estrategias

« Se apoyé en la formulacién de propuestas de planes
de comunicacion de diversa indole segin le sea i prop i y

estrategias de comunicacion interna y externa, con el propdsito

requendo. de fortalecer la imagen institucional y promover la visibilidad de
las acciones de la SESAN en seguridad alimentaria y
nutricional.
3 c) Apoyo en la logistica y produccién de iniciativas

L « Se apoy6 en la grabacion de voz y produccién de video
de:CHmMINICACOR, delas cépsulas SESAN INFORMA.

Se asesoré en la planificacion logistica y preparacién técnica
para la puesta en marcha de diversas iniciativas de
comunicacién institucional, con lo que se busca fortalecer los
canales internos y externos de comunicacion.

Se apoyo en cobertura comunicacional, logistica y protocolaria
durante eventos en Quiché y Chiquimula.

4 d) Apoyo en la elaboracién del monitoreo de

noticias en SAN. « Se apoyé en el andlisis y registro de noticias digitales en

seguridad alimentaria y nutricional, para la socializacion con
personal de la SESAN, asi como, en la recopilacion,

consolidacién y archivo mensual de periédicos fisicos de
noticias relacionadas a SAN y a la SESAN




5 e) Otras actividades que le sean asignadas. +  Se apoy6 en el manejo, seguimiento y resguardo
decorrespondencia, solicitudes de vehiculos, requerimientos
detraslado, redaccion de documentos oficiales, nombramientos,
administracion de bienes, pedidos y cotizaciones, control de
distribucién de material comunicacional, asi como la asistencia
y seguimiento a reuniones de trabajo técnicas y administrativas

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacién e Informacién de SESAN.

Atentamente,

39762 0101

Via ,,!.zuiza Godo

Directara de Comumcaclén ¢ Informacion en Funciones
Seesataria A S-idad Alimentaria y Nutriciona!




Informe Final de Actividades

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

V'

Guatemala 30 de diciembre de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Noviembre al

31 de Diciembre de 2025, con el fin de dar base a la clausula

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-486-2025-029

2. Nombre: Claudia Maritza Godoy Bade

3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacién
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

‘No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 ) Apc.>yo”e o la elaboracién de diagndsticos  de | | Se brindé apoyo en la recopilacién y andlisis de
comunicacion interna y externa. ; . : -
informacién  para la elaboraciéon del diagnéstico de

comunicacién interna y externa de la SESAN, con énfasis en
los procesos vinculados a la seguridad alimentaria y nutricional.
Se revisaron materiales institucionales, canales de
comunicacién y practicas actuales, con el fin de identificar
oportunidades de mejora en la gestién comunicacional.

2 b) Apoyo en la propuesta de planes y estrategias
de comunicacién de diversa indole segin le sea

« Se apoyé en la formulacion de propuestas de planes y
estrategias de comunicacién interna y externa, con el propésito

de comunicacion.

requerido. de fortalecer la imagen institucional y promover la visibilidad de
las acciones de la SESAN en seguridad alimentaria y
nutricional.
3 c) Apoyo en la logistica y produccién de iniciativas

« Se apoy6 en la grabacién de voz y produccién de video de
un aproximado de 8 capsulas de SESAN INFORMA.

Se apoyé en la cobertura de eventos protocolarios como el
CONASAN vy el Simposio para el Abordaje de la Doble Carga de
la Malnutricion desde la Politica Publica. Asl como, en la
actividad de la actividad en conmemoracién del Dia
internacional de la violencia contra la mujer.

Se apoyé en cobertura comunicacional, logistica y protocolaria
durante los eventos "Declaratoria como municipio libre de pisos
de tierra" en los departamentos de Huehuetenango, Quiché y
Chiquimula.

4 d) Apoyo en la elaboracién del monitoreo de

noticias en SAN.

« Se analizé6 y registr6 las noticias digitales en seguridad
alimentaria y nutricional y se socializaron con el personal de
SESAN un aproximado de 35 monitoreos de medios.

También se recopilaron, consolidaron y archivaron los




periédicos fisicos de noticias relacionadas a SAN y a la
SESAN.

5 e) Otras actividades que le sean asignadas.

»  Se realiz6 la redaccion de 8 oficios. 13 conocimientos
internos. Se recibi6 y dié seguimiento a un aproximado de 10
documentos oficiales. Se elaboraron aproximadamente 35
solicitudes de vehiculos, 3 nombramientos de comisién oficial,
10 requerimientos de traslado, 2 pedidos y requerimientos a
Almaceén entre otros.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Comunicacién e Informacién de SESAN.

Atentamente,

£
I3

De $ 1{3349_7/%792.% gJocfoy Bade
Hicanciada en Ciencias de la Comunicacion

f)

LGOI A

realizado se encuentra en los archivos de la direccién de

Secretaria de Sequridad Almentaria y Nutricion!




