Licenciada

Informe de Actividades Diciembre

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2025

Guatemala 30 de diciembre de 2025

v/
Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2025,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-469-2025-029
Victor Manuel Portillo Orantes
Financiera

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! A 'Apoyc.) - entr_e g,y Tesspelon o Bienes d,e +  Se apoyo0 en entrega y recepcion de bienes de activos fijos
activos fijos y fungibles al personal de la Secretaria fungibles al personal de la Secretaria de Sequridad
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Ia y ungtiesaip . 9 .

; : g Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la Republica.
Presidencia de la Republica.

2 b)d‘?pO)((? er; la | toma;" . lnve.ntané)s fISlCOSI Y1. se apoyo en la toma de inventarios fisicos y codificacion de
C? .ncamon ¢ el OSD llene§ aagga Osrt e ; las los bienes asignados en las oficinas centrales, Delegaciones
5 'C";az D rades. | . esgacxotne's depa e;men %ez Departamentales y bodegas de la Secretaria de Seguridad
y Dbodegas de la Secrelaria de Sequridacd | ,uontaria v Nutricional de la Presidencia de la Republica.
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica.

3 ©) A:)oyo Ten. tla acctjuahz;\cmn y g?(sjla:o de blenles +  Se apoyo en la actualizacion y traslado de bienes en las
ik . S aqe ol R SRR ,a LI Tarjetas de Responsabilidad y en los registros auxiliares del
registros auxiliares del Area de Inventarios. ; .

Area de Inventarios.

4 .d). Apolyo = tla conf;)rmba glon d deb.expedl‘;antes tpa.re: +  Se apoyod en la conformacion de expedientes para iniciar
el ?s dESANGS “ue: te s . lenfe's e ma' enal 1 Jas gestiones de baja de bienes de material destructible y
destructible y ferroso ante la Direccion de Bienes Vet
del Estado y la Contralaria General de Cuentas. )

? 8) ,tA.poyo ebn ; i (;onfolr)mamon det ex;l)edlec?te? Ipara «  Se apoyo en el seguimiento de expedientes para gestionar
g(;s |onzlard (a:ua ( @ |enebs :nrte 4 O,n .r‘a 0:8 baja de bienes ante la Contraloria General de Cuentas por robo,

ene.ra 9 ‘elEIas PO IORG, MU D TeposIEon €1 e reposicién de los mismo por parte de los responsables.
los mismos por parte del responsable.

6 f) Apoyo en el seguimiento oportuno de los | N/A
expedientes que se encuentran en tramite de baja
en la Direccion de Bienes del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

7 9) Apo?"’_ enel cuadre de las bgses de datos para . Se apoyé en el cuadre de las bases de datos para el
el seguimiento del Area de Inventarios. seguimiento del Area de Inventarios

8 h) Apoyo en el proceso de Vverificacion fisica,

destruccion o incineraciéon y traslado de bienes
muebles inservibles autorizados para dar de baja
por los entes rectores.

- Se apoyo en el proceso de verificacion fisica y traslado de
bienes muebles inservibles a la bodega central de SESAN para
inicio de proceso de baja.




i) Apoyo en el proceso de verificacion fisica de los
bienes muebles de consistencia ferrosa,
autorizados por los entes rectores para la baja, y
su traslado al predio designado del Estado.

+  Se apoyé en el proceso de verificacion fisica de los bienes
muebles de consistencia ferrosa traslado a la bodega central de
SESAN.

10 j) Apoyo en otras actividades que sean requeridas «  Se apoy6 en otras actividades que sean requeridas por el
por el titular de la Direccién Financiera o titular de la Direccién Financiera o autoridades superiores de la
autoridades superiores de la SESAN. SESAN.
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccid Financiera de
SESAN.
Atentamente,

.
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A \’::hfm AltmEmmariay Nutriciodal
-SESAN-
DIRECTOR FINANCIERO EN FUNCIONE




Licenciada

Informe Final de Actividades

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de diciembre de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Noviembre al

31 de Diciembre de 2025, con el fin de dar base a la clausula

SERVICIO TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-469-2025-029
Victor Manuel Portillo Orantes
Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a)t.ApO);c') - fentri?a yl recepcwln ddel bslenest d'e + En los meses de noviembre y diciembre se apoy6 en
ZC 'VOSS Uo,sd yd ur;ﬁ,‘ esta. person:l t'e' 2 Iecc;e arlla entrega y recepciéon de bienes de activos fijos y fungibles al
Pe . degL{nda | lefetr:rarla y il s & personal de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

R e de la Presidencia de la Republica.

- b)d_?poyc:? er:j Ial tom::\). de |nve.ntar|§s fISICOSI Y|+ En los meses de noviembre y diciembre se apoyé en la
C? .Hca0|on ¢ el OSD llene§ asnglr;a Oit ent Ias toma de inventarios fisicos y codificacion de los bienes
0|C|rt\)az ik rades, | eesgamotne's spa asmen %e: asignados en las oficinas centrales, Delegaciones
XI' °te?‘as Net' .a Iezcrelanap ,3 .eg:na: Departamentales y bodegas de la Secretaria de Seguridad

|m<'an.ana ¥ Pingnal f8 9. FiemeGhses I8 - Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la Republica.
Republica.

3 c). Apoyo- en la. aptualizaciin y “traslado de bienes | En los meses de noviembre y diciembre se apoy6 en la
en. ias Tar.JIfatas ddf 7 Re(sjpolnsabltlld?d y &n los actualizacion y traslado de bienes en las Tarjetas de
(Espsalnlie Ml AR CR e Eras Responsabilidad y en los registros auxiliares del Area de

Inventarios.

? .d). Apc>|yo * tla conf;rm:qon ddeb.expedndentes tpa.ral « En los meses de noviembre y diciembre se apoy6 en la
el .as e pca e. lenfa's 2 ma_ eNal 1 conformacién de expedientes para iniciar las gestiones de baja
destructible y ferroso ante la Direccion de Bienes de bienes de material destructible y ferroso
del Estado y la Contralaria General de Cuentas. :

> &) ?poyo in.la (;onfogmacnon det exTed|ec|:1tef Ipar'a « En los meses de noviembre y diciembre se apoyé en el
ges lon?rd gja ¢ B |enebs :n: a o.n.r'a Oza seguimiento de expedientes para gestionar baja de bienes ante
| ene'ra = uen:sdpcl)r L ;I 0 O reposicion G€ | |, Gontraloria General de Cuentas por robo, hurto o reposicion
87 NSMOT POR PATSICE: FRpRNSER. de los mismo por parte de los responsables.

6 f) Apoyo en el seguimiento oportuno de los | N/A
expedientes que se encuentran en tramite de baja
en la Direccion de Bienes del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

f gl) Apo.yo. er: Z‘ ‘czadreddcla Iastba.ses Ho el pEl |, En los meses de noviembre y diciembre se apoy6 en el
& sagdimiEnie B AE0E sle IIvenEiics: cuadre de las bases de datos para el seguimiento del Area de

Inventarios.




h) Apoyo en el proceso de verificacion fisica,
destruccion o incineracion y traslado de bienes
muebles inservibles autorizados para dar de baja
por los entes rectores.

« En los meses de noviembre y diciembre se apoyé en el
proceso de verificacion fisica y traslado de bienes muebles
inservibles a la bodega central de SESAN para inicio de
proceso de baja.

9 i) Apoyo en el proceso de verificacion fisica de los
bienes muebles de consistencia ferrosa,
autorizados por los entes rectores para la baja, y
su traslado al predio designado del Estado.

« En los meses de noviembre y diciembre se apoyé en el
proceso de verificacion fisica de los bienes muebles de
consistencia ferrosa traslado a la bodega central de SESAN.

10 j) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el titular de la Direccién Financiera o
autoridades superiores de la SESAN.

+  Enlos meses de noviembre y diciembre se apoyo en otras
actividades que sean requeridas por el titular de la Direccion
Financiera o autoridades superiores de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Fi

SESAN.

Atentamente,

nciera de

Yl orto (G;pr (Habes
PUESTO

f)

DIRECTOR FINANCIERQ EN FUNCIONZ?

f)




