Informe de Actividades Diciembre

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2025

Alta Verapaz 30 de diciembre de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2025, b4 /
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-521-2025-029
2. Nombre: Dominga Témas Tojin

3. Unidad Administrativa:
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

Fortalecimiento Institucional / Alta Verapaz

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones

« Se brinddé apoyo logistico en las reuniones departamentales

oficinas centrales de los informes del personal 029
de la Delegacién Departamental.

gel trat.)’apD cogvocadtals ¥ coldjends ok i realizadas en el mes de diciembre del presente afo, asi como
Sigasion BepEraimenial la elaboracién de documentos de respaldo.
2 b) Apoyar el proceso de consolidacion y traslado a

-  Se colabor6 en la revision de facturas del personal 029, vy,
en la consolidacion de informes mensuales correspondiente al
mes de diciembre.

3 c) Brindar atencion y apoyo a las personas que lo

requieren por medio telefénico, electronico y
personalmente, incluyendo la actualizacion del
directorio impreso y electrénico de todos los

contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

- En el mes de diciembre se colaboré en el registro y control
del archivo fisico, y se le di seguimiento a lo solicitado a través
de correo electrénico.

4 d) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizaciéon y otros documentos que le sean

- En el mes de diciembre, se apoy6 en el consolidado de las
Comisiones Activas de la Delegacién Departamental.

requeridos.
8) C qlaborar o clasnﬂcacnép, reglstro Y1+ Enelmesde diciembre, se apoyd en el consolidado de las
seguimiento a la correspondencia oficial que

Comisiones Activas de la Delegacion Departamental.

necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.

ingresa a la Delegacion y brindar el apoyo
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido.
6 Contribuir en los procesos administrativos que . o
i p. q + Se apoy6 a la Delegacion Departamental en los procesos
respaldan las operaciones de la Delegacion, . . . g
X < . administrativos necesarios para el desarrollo de las actividades
incluyendo la revision de los requerimientos de .
A b . - programadas en la Delegacion.
insumos,  suministros, equipos Yy  servicios

7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos Yy
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

. En el mes de diciembre, se colaboré en la solicitud de
autorizacion para el servicio de mantenimiento y reparaciéon de
los vehiculos asignados a la Delegacion Departamental de Alta




Verapaz.

8 h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periédicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacién Departamental.

«  Se colaboré en la realizacién del informe bimensual del
estado de los vehiculos de dos y cuatro ruedas, asignados a la
Delegacién Departamental de Alta Verapaz.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

«  En el mes de diciembre, se colaboro en los requerimientos
solicitados por oficinas centrales.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de S

Atentamente,

DPI 2938 40210 121

la direccion de

realizado se encuentra en los archivos de
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Licenciada

Informe Final de Actividades

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Alta Verapaz 30 de diciembre de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Noviembre al

31 [de Diciembre de 2025/ con el fin de dar base a la clausula

SERVICIO TECNICO, gﬁe a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No.

DSESAN-521-2025-029 /
Dominga Témas Tojin

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

Fortalecimiento Institucional / Alta Verapaz

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

i 2| Ranicipar el bl HREYG: Kaisien der (o8 (BUhigea ] |, En el periodo de noviembre a diciembre se apoyé a la
gel traF):aJoD co:tvc:a:taT Y Eabssidss por g Delegacion Departamental en la logistica de 2 reuniones

elegacion Lepartamental. ordinarias de CODESAN.

2 Oy eI ek pioesst e Consalic B o | Teslags 8 * En el periodo de noviembre a diciembre se apoydé en la
oficinas centrales de los informes del personal 029 - daclén de ' 18 inf | 16
RN W revisiéon y consolidacién de informes mensuales y

) facturas del personal 029 de la Delegacion Departamental.

4 ©) B.rlndar S 3(; apoi/c: fa' I?s perslonta§ gue lo * En el periodo de noviembre a diciembre se colabord en el
[egUier  par rne el egc r(_)f"CO Y| envio de 2 actualizaciones de directorio del personal de la
personalmente, incluyendo la actualizacion del iz
. N L Delegacion.
directorio impreso y electrénico de todos los
contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

4 r\‘al\ 1 IIII T 1 \j'll‘ fl v UH iI |’i"|‘ . . '] -

,1,.\‘-«@?@ o ‘e!'e}mra‘@ 5' KBRS ‘R' pf’,'“’ 1. Enel periodo de noviembre a diciembre se colaboré en el

ordinarios y extraordinarios, planificaciones, . . X

. envio de 11 sobres de correspondencia de la Delegacion
calendarizacion y otros documentos que le sean
) Departamental de Alta Verapaz.

requeridos.
* En el periodo de noviembre a diciembre se apoyé en la
elaboracion de dos consolidados de las Comisiones Activas de
la Delegacion Departamental.

S ) v:f?ler:?;)rar eln la cIasufgamo!n, orn?qlsltro ”y + En el periodo de noviembre a diciembre se apoyé en la
.segm i Ia Dlal cor"ljespon ebn?lfi cl'a' que recepcion de 8 documentos de otras instancias y se notificd al
|ngresa_ a a slegacion 1y LRRCEr s spoyo personal correspondiente de la Delegacion Departamental.
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido.

6 f) Contribuir en los procesos administrativos que

respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos,  suministros, equipos Yy  servicios

necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.

» En el periodo de noviembre a diciembre se apoyd en la
redaccién de 12 oficios de la Delegaciéon Departamental de Alta
Verapaz.




7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos Yy
bienes asignados a la Delegaciéon Departamental.

« En el periodo de noviembre a diciembre se colaboro en 9
procesos de solicitud de servicio de mantenimiento y
reparacién de los vehiculos de 2 y 4 ruedas asignados a la
Delegacién de Alta Verapaz.

8 h) Colaborar en la presentaciéon de informes
bimensuales y periédicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacién Departamental.

« En el periodo de noviembre a diciembre se apoy6 en la
elaboracién de wun informe bimensual del estado de los
vehiculos de dos y cuatro ruedas asignados a la Delegacion
Departamental.

« En el periodo de noviembre a diciembre se apoyé en la
elaboracion de 14 oficios de asignacion de cupones de
combustible.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

«  En el periodo de noviembre a diciembre se colabor6 en 2
reuniones de equipo de la Delegacion Departamental de Alta
Verapaz.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)
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realizado se encuentra los archivos de la direccion de
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