Licenciada

Informe de Actividades Diciembre

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2025

Guatemala 30 de diciembre de 2025

/
Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2025,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-435-2025-029
Evelin Arelis Pacay Lima .
Subsecretaria Administrativa

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! :) Blnndar ase;orlf o i I: rewswh ?’ andlists | Se brind6é asesoria a través de la revisién y andlisis de los
© 0? EARERIEIISS: correspc'a.n enca, I omes y expedientes, correspondencia, informes demas documentos,

cualquier otro documento, emitido y/o canalizado a emitdos  ylo canalizado a través del  Subdespacho
i Subdgspacho Admmlstratwo,' por sl Administrativo, por el Despacho Superior, Subdespacho
Despacho  Superior, Subdespacho Técnico 'y Técnico y Direcciones de la SESAN
Direcciones de la SESAN. )

2 3) el apodyo e.n el ;)I'-OCIJGSO tde gles'c:2n| - ;lrmells « Se realizaron actividades de apoyo en el proceso de
Seb corretspf)n ZZCIa. ‘czlctlia a? eﬁe dlualr t? 'ta gestién de firmas de correspondencia oficial ante el titular de la
du Isecre arlad‘ tmlnls @ Wla’ ac;l.la‘réz et rartme Subsecretaria Administrativa, facilitando el tramite de los
.e os. expedientes para fa continuidad ante otras expedientes para la continuidad ante otras instancias.
instancias.

3 Z) Bnn(tiar afsesor}a E del.apotract:}on da| Se brindé asesoria en la elaboracién de documentos
t’ocgmen £ lzznmeros, . da mlmts rallvoz Iy financieros, administrativos y técnicos, emanados o
SN er:nana .S. ° ges lonados a traves de 1a gestionados a través de la Subsecretaria Administrativa.
Subsecretaria Administrativa.

4 : -
2) Bnr;da.r' apoyo enn dlas dgestlgnes (rjte . Se realizaron actividades de apoyo en las gestiones de
doculmen acm_m, N lvpade © mel IOSS be SOF:O ’e documentacion, como parte de los medios de soporte de las

© ‘a.s ac;cmnes realizadas por 1a SUDSECTElAra |, ciones realizadas por la Subsecretaria Administrativa.

Administrativa.

5 e) Brindar asesoria en el andlisis, seguimiento y

consolidacion de  respuestas financieras y
administrativas, recibidas a través del
Subdespacho  Administrativo, derivado de
requerimientos de la Contraloria General de

Cuentas, Congreso de la Republica, entes rectores
y otras Instituciones de Gobierno.

« Se brindd asesoria en el andlisis, seguimiento vy
consolidacion de respuestas financieras y administrativas,
recibidas a través del Subdespacho Administrativo, derivado de
requerimientos de la Contraloria General de Cuentas, Congreso
de la Republica, entes rectores y otras Instituciones de
Gobierno.




6 f) Brindar apoyo en las gestiones de seguimiento
de la agenda de actividades del titular de la
Subsecretaria Administrativa, en la organizacién
logistica de reuniones organizadas por el
Subdespacho Administrativo y en la elaboracién de
ayudas de memoria cuando sea requerido por el

+ Se realizaron acciones de apoyo en las gestiones de
seguimiento de la agenda de actividades del titular de la
Subsecretaria Administrativa, en la organizacion logistica de
reuniones organizadas por el Subdespacho Administrativo y en
la elaboracion de ayudas de memoria segln requerimiento del
titular.

titular.
7 - —
g) Apoyar en .gestlones d.e. segwmlento 68, Se brind6 apoyo en gestiones de seguimiento de
respuestas financieras y administrativas, que se iaE . o - .
puestas financieras 'y administrativas, derivado de

deriven de requerimientos relacionados  con
comisiones, comités o mesas técnicas, de las
cuales la Subsecretaria Administrativa forme parte.

requerimientos relacionados con comisiones, comités o mesas
técnicas, de las cuales la Subsecretaria Administrativa forma
parte.

8 h) Otras actividades que sean requeridas por la
Subsecretaria Administrativa o Despacho
Superior.

+  Se realizaron actividades adicionales, segun lo requerido por
el titular de la Subsecretaria Administrativa.

Admlnlstratlva de SESAN.

Atentamente,

f)

<,°‘

t;macr“mw 5
secretarlakip\e (ridgé-Alimtentd
f) 7T

Encus juuo ‘?
Subsecretarl




Licenciada

Informe Final de Actividades

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de diciembre de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 de Noviembre al ,

31 de Diciembre de 2025, con el fin de dar base a la clausula

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-435-2025-029
Evelin Arelis Pacay Lima
Subsecretaria Administrativa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

~ No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

L a) Brindar asespna A e D reY|S|oq FEMERIS Se brindo asesoria a través de la revision y analisis de los
e Io§ expedientes, correspf)_ndenma, lnformes y expedientes, correspondencia, informes y demas documentos,
cualguler otro documento, emitido y/o canalizado a emitdos  ylo canalizados a través del  Subdespacho
frayos  del Subdgspacho Admmlstratwo,’ por =l Administrativo, por el Despacho Superior, Subdespacho
Dfespapho Supeiien, Slbdespaeno Teeles Y Técnico y Direcciones de la SESAN, durante el periodo de
Diesoelanes deila SESAN. noviembre y diciembre 2025.

- B} Bundar SReys e,n < prpceso o gestlpn de Tmas | Se realizaron actividades de apoyo relacionadas con la
e correspf)ndencw? -oﬂc1_al ante“el tiiar d? ‘la gestion de firmas de correspondencia oficial ante el titular de la
Subsecretarla.Admmlstratlva, facu‘llta.ndo &l Dremite Subsecretaria Administrativa, durante el periodo de noviembre a
de los expedientes para la continuidad ante otras diciembre 2025.
instancias.

3 g Enndar asesor}a & el.ak'aorac.mn AP Durante los meses de noviembre y diciembre de 2025 se
d’ocgmentos HEEGIRYes, . admmlstrafivos y brindé asesoria en la elaboracion de documentos financieros,
Wecnicas, er'nanado_s. e gestlonados el administrativos y técnicos, emanados o gestionados a través
SUbSSarRET ARSI, de la Subsecretaria Administrativa, durante los meses de

noviembre y diciembre 2025.

4 d) Brlnda.r' BRI 965“°”es dej, Se realizaron actividades de apoyo en gestiones de
documentacnc.m, como .parte e ioesles 68 soporfe documentacién, tanto fisica como digital, como parte de
:Zmliiisstr::i:\c/;:nes iealizades. o Ia. Bubsecrelaria medios de soporte de las acciones realizadas por la

’ Subsecretaria Administrativa, por el periodo de noviembre a
diciembre 2025.
> 8} Bfindar asssorfa en el andlisis, seguimients y | Se brindd asesoria en el andlisis, seguimiento y

consolidacién  de
administrativas, recibidas a
Subdespacho  Administrativo, derivado de
requerimientos de la Contraloria General de
Cuentas, Congreso de la Republica, entes rectores
y otras Instituciones de Gobierno.

respuestas  financieras y

través del

consolidacién de respuestas financieras y administrativas,
recibidas a través del Subdespacho Administrativo, derivado de
requerimientos de la Contraloria General de Cuentas, Congreso
de la Republica, entes rectores y otras Instituciones de
Gobierno.




6 f) Brindar apoyo en las gestiones de seguimiento
de la agenda de actividades del titular de la
Subsecretaria Administrativa, en la organizacién
logistica de reuniones organizadas por el
Subdespacho Administrativo y en la elaboracién de
ayudas de memoria cuando sea requerido por el
titular.

. Se realizaron actividades de apoyo relativas al registro y
seguimiento de la agenda de actividades del titular de la
Subsecretaria Administrativa. Asimismo, se brindé apoyo en la
organizacién y logistica de reuniones organizadas por el
Subdespacho Administrativo segin requerimiento del titular.

7 g) Apoyar en gestiones de seguimiento de
respuestas financieras y administrativas, que se
deriven de requerimientos relacionados  con
comisiones, comités o mesas técnicas, de las
cuales la Subsecretaria Administrativa forme parte.

« Se brindd apoyo en las gestiones de seguimiento de
respuestas financieras y administrativas, que se deriven de
requerimientos relacionados con comisiones, comités o mesas
técnicas, de las cuales el titular de la Subsecretaria
Administrativa forma parte.

8 h) Otras actividades que sean requeridas por la
Subsecretaria Administrativa o Despacho
Superior.

«  Se realizaron actividades adicionales segtn requerimiento
del titular de la Subsecretaria Administrativa.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de

Administrativa de SESAN.

Atentamente,

DPI

dif’e{écién de Subsecretaria

sesan 4

Ehcargnﬁﬂ\inporal | defa

Subsecretaria .{l/dm!{istrativa

3




