Licenciada

Informe de Actividades Noviembre s -

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 30 de
Noviembre de 2025, con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

/
€

DSESAN-763-2025-029

Marvin Reyes Batz Rosales

No.

2025

Totonicapéan 28 de noviembre de 2025

Fortalecimiento Institucional / Totonicapan [

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
L z) Pa:rtngnpar i ap;):o logistico ;e ‘LGS reumonei\s * Apoyo en la entrega de la convocatoria para la de Reunién
R ra_f';uo S s ) conoMckne pof B Ordinaria de CODESAN del mes de noviembre del 2025.
Delegacion Departamental.
> e
) {\poyar &) procesede _consohdacrén V'liaslada 51 Apoyé en la elaboracién del gufa y envié informes del
oficinas centrales de los informes del personal 029 s R
do I Belbaacisn Dosartamspms] personal 029 de la delegacion departamental de Totonicapan
9 B : correspondiere al mes Noviembre del afio 2025
3 : 3
el B‘nndar alericion y.apoyo a, Ilas persona§ gue i P Apoyo en Brindar atencion y apoyo a las personas que lo
requieren por medio telefénico, electrénico vy : ; i : : i
. . requieren por medio telefénico, electrénico, informacién de la
personalmente, incluyendo la actualizacién  del 3
; S L. Delegacién departamental.
directorio impreso y electronico de todos los
contactos de la Delegacién, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.
4 = :
dz dﬁ;or?:; L thl:z;igl;::;: trasladlc;nq:: Informes » Apoyo en el consolidado de informacién del Personal de la
EaI;:dariza i,}:] olros Ao os,ntosp : ma;c:oneasr; delegacion de Totonicapan y de las Reuniones de COMUSAN vy
. g ¥ Sl S R e CODESAN del mes vencido y seguimiento a las actividades de
requeridos. ;
la Delegacién departamental.
. o) ICc‘;Iaborar &0 8 classﬁcacpn, reglstro Y. Apoyo en la Recepcion y clasificacién, registro vy
seguimiento a la correspondencia oficial que i : : :
: o : seguimiento a la correspondencia oficial que ingresa a la
ingresa a la Delegacién y brindar el apoyo ; s
. Delegacion a delegacion departamental.
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido.
5 e e -
T) ‘Gontribuir se dos procesos SO Iq‘ue * Elaboracién de Cartas de Satisfaccion de servicios
respaldan las operaciones de la Delegacion, = L, < :
incl 46 B revisiti @8 6 ileni d utilizados por la delegaciéon departamental de Totonicapan y
,mc Lyenan evision il poa. nos. ; € | envi6 a las oficinas centrales de SESAN.
insumos,  suministros, equipos y  servicios
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.
7 - = : :
g) Asmtt_r en e! Isegwmento, regls.trO, uso y !)aja de | | Apoyo en la clasificacion vy registro de insumos en
los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy . h "
: : ” existencia la Delegacién Departamental.
bienes asignados a la Delegacién Departamental.

v



8 h) Colaborar en la presentacién de informes
bimensuales y periodicos, asi como en la gestidn
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a Ila
Delegacion Departamental.

* Apoyo en la elaboracion y el traslado de informe bimensual
de septiembre y octubre de flota de vehiculos de la delegacién
departamental de Totonicapan

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  Apoyo en del traslado de informes de actividades del mes
anterior vencidos del personal 021 de la delegacion
departamental de Totonicapan

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)

— ~ ==

Ifenters Jorge Stuariv? :

Diractor de Fortaleciiento nsttuciona

ecretarta de Seguridad Afimentaria ¥ Nutricignal
SESRN-

los archivos de la direcciéon de

realizado se encuentra en




