Licenciada

Informe de Actividades Noviembre E

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 30 de

2025

Sacatepéquez 28 de noviembre de 2025

Noviembre de 2025, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-681-2025-029
Laiza Michelle Alonzo Beltetén

No.

4. A continuacioén detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Sacatepequez

No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
Z) Pa;rtu;par ot apgyo logistico (;je ,;as reumonel's + Se brindé apoyo logistico en las reuniones de trabajo
. ra.’ajo cofivacadas. y .SoncUckRs  par 4 convocadas y conducidas por la Delegacién Departamental.
Delegacion Departamental.
2 Tol
b:. ii\poyar etl FI);OSCZSO l:: ic;grsnc:lldaczoln y traila:d%;; +  Se brindé apoyo en el proceso de consolidacién y traslado
i r‘a . ' BE.08L parsana a oficinas centrales de los informes del personal 029 de la
de la Delegacion Departamental. i3
Delegacién Departamental
3 . -
©) B‘rm:ar ate:cwnr:.ez_apot},rﬁe;) I,a:; persiontaz gue 2 1. Se brindd apoyo y atencion a las personas que lo requieren
req:;erln F;O incl 2 nd: I:]C ' tefcrlglco d)] por medio telefénico, electrénico y personalmente, incluyendo
g?r tna: mera = e e i ac;la 'Z?Cc'in le la actualizacién del directorio impreso y electrénico de todos
Iecione mprese: ¥ 'e'ec Hice. 99 995 %% | |os contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a las
contactos de la Delegacién, para dar seguimiento a o : :
i : : actividades establecidas por la misma.
las actividades establecidas por la misma.
4 i [ . ; ;
g)rd':;p?asr ot | 2!3?:;131512r?'o‘;rasladlt;n(‘iﬁc:;fizrmes + Se brindé apoyo en la elaboracién y traslado de informes
alg ”y B i NeS. | ordinarios y extraordinarios, planificaciones, calendarizacion vy
calendarizacion y otros documentos que le sean .
’ otros documentos que fueron requeridos.
requeridos.
5 | i i6 i : s ’ -
:()e Ui(jn?eantzgrara e:; lzorr:sla?:;zﬁg; Or:g:ltm u; « Se colabord en la clasificacién, registro y seguimiento a la
in gre a a la Dol acibnp beindar ol q 5 correspondencia oficial que ingresa a la Delegacién y se brindd
s ; 9 y ' e 2% apoyo necesario para dar respuesta a lo que se requeria.
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido.
6 f) Contribuir en los procesos administrativos que | Se contrbuyd en los procesos administrativos que
I i I i . : ;
ir:;alliuas:;o IIZS rezfs?(;imodn;slosde 2 rir?‘eiet?azmdnl respaldan las operaciones de la Delegacion, incluyendo la
insurs;os I —— sl Or:que lesnerv' i z revision de los requerimientos de insumos, suministros,
= ) e y 10 equipos y servicios necesarios para llevar a cabo las
necesarios para llevar a cabo las actividades de la o i
) actividades de la Delegacion Departamental.
Delegacion Departamental.
7 s v : =
?JSAS;?:_:’:; ?;S::ngu'm;i:;?)' rfg:i:olbsusoeyu?aéa i b Se asisti6 en el seguimiento, registro, uso y baja de los
s '_ ! L, ulos,  €quipos ¥ | gtivos fisicos, como vehiculos, equipos y bienes asignados a
bienes asignados a la Delegacion Departamental. .
la Delegacion Departamental.

4



h) Colaborar en la presentacién de informes
bimensuales y periddicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacién de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a |la
Delegacién Departamental.

. Se colaboré en la presentacién de informes bimensuales y

periodicos, asi coma en
utilizacién de cupones de combustible de los
asignados a la Delegacion Departamental.

la gestion de los registros y la

vehiculos

i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

«  Se brindé apoyo en ofras actividades que fueron requeridas
por el Delegado Departamental, Direccién de Fortalecimiento

Institucional, Subsecretaria Técnica y Despacho Superior.

5.

Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)
DPI 3055931 301

Nt 2227 3%> 7y

realizado se encuentra en los archivos de

la direccion de

f)




