Licenciada

Informe de Actividades Noviembre 7

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2025

Retalhuleu 28 de noviembre de 2025

«

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 30 de
Noviembre de 2025, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-678-2025-029
Kevin Ali Marroquin Arriaza

Fortalecimiento Institucional / Retalhuleu

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO | ACTIVIDADES REALIZADAS
1 e P ;
a) Paﬁ:c:par 2r B4 apoye' Daisise dehfas IRHEERES | Se participdo en apoyar a convocatorias de reuniones vy
de trabajo convocadas y conducidas por la g .
g darles seguimiento tanto interna como externamente con el
Delegacion Departamental.
delegado departamental.
b)_ f\poyar ol ipracesp de 'Consolldamon y laslans &\ Se apoyé a la personal que presta servicios técnicos vy
oficinas centrales de los informes del personal 229 § : :
dé | Deletiacitr DESERSMEnta) profesionales para consolidar sus informes de pago
ISR i 2 correspondiente al mes de noviembre del 2025.
%) B_rmdar o y. apoyo a' I_as i gue ol . Se brind6é apoyo y atencion para atender requerimientos por
requieren por medio telefénico, electrénico vy £t B A , i
. ; - correo electronico adicional se actualizd el directorio interno del
personalmente, incluyendo la actualizacion del N
; o S personal de la delegacién departamental.
directorio impreso y electrénico de todos los
contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.
4 laboraci i . — ; —
9 _“pf’?‘ar e ool acrlén y fasioa de 1nflormes * Se apoyé en la consolidacion de informes ordinarios y
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones, oo i oy .
Py extraordinarios asi como planificacion de quincenas de este
calendarizacién y otros documentos que le sean i
requeridos. )
5 e ;
¢) ICcl:Iaborar & I clasﬁmaonqn, r§g|stro Y1. se atendi6 y dio6 seguimiento a la correspondencia que
seguimiento a la correspondencia oficial que | . : i ; :
. i 3 ingres6 a la delegacion departamental para asi cumplir con lo
ingresa a la Delegaciéon y brindar el apoyo : o i :
, requerido que manifiestan oficios correspondientes.
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido,
6 f) Contribuir en los procesos administrativos que ; iy
. o *+ Se apoyé a la delegacion departamental en apoyar la
respaldan las operaciones de la Delegacion, s : : ;
: R L gestion para realizar documentacién de  arrendamiento
incluyendo la revision de los requerimientos de & ; . s :
. ol . . mensual.,, asi mismo se trasladd a oficinas centrales monitor
insumos, suministros, eqguipos y servicios : ;
. " averiado para reparacion.
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.
7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de

los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

. Se apoyé en darle seguimiento a solicitar un equipo de
coémputo para realizar labores administrativas.




L B 4 3 _—
: h,) Celsborat en"lg prese’ntamon de 'nfomf'fes + Se consolidaron informes periédicos para el mes de
bimensuales y periddicos, asi como en la gestion ; gty
' ; i noviembre tales como caracterizaciones del departamento de
de los registros y la utilizacion de cupones de Batalkitan
combustible de los vehiculos asignados a |Ia :
Delegacion Departamental.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el »  Se realizaron oficios varios, para solicitar informacién a otras
Delegado Departamental, Direccion de instituciones de gobierno, asi como realizar y consolidar
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria planificacién y bitacoras del vehiculo pickup 0594-BBS.

Tecnica y Despacho Superior.
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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