Licenciada

Informe de Actividades Noviembre

=

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2025 /

Guatemala 28 de noviembre de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 30 de
Noviembre de 2025, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-488-2025-029
Saydy Julieta Flores Leal
Fortalecimiento Institucional

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

-

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 o e
a}‘ﬁpoyar ? log; ‘prasesos; e isonselidadion | Se realizé la revision y aprobacion de los informes del
revision de informes de colaboradores contratados - o .
ara ol anovs  de: s 29  Deletscion personal contratado por servicios técnicos o profesionales en
P il 'e g?‘,C'O S 1 las delegaciones departamentales de la Secretaria de
Departamentales y personal de l|a Direccion de ) ) y -
=k A Seguridad Alimentaria y Nutricional.
Fortalecimiento Institucional.
2 b) Apoyar en el pr i i0
) /hpayar ‘e 6l Wpeese: He werlicacion o los:| Se realizé la revision y medios de verificaciéon de los
productos presentados por los colaboradores | . g _—
, informes del personal contratado por servicios técnicos o
contratados para el apoyo de las 22 Delegaciones p ;
. 5 profesionales en las delegaciones departamentales de |la
Departamentales y personal de la Direccion de £ : . ; i
o S Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.
Fortalecimiento Institucional.
3 T P
i Ap.oyr:-lr ol gmrnllento y' “werficscion. el |, Se solicito a las Delegaciones Departamentales el envio de
abastecimiento de suministros generales de las 22 e ; B £
: . L sus requerimientos de almacén para su revision, correcciéon y
Delegaciones Departamentales y de la Direccién ; o . ;
i o debida autorizacion para gque se realizara la entrega efectiva de
de Fortalecimiento Institucional de forma mensual o .
: Sus insumos.
cuando sea requerido.
4 d) Apoyar en mantener un dir ri roni
) poy; ectorio - electronico | | g realizé la actualizacién del directorio de personal de las
actualizado de todo el ©personal de |las :
; Delegaciones Departamentales.
Delegaciones Departamentales.
5 e) Apoyar la revision imi
). .p Y s S10 gnsegL‘nmlento o !?S = Se realizdo la base de datos de informacion del personal
solicitudes de caracter administrativo (contratacion ; :
g ; : para el ingresos de sus informes mensuales de pago para el
de personal, expedientes, situaciones emergentes . .
; mes de noviembre para el periodo contratado del 03 de
relacionadas con personal, entre ofras) que . e -
; : noviembre al 31 de diciembre del presente afo.
realizan las 22 Delegaciones Departamentales.
+ Se realizaron oficios de seguimiento y de contrataciéon de
personal para las Delegaciones Departamentales.
6 f) Apoyar al personal de nuevo ingreso en las 22

Delegaciones Departamentales en gestionarles las
herramientas necesarias para el desempefio de
sus funciones, como usuario y correo electrénico
institucional, telefonia celular institucional, entre
otras.

. Se solicito al area de sistemas de informacion la
habilitacion del sistemas para informes y medios de
verificaciéon, asi mismo se solicito la creacion de usuarios de
correo para personal que contaba con ello.




' 32 Elabo,ratCIon d(f ‘Of.icthSf en Segum;ueif\to j temas:| ., Se realizaron oficios a las diferentes unidades
Re Saaeer gD ra'wo y reacionado Con | o yinistrativas de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
personal de las 22 Delegaciones Departamentales. i

Nutricional.

8 E}! Etjboragionrt de ¢ Iacrednamoner? para :OS = Se realizaron acreditaciones solicitadas por las
eegg B (MRS LWLRGR, g8 pashyia en. as Delegaciones Departamentales a las diferentes instancias que
Comisiones Departamentales de Desarrollo, Unidad las requirieron
Técnica del Departamental y Mesa de Alimentacion '

Escolar.
s b rgglstro .y‘ segwmnen?o - ar(':hlvo o | Se realizo el archivo correspondiente al mes de noviembre
correspondencia recibida y enviada, asi como el :
s : del presente afio.
apoyo para el seguimiento gue requiera.
10 j i :
l[)} Ar;tuoyart llas g?t'?lr.‘tesd de l;s E;eiegados « Se brindo apoyo y soporte al personal de las Delegaciones
eDE_‘ amenaes_, acilitadores - roce:sos, Departamentales en lo referente a gestiones de caracter
Monitores, brindando apoyo de caracter i ;
i ; administrativo.
administrativo.
11 i6 i o ;
gefe?pséar :ZI I8 erzf:;rac;on Ide T;r?‘llﬂos. 2 I8 Se apoyo en la revision de los términos de referencia del
=nee P B SSRGS personal de las Delegaciones Departamentales.
Departamentales.
12 I) Ofras actividades que le sean requeridas por la

Direccion de Fortalecimiento
Despacho Superior.

Institucional y el

+  Se busco informacién referente a los Puntos Resolutivos de
CONADUR.

« Se apoyo en el tema de ftraslado de camaras de la
Delegacién Departamental de El Progreso.

- Se apoyo en la revision y solicitud de rellenado de los
extinguidores de las Delegaciones Departamentales.

- Se apoyo en temas a requerimiento de la Auditoria Interna

de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

5. Los documentos que respaldan el

producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

=N

DPI 1791 18315 0101

la direccion de

los archivos de

realizado se encuenira en




