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Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 30 de

Noviembre de 2025, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICI

QSs.-

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe: <z

/

1. Contrato No. DSESAN-486-2025-029

2. Nombre: Claudia Maritza Godoy Bade
3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacion

4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

~ No.

- ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyo en la elaboracion de diagnésticos de
comunicacion interna y externa.

* Se brindd apoyo en la recopilacion y analisis de
infformacion para la elaboracion del diagnéstico de
comunicacion interna y externa de la SESAN, con énfasis en
los procesos vinculados a la seguridad alimentaria y nutricional.
Se revisaron materiales institucionales, canales de
comunicacion y practicas actuales, con el fin de identificar
oportunidades de mejora en la gestion comunicacional.

2 b) Apoyo en la propuesta de planes y estrategias
de comunicacion de diversa indole segin le sea
requerido.

- Se apoyo en la formulacion de propuestas de planes y
estrategias de comunicacién interna y externa, con el proposito
de fortalecer la imagen institucional y promover la visibilidad de
las acciones de la SESAN en seguridad alimentaria vy
nutricional,

3 c) Apoyo en la logistica y produccién de iniciativas
de comunicacion.

= Se apoyo en la grabacién de voz y produccion de video de
las capsulas SESAN INFORMA.

Se asesoro en la planificacion logistica y preparacion técnica
para la puesta en marcha de diversas iniciativas de
comunicacion institucional, con lo que se busca fortalecer los
canales internos y externos de comunicacion.

4 d) Apoyo en la elaboracion del monitoreo de

noticias en SAN.

- Se apoyo en el andlisis y registro de noticias digitales en
seguridad alimentaria y nutricional, para la socializacion con
personal de la SESAN, asi como, en la recopilacion,
consolidacién y archivo mensual de periddicos fisicos de
noticias relacionadas a SAN y a la SESAN




5 e) Otras actividades que le sean asignadas. - Se apoy6 en el manejo, seguimiento y resguardo de
correspondencia, solicitudes de vehiculos, requerimientos de
traslado, redaccion de documentos oficiales, nombramientos,
administracién de bienes, pedidos y cotizaciones, control de
distribucién de material comunicacional, asi como la asistencia
y seguimiento a reuniones de trabajo técnicas y administrativas

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacion e Informacion de SESAN.
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