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Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 ai 30 de
Noviembre de 2025, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
TECNICO, que a continuacion se describe:

"
<&
1. Contrato No, DSESAN-478-2025-029
2. Nombre: Marta Raqguel Eifas Carpio
3. Unidad Administrativa: Cooperacién Externa
4, A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
8) Apayar en. I? re.r,:epcmn, CIaS'ﬁC{amn‘ regiaio; | Se apoyo en la recepcion, clasificacién, registro,
resguardo, distribucion y seguimiento de |Ia e e B )
; : T resguardo, distribucion y seguimiento de la correspondencia
correspondencia desde y  hacia las distintas | _ - . e
: : desde y hacia las distintas Direcciones de ia secretaria de
Direcciones de la secretaria de acuerdo al L ;
o ; acuerdo al procedimiento establecido.
pracedimiento establecido.
b.) Apgyar o e actuahg?cron Gl PlreCtDP?IO i Se apoyd en la actualizacion del Directorio las direcciones
direcciones de Cooperaciéon de las instancias de i ’ . ; .
: ; ; : .~ | de Cooperacion de las instancias de Gobierno, agencias
Gobierno, agencias internacionales, academia | . ; : -
e . il dplsaE ] I internacionales, academia entre otros, para agilizar las
il 9 a8 Ccomunicaciones | comunicaciones oficiales; FUNDESA, UNTED WAY, CACIF,
oficiales;
ASIES.
3 ¢) Apoyar en la recepclon de llamadas nacionales 5 .
; . = i = Apoyar en la recepcion de llamadas nacionales e
e internacionales, asi como la atencién de | . . . .
conperanins aue-visikn o ja BESAR: internacionales, asi como la atencidon de cooperantes que
P q ’ visitan a la SESAN; apoyo en la reservacién de saldén para
reuniones con CATIE y SESAN VISION MUNDIAL.
4 T, : ‘
d_) Apoyg Ioglstlc9 para ‘e desarrolo. de l.'eumones *» Se apoyo en la logistica para el desarrollo de reuniones
bilaterales, multilaterales, mesas técnicas de ; : -
I - P —— — bilaterales, multilaterales, talleres y eventos que realiza vy
T —— DC’E' y L Y| coordina Ia DCE; apoyo en CONASAN, apoyo en la elaboracién
= y envié de Oficios, para la actividad de FEWSNET, SIMPOSIO,
. 8) Aployo en 8 rewspn Yy aclualzecion. gel} Se apoyd en la revisidn v actualizacion del contenido de los
contenido de los convenios, cruces de cartas vy .
5 convenios, cruces de cartas y memorando, para iniciar el
memorando, para iniciar el procedimiento de L . i ;
: - . ; i procedimiento de dictdmenes técnicos de las diferentes
dictames técnicos de las diferentes direcciones de | . . F sy o
. . . direcciones de la SESAN, asi como la revisién y elaboracion de
la SESAN, asi como la revisién y elaboracion de 2 ;
- ¢ correspondencia internas y externas. En el apoyo de compartir
PATSPRICEIER IR iakas la documentacién, SMC, Dictémenes de, MAGA. Asi como el
apoyo en el traslado de documentacion de 990 TMS de Arroz.
6 f) Apoyo en la elaboracién, revision y entrega

mensual del informe de los Convenios vigenies de
la SESAN a la unidad de Informacion Publica;

« Se apoyd en la elaboracion, revisién y entrega mensual del
informe de los Convenios vigentes de la SESAN a la unidad de
Informacién Publica; el traslado de copia a cada direccion, tales
como Direccion de Planificacion Monitoreo y evolucién,
Direccién de Fortalecimiento, Subsecretaria Técnica y
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7 g) Otras actividades que sean asignadas por el
titular de la Direccion de Cooperacién Externa
-DCE- y demas autoridades de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Presidencia de la Republica —SESAN-,

«  Se apoyo en otras actividades que fueron asignadas por el
titular de la Direccién de Cooperacién Externa -DCE- y demas
autoridades de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Replblica ~SESAN-. apoyo
en la elaboracion de solicitud de vehiculos para las diferentes
actividades fuera de SESAN, FEWS NET proyecto estudios de
medio de vida, SIMPOSIO, CONASAN, al mismo tiempo se
apoyo en realizar el pedido , cotizacion y hacer las llamadas
respectivas para el repuesto de la impresora que se utiliza en la
direccion de cooperacion.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la_direccion de Cooperacion

Externa de SESAN.

Atentamente,

f)




