Informe de Actividades Noviembre 4

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2025

Guatemala 28 de noviembre de 2025

-

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 30 de
Noviembre de 2025, con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-419-2025-029 o

2. Nombre: Blanca Beatriz Davila Juarez

3. Unidad Administrativa: Despacho Superior
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! 2;Dnﬁi1§tlr depm;j:mn:l::;fmesen qi ?:;-L;geng + Se apoyo profesionalmente en el seguimiento oportuno de
Despacho: Supéfior y. manteniendo informada a. la los expedientes Administrativos y Técnicos que ingresaron al
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional Defipachio. ‘Sqpenar tuehte 8l 1o5 Tiek el R idl Db e
en los temas relevantes que coardina la SESAN " | noviembre 2025, informando sobre los temas relevantes que

’ coordina la SESAN, a la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional.

s EAT:‘;{?;SEQHJ:'E:’ cis:ﬁce:;grzssr;ane;r, Eeasrpcg;a; « Se apoyé en recibir la correspondencia que ingreso al
Supefior, de smcuerdc a las normas 'y Despachg Superior durante los dias del 03 al 30 de noviembre
procedirr;ientos tospeciives: cor: Bhfasks e 2025, misma que fue trasladada a la Secretaria de SESAN para
aquelos:que: motieran segui‘miento v SPApuesk mor revision , posteriormente se atendieron las instrucciones del
el Titular de la Secretaria. seguimiento con las Subsecretarias Técnica o Administrativa

segun su competencia. Toda la correspondencia recibida fue
escaneada y clasificada dentro del archivo fisico y digital.

3 c) Apoyar en ord.enar, .escanear, revisar y archivar | Se apoyé en recibir y asignar correlatvo a la
iya Zoa:z?z:::enz:fn sa;IIentsee;zltaﬁ}:sp:;hDS::E:‘;:){; correspondencia saliente y se gestiond la firma de la Secretaria
Alimentarla v MNutricional para la firma de SESAN. Se lleva un registro y control de correspondencia
eonmesnondients: saliente del Despacho Superior Se apoyé en escanear y

archivar la correspondencia saliente del Despacho Superior
recibida durante los dias del 03 al 30 de noviembre 2025.

e ::::::ry;r dur:n c;rii?:rt:; c;zc;:i's n?ﬂ”;i:?;?en:?:; + Se apoyd en redactar oficios, pedidos, nombramientos vy

45 slimon u otros que‘ retliiam 'el Secrefario de otros de acuerdo a las instrucciones de la Secretaria de
SESAN, durante los dias del 03 al 30 de noviembre de 2025.
SESAN.

8 e)Apoyar enl la. loglsticd. 'y c.cnv.ocatona o I?s *+ Se apoyd en el seguimiento y recopilacion de firmas del
reuniones ordinarias y extraordinarias del Consejo acta del Consejo Nacional de Seguridad Alimentaria vy
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional. - ; :

Nutricional -CONASAN-, de las reuniones del Consejo. Se
apoyo en la convocatoria y logistica de la reunion extraordinaria
7 del CONASAN.




f) Apoyar en la formulacién de agenda y logistica
de cada una de las reuniones, eventos o
actividades internas y externas en los cuales
participe el Secretario de Seguridad Alimentaria y
Nutricional y asistir a las que le sean requeridas.

« Se apoyd en el registro y logistica de las reuniones
realizadas por la Secretaria de SESAN, con las diferentes
autoridades de organismos Internacionales, Organismo
Ejecutivo y Legislative u otras relacionadas al tema de

Seguridad Alimentaria y Nutricional, durante los dias del 03 al
30 de noviembre de 2025.

7 A rar | rticulacién d ; ,
9) sesoa‘e‘n * 2 : o s (SESAN con”e] » Se asesord en articular asuntos de la SESAN con el
Sector Publico, Organismos de Cooperacion e ; & <
] o Sector Publico, Organismos de Cooperacion Internacional y las
Internacional y comisiones del Congreso de la ) S
2R Comisiones del Congreso de la Repliblica.
Republica.
8 h) Revisar el correo institucional del Despacho vy . RE—
darsem imienio:a fodos los-asurios:an rimits. « Se apoyé en la revision de los correos institucionales
9 L recibidos durante los dias del 03 al 30 de noviembre del 2025 y
se dio seguimiento a los requerimientos solicitados por las
diferentes instituciones relacionadas al tema de Seguridad
Alimentaria de acuerdo a las instrucciones de la Secretaria de
SESAN.
9 i) Apoyar en atend I oni . . .
i:\ risin al Des a:hc?rSu aerr?j:’as datf!efomf:a? tque * Se atendieron llamadas recibidas durante los dias del 03 al
9 P : P y Seguimiento a | 35 4e noviembre de 2025, en Despacho Superior y se dio
los asuntos que requieran respuesta. iy .
seguimiento a los asuntos requeridos.
10 i) Mantener un listado im 5ni . . .
M ; Impresa; . jelecionien| . Se cuenta con un listado digital e impreso de los contactos
actualizado, de todos los contactos de las|. .. . . ) ; ;
e ; institucionales relacionadas al tema de Seguridad Alimentaria y
instituciones, organismos u ofros entes que se .
. : Nutricional.
relacionan con la Secretaria.
1 k) Otras atribuciones asignadas por la Autoridad

Superior.

+  Se apoy6 en otras actividades requeridas por la Secretaria
de SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Despacho
Superior de SESAN.

Atentamente,
ez jﬁ 4

DPI 1768 36403 0605

Licda. Blanca Beatriz Davila Juérez
Abogada y Notaria
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Lcda. ereya Palmieri Santisteba
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
2 g la Replbiica

de la Presidenci




