Informe de Actividades Noviembre

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2025 -

Solola 28 de noviembre de 2025

-~

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 3 al 30 de
Noviembre de 2025, con el fin de dar cumplimiento a la cladusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-731-2025-029

2. Nombre: Vilma Soledad Poncio Zerat de Girdn

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Solola
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Partici el apoyo logistico d i ..
) |Clgar L POy g e.!as PRI o Apoyo a la Delegacién Departamental de Solold con la
de trabajo convocadas y conducidas por la o ; -
o suscripcion de las actas de las reuniones de este periodo
Delegacion Departamental.

2 lidacid i s i
b 1.!'«poyar ol prareaoids .conso lgacien yilaainge 8 | Apoyo a la Delegacion Departamental en la revision vy
oficinas centrales de los informes del personal 029 i :

i recepcion de las facturas e informes del personal 029 y 021,
de la Delegacion Departamental. Y- . ; :
Asi mismo en la realizacién de las guias de envio de Cargo
Expreso para su traslado a oficinas centrales.

3 i tencid s a1y : -
£) Bfindar e ylapoyo a} Ig personas gue ol Apoyo a la Delegacion Departamental en brindar atencién
requieren por medio telefonico, electrénico vy e " s

: s al personal de SESAN o de otras instituciones, via telefénica o
personalmente, incluyendo la actualizacion del | . i A : . : ;
directorio i electroni e b | via correo electrénico, asi mismo actualizar el directorio oficial
lealong; MRS ¥ = e <9 (_)?S %51 de los integrantes de la CODESAN-CODESAL, de manera
contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a | . S

i ; ; impresa y electronica.
las actividades establecidas por la misma.

# d) i“p"?’a‘ ga: s elaboracpn y freslaco de mformes +  Apoyo a la Delegacién Departamental con la consolidacién
ordinarios y extraordinarios, planificaciones, . ; :

e de los planificadores quincenales y otros consolidados que
calendarizacién y otros documentos que le sean . .

i sean requeridos durante este periodo

requeridos.
8) pgiaborar en la clasmcacpn, r§g!|str0 V1. Apoyo a la Delegacion Departamental con la realizacion de
seguimiento a la correspondencia oficial que : .
, la Del N — | los oficios que sean requeridos y llevar el control de los
|ngresa‘ P Siegacien: ¥ SHidal e Hpese mismos, para dar respuesta a los requerimientos solicitados.
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido.

4 N Colgtrlbu:rl 8-k procesos dadmilmstr;tl\laos F‘_”e + Apoyo a la Delegacion Departamental con la actualizacion
respa i OF)?TaCIDI‘IBS ol e . .eegacson, del el inventario de insumos, actualizacion del control de bienes
incluyendo la revisién de los requerimientos de 5
; inist . _ muebles de la Delegacién, y a dar respuesta a los
insumos,  suministros, . equipes Yy - SEIVICIOS | o0 arimientos solicitados en estas actividades.
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.

9) A51st|.r en e! §eQU|m|ento, reg|s,tr0, uso y F)aja gel Apoyo a la Delegacion Departamental en la realizacién de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos Yy : e )
bi s I Del T sl los diferentes conocimientos para entregar y recibir los
enes axgperos e RDeiegeden. Daparamental. vehiculos y motocicletas a cada uno de los monitores para su




utilizacion, asimismo en la realizacion de los conocimientos de
los monitores 021 cuando salgan y regresen de vacaciones
correspondientes al afio 2025,

8 h) Colaborar en la presentacién de informes
bimensuales y periddicos, asi como en la gestion
de los registros y la ulilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

« Apoyo a la Delegacién Departamental en la presentacion
del informe bimensual de Vehiculos, y la actualizaciéon de
odometros de los vehiculos de dos y cuatro ruedas asignados a
la Delegacion

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

«  Apoyo a la Delegacién Departamental en responder los
diferentes requerimientos que sean solicitados del nivel central,
Departamental o Municipal, asi mismo la revision y recepcion de
los informes de Viaticos y darle el seguimiento correspondiente .

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

e Stuardo Hernandez
Dffector de Fortalecimiento Instituc

Secretaria de Se

o5

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

f)




