Informe de Actividades Octubre 2025 / /

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 31 de octubre de 2025

/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2025, con

el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO

se describe:

4

1. Contrato No, DSESAN-49-2025-029

2. Nombre: Victor Manuel Podtillo Orantes

3. Unidad Administrativa: Financiera

4, A continuacion detallo Ias actividades realizadas:

ue a continuacién

f..NO: ACTIVIDADES.CONTENIDAS EN .CONTRATO.

e ACTIVIDADES. REALIZADAS,

1 a) Apoyo en entrega y recepcion de bienes de
activos fijos vy fungibles al personal de la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Presidencia de la Republica.

* Se apoyd en enlrega y recepcion de bienes de activas fijos
y fungibles a! personal de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de [a Presidencia de la Repliblica.

2 b) Apoyo en la toma de inventarios fisicos y
codificacion de los bienes asignados en las
oficinas centrales, Delegaciones Departamentales
y bodegas de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica.

*  Se apoyd en la toma de inventarios fisicos y codificacién de
los bienes asignados en las oficinas centrales, Delegaciones
Departamentales y bodegas de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la Republica,

3 c) Apoyo en la aclualizacion y traslado de bienes
en las Tarjetas de Responsabilidad v en los
registros auxiliares del Area de Inventarios.

= Se apoyd en la actualizacion y traslado de bienes en las
Tarjetas de Responsabilidad y en los registros auxiliares del
Area de Inventarios,

4 d) Apoyo en la conformaciéon de expedientes para
iniciar las gestiones de baja de bienes de material
destructible y ferroso ante la Direccién de Bienes
de! Estado y la Contralaria General de Cuentas.

+  Se apoyd en la conformacion de expedientes para iniciar
las gestiones de baja de bienes de material destructible y
ferroso. :

5 e} Apoyo en la conformacién de expedientes para
gestionar baja de bienes ante la Contraloria
General de Cuentas por robo, hurto o reposicién de
los mismos nor parte del responsable.

= Se apoyé en el seguimiento de expedientes para gestionar
baja de bienes ante la Contraloria General de Cuentas por roba,
hurto o reposicion de los mismos.

6 f) Apoyo en el seguimiento oportuno de los
expedientes que se encuentran en tramite de baja
en la Direccidn de Bienes del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

= Se apoyd en la recepcidn de los expedientes enviados de
la Contraloria General de Cuentas, para iniclar con proceso
segun articufo 109 del Decrete Namero 36-2024 del Congreso
de [a Republica de Guatemala.

7 g) Apoye en el cuadre de las bases de datos para
el seguimiento del Area de Inventarios.

+  8e apoyd en el cuadre de las bases de datos para el
seguimiento del Area de Inventarios.




h) Apoyo en el proceso de verificacion fisica,
destruccién o incineracién y traslado de bienes
muebles inservibles autorizados para dar de baja
por los entes rectores.

»  Se apoy¢ en el proceso de verificacion fisica y traslado de
bienes muebles inservibles a la bodega central de SESAN para
inicio de proceso de baja.

i) Apoyo en el proceso de verificacion fisica de los
bienes muebles de consistencia ferrosa,
autorizados por los entes rectores para la baja, y
su traslado al predio designado del Estado.

«  Se apoyo en el proceso de verificacion fisica de los bienes
muebles de consistencia ferrosa traslado a la bodega central de
SESAN

10

j) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el titular de la Direccion Financiera o
autoridades superiores de la SESAN.

+  Se apoyo6 en otras actividades que sean requeridas por el
titular de la Direccion Financiera o autoridades superiores de la

SESAN. /‘
P \

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los a

SESAN.

Atentamente,

f)

f)




Licenciada

Informe Final de Actividades

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

e

Guatermala 31 de octubre de 2025

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Enero al 31
de Octubre de 2025, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-49-2025-029 /
Victor Manue| Portillo Crantes
Financiera

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

L__.No. _ ACTIVIDADES.CONTEMIDAS EN.CONTRATO.. ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) t.ApO? en fentr;?a yl recepciéln ddel bSrenest ‘fe * En los meses de enero a octubre se apoyd en entrega y

:c NOSS Ijo_sdyd ur;g:u esta‘ person; 't'e' a Iec(;e arlla recepcidn de bienes de activos fijos y fungibles al personal de
© . egu_n a |mf=:n‘ana y Nufrclona ® % 1la Secretarla de Seguridad Alimentaria y Nutricicnal de la
Presidencia de la Reptiblica. Presidencia de la Replblica.

2 b)d‘f}-\poy.«? er:j Ial tome;. de mve'ntan;s ﬂSICOSI Y1+ En los meses de enero a octubre se apoyd en la toma de
c? .||cac:|on ¢ el OSD Ilene§ amgga 0?1 ent Ias inventarios fisicos y codificacion de los bienes asignados en las
mctr;asé cen rades, | ees?acmlne"s :pa Zmen %e: oficinas centrales, Delegaciones Departamentales y bodegas
y. ° egas © . 'a ecretaria .e .egurl 21 ge la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la Presidencia de la Reptiblica
Repuhlica. '

3 c) Apoyo en la actualizacién y traslado de bienes En los meses de enero a octubre se apoyé en Ia
en. :as Tarj[f',tas ddTA Rezpojnsab;hdgd y en los actualizacién y traslado de bhienes en las Tarjetas de
regisiras auxitiares del Area de Invemanos. Responsabilicad y en los registros auxiiares del Area de

Inventarios.

4 - .

Id) A polyo en tla conz:)rm: c.lén d deb.em ed:‘anles tpa.ra: * En los meses de enero a mayo se apoyd en realizar base

;'c't?r t?t: ges |f0nes € tajal eD. len%S ; mBa_ CMal ! de datos de bienes en mal estado para iniciar las gestiones de

delsEutctlde cherr(t)s? ?ng a I';ecg nt © blenes baja de bienes de material destructible y ferroso ante la

¢ Esladoyfa Lonlralarla General de Cuentas. Direccion de Bienes del Estado y la Contralaria General de
Cuentas.

En los meses de junio a ocltubre se apoyd en la
conformacion de expedientes para iniciar las gestiones de baja
de bienes de material destructible v ferroso.

5 e) Apoyo en la conformacién de expedientes para . En los meses de mayo a octubre se apoyd en el
g;stlon?rd bgja tde blenebs :n:te la Copl.rfaloza sequimiento de expedientes para gestionar baja de bienes ante
| e”e.'a © uendasdprinr robo, ;I 0 O Teposicion & | v, tontraloria General de Cuentas por robo, hurto o reposicidn
05 MISMos por parle cel responsable. de los mismos por parte del responsable.

6 f) Apoyo en el seguimiento coportuno de los

expedientes que se encuenfran en tramite de baja
en la Direccidn de Bienes del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

* En los meses de marzo y mayo se apoyd en e
seguimiento oportuno de los expedientes que se encuentran en
trdmite de baja en la Direccién de Bienes del Estade y




Contraloria General de Cuentas.

« En el mes de octubre se apoyd en la recepcion de los
expedientes enviados de la Contraloria General de Cuentas,
para iniciar con proceso segun articulo 109 del Decreto Numero
36-2024 del Congreso de la Republica de Guatemala.

£ g’) s‘:gziyn:ie?'lr:oi:ef:?s;e d:?ﬂiit::g:.s i e En los meses de enero a octubre se apoyd en el cuadre de
las bases de datos para el seguimiento del Area de Inventarios.
e % i ot s | o8 mse do e s ot se ey an o proces o
muebles inservibles autorizados para dar de baja verificacion fisica y traslado d‘e‘ t?lenes muebles msgmbles ala
bodega central de SESAN para inicio de proceso de baja.
por los entes rectores.
T e Vet 5 e % | - En s meses d0 nero 8 o se oyt e of oo
autorizados por los entes rectores para la baja, vy - \fenﬁca.mén Oa. y f:l.‘as.lﬁcamén adioon bnlenes Thioe e
: ; consistencia ferrosa, para inicio de proceso de baja.
su traslado al predio designado del Estado.
10 j) Apoyo en otras actividades que sean requeridas = Enlos meses de enero a octubre se apoyo en otras

por el titular de la Direccién Financiera o
autoridades superiores de la SESAN.

actividades que fueron requeridas por el titular de la Direccién
Financiera y autoridades superiores de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los arehj
SESAN.

Atentamente,

f)




