Licenciada

Informe de Actividades Octubre 2025 -

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

/
Guatemala 31 de octubre de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2025, con
el fin de dar cumplimiento a la cléusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion
se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

/

DSESAN-48-2025-029
Diana Guisela Solares Herrer
Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

L Now . ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO. .~

CACTIVIDADES.REALIZADAS.

requerimientos de insumos y ofros que requiera el
titular de la Direccién Financiera.

! a) Apoyo :n o_rdenar, .?annear, rewiz?crjay archivar :a *+ Se apoyd en el escéner de la papeleria ingresada vy
CC.JTFESP'O n fenma. emiica y  recibldas  por la egresada de la Direccidn Financiera durante el mes de octubre
Direccion Financiera,

de 2025.

2 b) Apoyo en la actualizacion c!e! archivo electronico | | Se apoys en el archivo fisico y digital de oficios y

y fisico de la correspondencia y documentos de . . . ..
tte de Ia Di i i iera de la SESAN documentos varios ingresados para respaldo de la Direccidn
soporte de la Lireccion Financiera ce 1a ’ Financiera durante el mes de octubre de 2025,

3 o) Ap?yo en fa recepclclﬁn ytreglstro de e:;gﬁdlent:s + Se apoyd en la recepcion de documentos ingresados a la
que mgrese}n r.nens‘ua mente  para  gestiones 9 | pireccién Financiera para page durante el mes de octubre de
pago en la Direccitn Financiera.

2025,

4 .d)f Ap 0.2‘; GZTI dl'?e e?;rsegg.r y”se?j:lrr;;en;clmzs :; + Se apoyd en entregar y dar seguimiento a la informacidn
n c::sarr;st'luc'onesl ren wecclon solicitada por las diferentes Direcciones de SESAN y por otras
yo Hda instituciones durante el mes de octubre de 2025,

5 ?) Apo.y'o en la .emrega y segmmteryto ,(,je * Se enviaren correos electrdnicos a las diferentes dreas y al
informacion con las diferentes 4reas de la Direccién L, . . -

. , personal 029 de la Direccion Financiera, para conocimiento de

Financiera de la SESAN. . . . . .
procesos administrativos internos y para realizar los tramites
correspondientes durante el mes de octubre de 2025,
- Se remitio de forma fisica a todo el equipo de la Direccién
Financiera, informacién y documentacién trasladada por ofras
Direcciones e Instituciones para conocimiento y/o  tramite
correspondiente, durante e} mes de octubre de 2025,

6 o en el R .
Qo?npﬁztos nara regs;::j;n;e déo:mﬁgo S devengados | Se apoyd en escanear de los Comprobantes Unicos de

P para p ' Registro ~-CUR- con sus respectivos documentes de soporte.

7 " -

9) Apoyo' en la glaboracmn de oficms, * Se apoyd durante el mes de octubre de 2025, en la
nombramientos, circulares, pedidos,

elaboracién de oficios, circulares, pedidos,
etc., correspondientes de la Direccion Financiera.

nombramientos,




"8 h) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el titular de la Direccidon Financiera o
autoridades superiores de la SESAN.

+  Se apoyé atendiendo requerimientos varios, indicados por la
Directora Financiera de SESAN, asi como de las autoridades
superiores durante el mes de octubre de 2025.

5. Los documentos que respal
SESAN.

Atentamente,

f} T A)
DPr~ 1585 1\3,@ ofm

\




Licenciada

Informe Final de Actividades

v

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

/
Guatemala 31 de octubre de 2025

A

Respetucsamente mesdirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periode del 2 de Enero al 31
de Octubre de 2025, con el fin de dar base a la clausula décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
TECNICQ, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-48-2025-029
Diana Guisela Solares Herrera
Financiera /

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

[ " "No.______ACTIVIDADES.CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS,

L.

1

a) Apoyo en ordenar, escanear, revisar y archivar la
correspondencia  emitida y  recibidas por la
Direccién Financiera.

» Se apoyd en el escéner de la papeleria ingresada vy
egresada de la Direccién Financlera durante el periodo del 02
de enefo al 31 de octubre de 2025.

completos para proceso final de archivo.

2 b) Apoyo en la actualizacién ({el archivo electrénico | | Se apayé en el archivo fisico y digtal de oficios y
y fisico de Ia,‘ co‘rresp'onde.n cla y documentos de documentos varios ingresados para respaldo de la Direccidn
soporte de la Direccidn Financiera de la SESAN. Financiera durante el periodo del 02 de enero al 31 de octubre

de 2025.

3 ©) Apt.:ryo en la recepcion y registro de e:fpedxentes + Se apoyd en la recepcidn de documentos ingresados a la
Gue mgresz?n Tens_ualmgnte para  gestiones  de Direccién Financiera para pago durante el periodo del 02 de
pago en la Direccién Financiera. enero al 31 de octubre de 2025.

4 ,d) Apoxo en I‘a entregal y”segu:mlemo de |, Se apoyd en enfregar y dar seguimiento a la informacidn
znformac[oq cgn diferentes Direccion de fa SESAN solicitada por las diferentes Direcciones de SESAN y por ofras
y otras Instituciones instituciones durante el pericdo del 02 de enerc al 31 de

octubre de 2025,

5 ?) Apoxo en la .entrega y segwmter!to ‘de - Se enviaron correos electrénicos a las diferentes dreas y al
|n.forma.cton con las diferentes dreas de la Direccion personal 029 de la Direccién Financiera, para conocimiento de
Financiera de la SESAN. procesos administrativos internos y para realizar los trdmites

correspondientes durante el pericde del 02 de enerc al 31 de
octubre de 2025.
= Se remitié de forma fisica a todo el equipo de la Direccidn
Financiera, informacitn y documentacién trasladada por otras
Direcciones e [nstituciones para conocimiente yfo tramite
correspondiente, durante el perfodo del 02 de enero al 31 de
octubre de 2025.
6 f) Apoyo en el escanego de los CURS devengados

-« Se apoyd en escarear de los Comprobantes Unicos de
Registro -CUR- con sus respectivos documentos de soporte,
durante el periodo del 02 de enero al 31 de octubre de 2025.




! 9) Apoyo‘ e QIaboramdn ge qﬂmos, + Se apoyé en la elaboracion de oficios, circulares, pedidos,
nomb‘ra‘mlentos., girculanas, peqldos, nombramientos, etc., correspondientes de la  Direccién
rrequenmlentqs d? |ns‘umos_ V'iokOn aue: e Financiera, durante el periodo del 02 de enero al 31 de octubre
titular de la Direccion Financiera.

de 2025.

8 h) Apoyo en ofras actividades que sean requeridas *  Se apoyo6 atendiendo requerimientos varios, indicados por la
por el titular de la Direccién Financiera o Directora Financiera de SESAN, asi como de las autoridades
autoridades superiores de la SESAN. superiores durante el periodo del 02 de enero al 31 de octubre de

2025.
5. Los documentos que respal del trabajo realizado se encuentra en los arg

SESAN.

Atentamente,

DT 1585 18554 g101 |\




