Informe de Actividades Octubre 2025 v /

Guatemala 31 de octubre de 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional -
3u despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades reallzadas durante el mes de Octubre de 2_025. con
el fin de dar cumplimientc @ la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

INDIVIDUALES EN GENERAL, gue a continuacion se describe: /
1. Contratc No. DSESAN-46-2025-D29 /

2. Nombre: Sigrid Odette Gaitan Zaldana

3. Unldad Administrativa: Financiera

4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

1 a) Apoyo en la preparacion de documentos de
respaldo para que se realice la conciliacién
contable en el médulo de Inventarios y las cuenias
contables del -SICOINWEB-, para su envio a la
Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio
de Finanzas Plblicas.

2 b) Apoyo en la elaboracién de informes financieros
de los recursos que administra la Secretarfa de
Seguridad  Alimentaria y  Nuiricional de Ia
Presidencia de la Republica, en el ambito de
competencia de la Direccion Financiera.

3 c) Apoyo en las aclividades que se desamoilan en
el drea de Contabilidad, tales como revisin de
expedientes que sopostan la ejecucidn de gastos
de la Secretarfla de Seguridad Allmentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica, de
conformidad a la normativa aplicable, '

« Apoyo en Ila integracion de expediente para |la
reqularizactén parcial de la cuenta contable 1232.03 De Oficina
y Mugbles.

» Apoyo en la elaboracion de informes de ejecucitn
presupuestaria mensual que se presentan a las distintas
Direcciones y al Sub despacho Administrativo de la SESAN,

«  Apoyo en la revision de informes 029,

Apoyc en la revisién de expedientes para compromiso y
liquidacién de servicios de reparacién y mantenimiento de
vehiculos.

Apoyc en la revisibh de documentos para compromiso y
liquidacién del servicio de arrendamiento.

Apoyo en Ja revisibn de documentos de compras y servicios
varios.

Apoyo en la revision de documentos de pago y liquidacion de
Fondo Rotativo Interno.

4 d) Apoyo en las aclividades que realiza el area de
Tesoreria, relacionadas con la  revisibn de
expedientes para el pago de |vidticos v
reconocimiento  de gastos del personpal vy
prestadores de servicios de la Secrefarfla de
Seguridad  Alimentaria y  Nutricional de la
Presidencia de la Replblica, de conformidad coa la
normativa vigente.

5 e} Apoyo en el registro de los bienes procedentes
de denaciones. (regularlzaclén contable).

+ Apoyo en la recepcibn y revisidh de expedientes para pago
de anticipo de viaticos y reconocimiento de gastos.

Apoyo en la recepcidn y revisién de expedientes de liquidacion
de viaticos y reconocimiento de gastos

« Apoyo en el seguimiento del reglstro de donaclones de
blenes que ho cuentan con registre contable, ants e} Ministerio




de Finanzas Publicas.

6 f) Otras actividades asignadas por el titular de la
Direccién Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica
-SESAN-.

«  Apoyo en la elaboracion de oficios e informes para el
seguimiento de las acciones relacionadas con el saneamiento
de las cuentas contables que se trasladan hacia la Comisién de
la Contraloria General de Cuentas, Despacho Superior,
Ministerio de Finanzas Publicas y Unidad de Auditoria Interna.
Apoyo en asistir a reuniones relacionadas con el saneamiento
de cuentas contables.

Apoyo en la generacion e integracion de los reportes de
Informacién Publica.

SESAN.

Atentamente,

= il

DPI 2603 59122 06163

Lcda. Sigrid Odette Gaitan Zaldana
Economista

Colegiado 34,183

e Financiera de




Informe Final de Actividades

e

Guatemala 31 de octubre de 2025

Licenciada
Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho /

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periode del 2 de Enero al 31
de Octubre de 2025, con el fin de dar base a la clusula décima segunda del’CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

PROFESICNALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-46-2025-029

2. Nembre: Sigrid Odette Gaitan Zaldaria

3. Unidad Administrativa:  Financiera /
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

1 a) Apoyo en la preparacion de documentos de
respaldo para que se realice la conciliacion
contable en el médulo de Inventarios y las cuentas
contables del -SICOINWEB-, para su envic a la
Direccidn de Contabilidad del Estado del Ministerio
de Finanzas Publicas.

+ Se apoyé en la Integracion de los expedientes de
regularizacién de las cuentas contables 1232.03 De Oficina y
Muebles, 1232.05 Educacional, Cultural y Recrealivo y 1232.06
De Transporte, Tracclén y Elevacién, logrando reduclr la
diferencia de saldos en Q.15,822.00

2 b) Apoyo en la elaboracion de informes financieros
de los recursos que administra la Secretaria de
Seguridad Alimentaria vy  Nulricional de la
Presidencia de la Repoblica, en el ambilo de
competencia de la Direccién Financiera.

» Be apoyd de manera efectiva en [a elaboracién de informes
de ejecucién presupuestaria mensual que se presentan a las
Direcciones y Sub Despachos de la SESAN, durante los
meses de enero a octubre 2025.

3 c) Apoyo en las actividades que se desarrollan en
el area de Contabilidad, tales como revision de
expedientes que soportan la gjecucién de gastos
de la Secretarfa de Seguridad Alimentaria ¥y
Nutricional de la Presidencia de la Reptblica, de
conformidad a la normativa aplicable.

« Se apoyd al drea de Contabilidad en las revisiones de
expedientes gue soportan la gjecucién de gastos de la SESAN,
tales como informes 029, compromiso y liguidacion de
mantenimiento de medios de fransporte, arrendamientos,
compras y sefvicies varios y page y liquidacién del Fondo
Rotativo Interno.

4 d) Apoyo en las aclividades que realiza el 4rea de
Tesoreria, relacicnadas con la  revisibn de
expedienles para el pago de vidlicos vy
reconocimientc de gastos del perscnal vy
prestadores de servicios de la Secrefarfa de
Seguridad  Alimentasia y  Nutricicnal de la
Presldencia de la Reptblica, de conformlidad con la
normativa vigente.

« Se brindd apoyo en las actividades que realiza el area de
Tesoreria, a través de [a revisidn de expedientes para pago de
vidticos y reconocimiento de gasios, asi como en la entrega y
recepcion de formularios del personal de la SESAN.

5 e) Apoyo en el regisiro de los bienes procedentes
de donaciones. (regularizacién contable).

» Se brindd el seguimientc cpeortunoc a las acciones
tendientes a lograr el registro de donaciones en especie ante el
Ministerio de Finanzas Pdblicas y demés dependencias
infernas de la SESAN.




6 f) Otras actividades asignadas por el titular de la - Se apoyé de forma efectiva a las oftras actividades asignadas
Direccion Financiera y las autoridades superiores por el titular de la Direccién Financiera y las autoridades de la
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y SESAN, relacionadas con elaboracién de oficios e informes
Nutricional de la Presidencia de la Republica sobre el saneamiento de cuentas, asistencia a reuniones,
-SESAN-. generacion e integracion de reportes de informacion publica.

SESAN.

Atentamente,

/
N’
> ogithau
DPI 2603 59122 061f3
Leda. Sigrid Odette Gaitan Zaldaria

Economista
Colegiado 34,183




Factura Pequeio Contribuyente

ADRIAN EDUARDO , MOLINA CABRERA NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 112119409 BFEA4328-F463-49D9-9EEA-AA3BE9C54828
ADRIAN EDUARDQ MOLINA CABRERA Serie: BFEA4328 Numero de DTE: 4100147673
7 AVENIDA 1-25 COMUNIDAD VILLA DE MIXCO, zona 1, MIXCO, Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 41255674 Fecha y hora de emision: 31-oct-2025 08:26:12
Nombre Receptor: SECRETARIA DE SEGURIDAD ALIMENTARIA'Y Fecha y hora de certificacion: 08-oct-2025 08:26:12
NUTRICIONAL SESAN .

4 Moneda: GTQ

#No  B/S Cantidad Descripcion P.Unitariocon = Descuentos (Q) Otros Total Q)  Impuestos
' i IVA (Q) Eevim o | Descuentos(Q) :

1 Servicio 1 Por servicios técnicos 7,000.00 0.00° 0.00 7.000.00
- prestados segun Contrato !
 Administrativo No. i
 DSESAN-44-2025-029.
i correspondiente al mes de
loctubre de 2025, |

£ TOTALES: 0.00 0.00 7,000.00

*No genera derecho a crédito fiscal

- Datos del certiﬁgndur
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949 /
CaAince { o ni o

Sl

“"Contribuyendo por el pais que todos queremos”
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Informe de Actividades Octubre 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

4 ~

Guatemala 31 de octubre de 2025

~

Respetucsamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2025, con
el fin de dar cumplimiente a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, q/ue'a continuacion

se describe:

1. Contrato No. DSESAN-44-2025-029

2. Nombre: Adridn Eduardo Molina Cabrera
3. Unidad Administrativa: Financiera

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

5 EN.CONTRATO..

TIVIDADE

1 a) Apoyo en la conformacion de expedientes para
iniciar las gestiones de baja de Bienes de matenal
Destructible y Ferroso ante la Direccién de Bienes
del Estado y Contraloria General de Cuentas.

«  Se apoyo con la elaboracién de oficios y recoleccian de
documentacion para iniciar las gestiones de baja de

Bienes de material Destructible y Ferroso bajo los criterios
establecidos en el articulo 109 del Decreto Nimero 36-2024.

2 b) Apoyo en la recopilacion de datos de los bienes
para la integracion de actas de baja de bienes.

+  Se apoyo en la recopilacion de bienes para integrarlos a
las actas correspondientes en la toma de inventario de la
bodega y oficinas centrales.

Se lleva en actualizacién la base de datos para identificar que
bienes
deben iniciar su baja correspondiente

3 c)Apoyo en la toma de inventarios fisicos y
codificacion de los bienes asignados en las
oficinas centrales, delegaciones departamentales y
bodegas de la Secretaria de Seguridad Alimentaria
y Nutricional de la Presidencia de la Repiblica.

» Se brindo apoyo en la verificacidn de bienes en oficinas
centrales, confirmando que todos los bienes estuvieran
correctamente  identificados y asignados al personal que
carresponde, asi como con los bignes que se encuentran

en la bodega de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Repiblica.

4 d) Apoyo en la conformacién de expedientes para
gestionar baja de bienes ante [a Contraloria
General de Cuentas por robo, hurto o reposicién de
los mismos por parte del responsable.

»  Se brinde apoyo en el seguimiento de la confermacion de
decumentos

que conforman los expedientes por robo, hurto o reposicion,
enviados por los responsables para continuar con el tramite
correspondiente al proceso de baja.

5 ey Apoyo en el seguimiente oportuno de  los
expedientes que se encuentran en tramite de baja
en la Direccién de Bienes del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

»  -Se brindo apoyo en el seguimiento de los expedientes de
vehiculos que fueron devueltos por la Direccioén de Bienes del
Estado del Ministerio de Finanzas Pdblicas.

- Be apoyo en el escaneo de todos los expedientes para una
tener mejor accesibilidad al momento de requerir informacién
especifica de los mismos.




fyApoyo en el proceso de verificacion fisica,
destruccion o incineracion y ftraslado de bienes
muebles inservibles autorizados para dar de baja
por los entes rectores.

+ -Se apoyo en el proceso de verificacion fisica y traslado de
bienes que se requieren integrar en actas, certificaciones y
bases de datos para su correcta gestion al momento de poder
iniciar con el proceso de baja de bienes ante la autoridad
correspondiente.

7 g) Otras Actividades asignadas por el titular de la +  -Se brindo apoyo en el proceso de revisién de néminas de
Direccion Financiera y las autoridades superiores pago renglén 029.
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Replblica
-SESAN-.
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivg g la éﬁirecchn de Financiera de
SESAN.
Atentamente,

f

D!y/3022 151900101




Informe Final de Actividades -~
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Guatemala 31 de octubre de 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Enero al 31
de QOctubre de 2025, con el fin de dar base a la cldusula décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

TECMICO, que a continuacién se describe: /
1. Contrato No, DSESAN-44-2025-029 f

2. Nombre: Adrian Eduardo Molina Cabrera

3. Unidad Administrativa: Financiera

4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

'CONTRATO

1 a) Apoyo en la conformacién de expedientes para
iniciar las gestiones de baja de Bienes de malterial
Destructible y Ferroso ante la Direccion de Bienes
del Estado y Contraloria General de Cuentas.

» Se brindé apoyc durante los meses de enero a octubre en
la recopilacién de informacidn y conformacidn de expedientes,
con €l proposito de dar inicio a las gestiones de baja de bienes
de material destructible vy ferroso ante la Contralorfa General de
Cuentas.

también se apoyo en la recoleccibn de documentacion
necesaria para la integracién de los expedienles , en
cumplimiento de los criterios establecidos en el articulo 109 del
Decreto Nlmero 36-2024.

2 b) Apoyo en la recopilacion de datos de los bienes

«  8e brindd d te los meses de enero a octubre en
para |a integracién de actas de baja de bienes. & brindo apoyo duranie oS se

la recopilacidn y verificacién de datos e informacién necesarios
para la integracion de actas de bienes.

Se desarrollo !a toma de datos de ndmeros de inventario,
verificaclon del estado fisico de los bienes y la elaboracién de
bases de datos con informacion detallada de los mismos.

Se colabord en la recopilacidon de fotografias y cerfificaciones
de inventario que pemmitieron documentar con mayor precision
el estado y caracleristicas de los bienes sujetos a baja,
manteniendo actualizada la base de datos para idenfificar los
bienes gue deben iniciar su proceso de baja correspondiente.

3 c)Apoyo en la toma de inventarios fisicos y
codificacion de los bienes asignados en las
oficinas centrales, delegaciones departamentales y
bodegas de la Secretaria de Seguridad Alimentaria
y Nutricional de la Presidencia de la Repliblica.

» Se brindd apoyo durante los meses de enero a octubre en
diversas labores relacionadas con los procesos de control,
registro y baja de bienes dentro de la Secretarfa de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la Reptblica
{(SESAN).

Se apoya en la recopilacién, wverificacién y organizacién de
informacion para integracion de actas de bienes, asi como la




#1

elaboracion de oficies y expedientes necesarios para las
gestiones de baja de material destructible y ferroso conforme a
lo establecido en el artfculo 108 del Decreto Ndmero 36-2024,

Asimismo, se participé en la toma de inventarios fisicos,
codificacion y etiquetado de bienes situados en las oficinas
centrales, bodegas y delegaciones departamentales, verificando
su correcta identificacidn, asignacién y registro. También se
colaboré en la elaboracidén de bases de datos, recopilacion de
fotografias y cerificaciones de inventario, con el propésito de
mantener actualizada la informacion insfitucional y facilitar los
ptocesos administrativos correspondientes.

De igual manera, se brindé apoyo en la entrega y carga de
bienes asignados a las distintas delegaciones
departamentales, asl como en la verificacion y arqueo de
formularios durante comisiones de trabajo especificas.

d) Apoyo en la conformacion de expedientes para
gestionar baja de bienes ante la Contralotfa
General de Cuentas por robo, hurto o reposicién de
los mismas por parte del responsable.

- Se brindé apoyo durante los meses de enero a octubre en
la conformacién y seguimiento de expedientes que tratan sobre
la gestion de baja de bienes por mofivos de robo, hurto o
reposicion ante la Contralorfa General de Cuentas.

Entre las tareas realizadas se incluyd la solicitud y verificacién
de la documentacién enviada por los responsables, asi como el
seguimiento del cumplimiento de los plazos y requisitos
establecidos en la nommativa vigente,

e)Apoyo en el seguimiento oportuno de los
expedientes que se encuentran en trdmite de baja
en la Direccion de Bienes del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

+  Se brindd apoyo durante los meses de enero a octubre en
el seguimiento de expedientes de vehiculos devueltos por la
Direccidn de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas
Piblicas, con el fin de centinuar su procese e integrarles a las
gestiones de baja de bienes de material destructible y ferroso,
bajo los criterios establecidos en el articulo 109 del Decreto
Nimero 36-2024.

De igual manera, se colaboré en el proceso de digitalizacion y
escaneo de expedientes, con el propdsito de facilitar el acceso
y censulta de la informacién cuando fuese reqguerida,
optimizando los tiempos de respuesta y la eficiencia en |a
gestién documental,

Finalmente, se le dio el seguimiento comespondiente a los
expedientes que se encuentran en tramite de proceso de baja,
por medio de la recopilacién y organizacién de la_informacién.

f)Apoyo en el proceso de verificacién fisica,
destruccién o inclneracién y traslado de bienes
muebles inservibles autorizados para dar de baja
por los entes rectores.

+ Se brindd apoyo durante los meses de enerc a oclubre en
el proceso de verificacién fisica y traslado de bienes muebles
inservibles autorizados para dar de baja por los entes rectores
correspondientes.

Dentrc de las actividades desarrolladas se incluyd la revisidon y
validacion de los bienes, asegurandoc que coincidieran con la
informacién registrada en inventarios y bases de datos.
Asimismo, se colaboré en el traslado de [os bienes hacia las
dreas designadas para su clasificacién, resguardo o disposicion
final.

fambién se apoyd en la recopilacién de informacién necesaria
para la integracién de actas, certificaciones y bases de datos
que permitieran una gestién adecuada al momento de iniciar el
proceso de baja ante la autoridad competente.




7 . | g) Otras Actividades asignadas por el titular de la
L Direccion Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica
-SESAN-,

«  Se brind6 apoyo durante los meses de enero a octubre en
diversas actividades relacionadas con la organizacion
documental dentro de la Direccién Financiera.

Entre las labores realizadas se incluye el traslado de
documentacion desde la Direccién Financiera hacia el archivo de
la misma, ubicada en la delegacién de Guatemala, colaborando
ademas en la instalacion de estanterias y en la organizacién
fisica de los archivos en dicho espacio. Asimismo, se brindo
apoyo en la clasificacién y ordenamiento de tomos, oficios y
papeleria pertenecientes al archivo de la Direccién Financiera.

De igual manera, se apoyo en el proceso de revisién de nominas
de pago correspondientes al renglén 029, verificando la integridad
de la informacion y asegurando la correcta gestion de los
registros.

También se colaboro en la entrega de papeleria y documentacién
a la Direccion Tecnica del Presupuesto.

Estas acciones favorecieron la eficiencia y el orden en la gestion
documental, fortaleciendo los procedimientos internos de la

SESAN.

Atentamente,

DPI 3028 151900101 /

Direccion Financiera. [‘\.
\




