Informe de Actividades Octubre 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

- ~

Guatemata 31 de octubre de 2025

yd

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2025, con

el fin de dar cumplimiento a la cliusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,

se describe;

/

1. Contrato No. DSESAN-44-2025-029
2. Nombre: Adrian Eduardo Molina Cabrera /
3. Unidad Administrativa: Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

ye' a continuacion

IVIDADES:

268 REALIZADAS L

1 a) Apoyo en la conformacién de expedientes para
iniciar las gestiones de baja de Bienes de tnaterial
Destructible y Ferroso ante la Direccién de Bienes
del Estado y Contraloria General de Cuentas.

«  Se apoyo con la elaboracion de oficios y recoleccion de
documentacion para iniciar las gestiones de baja de

Bienes de material Destructible y Ferroso bajo los criterios
establecidos en el articuio 109 del Decreto Namero 36-2024.

2 b) Apoyo en la recopilacion de datos de los bienes
para la integracion de actas de baja de bienes.

»  Se apoyo en la recopilacidén de bienes para integrarlos a
las actas correspandientes en la toma de inventario de la
bodega y oficinas centrales.

Se lleva en actualizacién la base de datos para identificar que
bienes
deben iniciar su baja correspondiente

3 c)Apoye en la toma de inventarios fisicos y
codificacion  de  los  bienes asignados en las
oficinas centrales, delegaciones departamentales y
bodegas de la Secretaria de Seguridad Alimentaria
y Nutricional de la Presidencia de la Repuhblica.

+ Se brindo apoyo en la verificacibn de bienes en oficinas
centrales, confimando que todos los bienes estuvieran
correciamente  identificados y asignades al personal que
correspende, asi como con los bienes que se encuentran

en la bodega de fa Secretarfa de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de [a Presidencia de la Republica.

4 d) Apoyo en la conformacién de expedientes para
gestionar baja de bienes ante la Contraloria
General de Cuentas por robe, huro o reposicién de
los mismos por parte del responsable.

»  Se brindo apoyo en el seguimiento de la conformacién de
documentos

que conforman los expedientes por rebo, hurto o reposicion,
enviados por los responsables para continuar con el tramite
correspondiente al proceso de baja.

5 e)Apoyc en el seguimiento oportuno de los
expedientes que se encuentran en tramite de baja
en la Direccion de Bienes del Estade y Contraloria
General de Cuentas.

«  -Se brindo apoyo en el seguimiento de los expedientes de
vehiculos que fueron devueltos por la Direccion de Bienes del
Estado del Ministerio de Finanzas Publicas.

- Se apoyo en el escanec de todos los expedientes para una
tener mejor accesibilidad al momento de requerir informacion
especifica de los mismos.




R f)Apoyo en el proceso de verificacion fisica,
destruccibn o incineracién y traslado de bienes
muebles inservibles autorizados para dar de baja
por los entes rectores.

+ -Se apoyo en el proceso de verificacion fisica y traslado de
bienes que se requieren integrar en actas, certificaciones y
bases de datos para su correcta gestion al momento de poder
iniciar con el proceso de baja de bienes ante la autoridad
correspondiente.

7 g) Oftras Actividades asignadas por el titular de la
Direccion Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica
-SESAN-.

+  -Se brindo apoyo en el proceso de revision de néminas de
pago renglén 028.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los grehi

SESAN.

Atentamente,
/,aZZ‘) g

0/3022 15190 0101 7
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Informe Final de Actividades

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

-

Guatemala 31 de octubre de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Enero al 31

de Octubre de 2025, con el fin de dar base a [a cldusula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-44-2025-029 /
2. Nombre: Adrign Eduardo Molina Cabrera
3. Unidad Administrativa: Financiera

4. A continuacion detallo [as actividades realizadas:

décima segunda del CONTRATC ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

/

E i Ror ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.GONIRAID -

TR SN

1 a) Apoyo en la conformacién de expedientes para
iniciar las gestiones de baja de Bienes de material
Destructible y Ferroso ante la Direccidn de Bienes
del Estado y Contralorla General de Cuentas.

= Se brindd apoyo durante los meses de enero a oclubre en
la recopilacidn de informacién y conformacion de expedientes,
con el propdsito de dar inicio a las gestiones de baja de bienes
de material destructible y ferroso ante la Contraloria General de
Cuentas.

también se apoyc en la recoleccibn de documentacion
necesaria para la integracidn de los expedientes , en
cumplimiento de los criterios establecidos en el artfculo 109 del
Decreto Numero 36-2024.

2 |b)Apoyo en la recopilacién de dalos de los bienes
para la integracién de actas de bala de bienes.

+ Se brindd apoyo durante los meses de enero a octubre en
la recopilacién y verificacidn de datos e informacién necesarios
para la integracién de actas de bienes.

Se desarrollo la toma de datos de nlmeros de inventario,
verificacidon del estado fisico de los bienes y la elaboracion de
bases de datos con informacion detallada de los mismos.

Se colaberé en la recopilacién de folografias y certificaciones
de inventario que permitieron documentar con mayor precision
el estado y caracteristicas de los bienes sujetos a baja,
manteniendo actualizada la base de dales para identificar los
bienes que deben iniciar su proceso de baja comespondiente.

inventarios fisicos y
asignados en las

3 c)Apoyo en la toma de
codificacién de los bienes

oficinas centrales, delegaciones departamentales vy
bodegas de la Secretaria de Seguridad Alimentaria
y Nutricional de la Presidencia de la Republica,

= Se brindé apoyoe durante los meses de enero a octubre en
diversas labores relacionadas con los procesos de control,
registro y baja de bienes dentro de la Secretarla de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de [a Presidencia de la Reptiblica
(SESAN).

Se apoyo en la recopilacién, verificacién y corganizacion de
informacion para integracién de actas de bienes, asi como la




elahoracion de oficios y expedientes necesarios para las
gestiones de baja de material destructible y ferroso conforme a
lo establecido en el articulo 109 del Decreto Nimerc 36-2024.

Asimismo, se parlicipé en la toma de inventarios fisicos,
codificacion y etiguetado de bienes situados en las oficinas
centrales, bodegas y delegaciones departamentales, vetificando
su correcta identificacién, asignacidn y registro. También se
colaboré en la elaboracidn de bases de datos, recopilacion de
fotografias y certificaciones de inventario, con el propésito de
mantener actualizada la informacion institucional y facilitar los
procesos administrativos correspondientes.

De igual manera, se brindé apoyo en la entrega y carga de
bienes asignados a las distintas delegaciones
departamentales, asi come en la verificaciéh y arqueo de
formularios durante comisiones de trabajo especificas.

d) Apoyo en la conformacion de expedientes para
gestionar baja de bienes ante la Contralorla
Genetal de Cuentas por robo, hurto o reposicién de
los mismos por parte del responsable.

+  Se brindd apoye durante los meses de enero a octubre en
la conformacién y seguimiento de expedientes que tratan scbre
fa gestion de baja de bienes por motivos de robe, hurto o
reposicion ante la Contraloria General de Cuentas.

Entre las tareas realizadas se incluyd la solicitud y verificacion
de la documentacién enviada por los responsables, asi como el
seguimiento del cumplimiento de los plazos y reqguisitos
establecidos en la normativa vigente.

e)Apoyo en el seguimiento oportuno de los
expedientes que se encugniran en tramite de baja
en la Direccién de Bienes del Estado y Contralorfa
General de Cuentas.

+  Se brindéd apoye durante los meses de enero a octubre en
el seguimiento de expedientes de vehiculos devueltos por la
Direccion de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas
Pablicas, con el fin de continuar su proceso e integrarlos a las
gestiones de baja de bienes de materfal destructible y ferroso,
bajo los criterios establecidos en el articulo 109 del Decreto
Numero 36-2024.

De igual manera, se colabord en el proceso de digitalizacién vy
escaneo de expedientes, con el propdsito de facilitar el acceso
y consulta de la informacién cuando fuese requerida,
optimizando los tiempos de respuesta y la eficiencia en la
gestién documental.

Finalmente, se le dio el seguimiento correspondiente a los
expedientes que se encuentran en trdmite de proceso de baja,
por medio de [a recopilacién y organizacion de la_informacion.

fyApoyo en el proceso de verificacidn fisica,
destruccidn o incineracién y frasladc de bienes
muebles inservibles autorizados para dar de baja
por los entes rectores.

» Se brindd apoyo durante los meses de enero a octubre en
el proceso de verificacién flsica y traslade de bienes muebles
inservibles autorizados para dar de baja por los entes reclores
correspondientes.

Dentro de las actividades desarrolladas se incluyd la revision y
validacion de los bignes, asegurando que coincidieran con la
informacién regisirada en inventarios y bases de datos.
Asimismo, se colaboré en el trastado de los bienes hacia las
dreas designadas para su clasificacidn, resguardo o disposicion
final.

también se apoyd en la recopilacidon de informacidn necesaria
para la integracién de actas, cerlificaciones y bases de datos
que permitieran una gestién adecuada al momento de iniciar el
proceso de baja ante la autoridad competente.




~ 7 .« | g) Oftras Actividades asignadas por el titular de la
. Direccion Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica
-SESAN-.

+  Se brind6 apoyo durante los meses de enero a octubre en
diversas actividades relacionadas con la organizacion
documental dentro de la Direccion Financiera.

Entre las labores realizadas se incluye el traslado de
documentacion desde la Direccion Financiera hacia el archivo de
la misma, ubicada en la delegacion de Guatemala, colaborando
ademas en la instalacion de estanterias y en la organizacion
fisica de los archivos en dicho espacio. Asimismo, se brindé
apoyo en la clasificacion y ordenamiento de tomos, oficios y
papeleria pertenecientes al archivo de la Direccion Financiera.

De igual manera, se apoyo en el proceso de revisién de nominas
de pago correspondientes al renglén 029, verificando la integridad
de la informacion y asegurando la correcta gestién de los
registros.

También se colabor6 en la entrega de papeleria y documentacion
a la Direccién Técnica del Presupuesto.

Estas acciones favorecieron la eficiencia y el orden en la gestion
documental, fortaleciendo los procedimientos internos de la

SESAN.

Atentamente,

f)

DPI 3023 151900101 /

Direccion Financiera. A{——\

f)




