Informe de Actividades QOctubre 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentania y Nutricional
Su despacho

/-

Guatemala 31 de octubre de 2025

Respetuosamente me dirfjo a usted, para presentar el Informe de Actividades reafizadas durante ef mes de Octubre de 2025, con
el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO/TE'CN[CO, que a continuacion

se describe:

1. Contrato No, DSESAN-40-2025-029 /
2. Nombre: Alma Yanira Romero Gervacio
3. Unidad Administrativa:

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

U Now o ACTIVIDADES ,CONTENIDAS. EN.CONIRATO

- ACTIVIDADES:BEALIZADAS, > .. -]

1 a) Apoyo en la elaboracion de correspondencia
que se genera en el Area de \Vehiculos y
Combustible.

Apoyé en este mes, en la elaboracién de comespondencia
que se genera en &l Area de Vehiculos y Combustible.

2 b} Apoyo en la recepcién de Hamadas telefdnicas
que ingresan al Area de Vehiculos y Combustible.

+  Apoyé en este mes, en ia recepcidn de ' llamadas
telefénicas que ingresan al Area de Vehiculos y Combustibie.

3 c} Apoyo en el monitoreo de vehicuios de cuatro
ruedas por medio de dispositive GPS y gestidn de

Apoyé en este mes, en el maonitores de vehiculos de cuatro
ruedas por medio de dispositive GPS y gestidn de revisién

digitalizacién de la documentacién generada por el
Area de Vehiculos y Combustible.

revision fisica del dispositive cuando presenta fisica del dispositivo cuando presenta fallas.
fallas.
4 d) Apoyo en el seguimiente, enfrega vy

» Apoyé en esle mes, en e seguimiento, enirega ¥
digitalizacion de la documentacién generada por el Area de
Vehiculos y Combustible.

5 e) Apoyo en el regisiro y verificacion de Ta
documentacidn de conformidad a los requisitos
indispensables dei libro de combustible del Area de
Vehiculos y Cambustibie.

+ Apoyé en este mes, en el registrc y verificacidon de Ia
documentacidn de caonformidad a los requisitos indispensables
del libro de combustible de! Area de Vehiculos y Combustible.,

6 f) Apoyo en la elaboracién y registro de bitdcoras
de movimiento de vehfculos de Oficinas Centrales.

« Apoyé en este mes, en la elaboracidn y registrc de
bitdcoras de movimiento de vehiculos de Oficinas Centrales.

7 g) Apoyo en la sclicitud de insumos del Area de
Vehiculos y Combustible

En este mes esta actividad no se realizd.

8 h) Apoyo en la recepcidn y seguimients de
solicitudes de comisiones en la capital ¥y
departamental; creacién de rutas, cuando ne

existen en el programa de vehicuios.

- Apoyé en este mes, en la recepcidn y seguimiento de
solicitudes de comisiones en la capital y departamental;|
creacion de rutas, cuando no existen en el programa de
vehiculos.

9 iy Apoyo en el foleo de pedidos y el registro
digital.

= Apoyé en este mes, en el foleo de pedidos y el registro
digital.




10 i) Apoyo en otras actividades que sean
requeridas por el Director Administrativo y de
Recursos Humanos o las Autoridades Superiores
de la SESAN.

*  Apoye en este mes, en otras actividades gue fueron
requeridas por el Director Administrativo v de Recursos Humancs
o las Autoridades Superiores de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

f)

DPI 3708'99165 0101
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Licenciada

[nforme Final de Actividades

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricicnal
Su Despacho

P

Guatemala 31 de gctubre de 2025

S

Respetuosamente me Jirfjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el pericdo del 2 de Enerc al 31
de Octubre de 2025, con el fin de dar base a la clausula
TECN?, que a cantinuacidn se describe:.

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-40-2025-029 /
Alma Yanira Romero Gervacio

Administrativa ¥ de Recursgs Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

/

CooNon . T ACTINIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO:

o AGIIVIDADES REALIZADAS . - o o

—d

1

a) Apoyo en la elaboracién de carrespondencia
que se gemera en el Area de Vehicuios vy
Combustible.

Apoyé durante los meses de enero a octubre, en la
elaboracion de comrespondencia que se genera en el Area de
Vehiculos y Combustible.

existen en &l programa de vehiculos.

2 b) Apoyo en la recepcion de llamadas telefonicas | | Apoyé durante los meses’ de enero a octubre, en la

que ingresan al Area de Vehiculos y Combustible. recepcion de llamadas telefénicas que ingresan al Area de
Vehiculos y Combustibie,

3 ¢) Apoyo en el monitoreo de vehiculos de cuatro + Apoyé durante los meses de enero a octubre, en el
:;:2?;] p ofl;s;r;:dacdeclie :i‘:p(?:;:its iijngogesf:;ent monitoreo  de vehiculos de cuatro ruedas por medic de
s P P dispositvo GPS y gestién de revision fisica del dispositivo

i cuando presenta fallas.

4 .

i o7 s oo 31 s dce s mees co e o ccte an
Ar?aa de Vehiculos v Combustible g P seguimiento, er}lrega y digitalizacién de [a documentacion
Y . generada por el Areg de Vehiculos y Combustible.
5 - 3 . .
3) Apzt)yo” endel regl:stro.dyd Venﬁfamon d? i al Apoye durante los meses de eners a octubre, en el registro
o e e s | varicaon de i docmanacin G corrioad 3 b
‘p . requisitos indispensables de! libro de combustible del Area de
Vehiculos y Combustible. . .
Vehiculos y Combustible,

6 ) Apoyo en la elaboracidn y registro de biticoras + Apoyé durante los meses de enerc a oclubre, en la
de movimiento de vehiculos de Oficinas Centrales. elaboracién y registra de bitdcoras de mavimiento de vehiculos

de Qficinas Centrales.

7 - - H
ﬁ)h'A?oyo g n I;‘ St%:cltu‘j de insumos del Area de | | Apoyé durante los meses de febrero a mayo y de julio a
ehicuios y Lombustible septiembre, en la soficitud de insumocs del Area de Vehicuios y

Combustible,

8 h) it .Zpoyo den a re.c epcion ¥ sleagwrz;er:::l de |, Apoyé durante los meses de enero a octubre, en la
selicituces € COI'!'I.I".SIOI'IES en p y recepcion y seguimiento de solicitudes de comisiones en la
departamental; creacion de rutas, cuando no

capital y departamental; creacion de rutas, cuande no existen
en el programa de vehiculos.




* .

9 gigitanGYO o . fan de peidos: ¥ el g |, Apoye durante los meses de febrero a octubre, en el foleo |

) de pedidos y el registro digital. |

10 i} Apoyo en otras actividades que sean «  Apoyé durante los meses de enero a octubre, en otras |

requeridas por el Director Administrativo y de actividades que fueron requeridas por el Director Administrativo y i
Recursos Humanos o las Autoridades Superiores de Recursos Humanos o las Autoridades Superiores de la

de la SESAN. SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

A,
f) e

DP| 370809165 0101




