Informe de Actividades Octubre 2025 -

-

Guatemala 31 de octubre de 2025

Licenciada

Mireya Palmlerl Santlsteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

e

Respetuosamente me dirfjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Cciubre de 2025, con
el fin de dar cumplimiento a la cléusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe: /

DSESAN-387-2025.029
Astrid Melissa Donis Herraite

1. Conirato No.
2. Nombre:

/

3. Unidad Administrativa: Administrativa ¥ de Recursos Humanos

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

1 aJAsesorar en los procesos de adquisiciones de
bienes y servicios de SESAN en las diferentes

« Asesoré en los procesos de adquisiciones de bienes y

elaboracién, revision y distribucién de documentos
necesarios para llevar a cabo los procesos de
adquisiciones.

dalidad tablecid | L d servicios de SESAN en las diferentes  modalidades
modal ales establecidas  en  1a d ® | establecidas en Ia Ley de Contrataciones de] Estado,
Contrataciones del Estado.
2 b)Apul:byar en la elaboracion .dfa.mformes y ‘reportes . No so realizé esta actividad.
relacionados con las adquisiciones de bienes y
servicios para SESAN.
3 c)Brindar apoyo en actividades relacionadas con la | | Bindé apoyo en aclividades relacionadas con Ia

elaboracién, revision y distribucién de documentos necesarios
para llevar a cabo los procesos de adquisiciones.

4 d)Asistir en la elaboracién de bases de cofizacidn
o licitacién segln corresponda.

+ Asisti en la elaboracidén de bases de cofizacién o licitacion
segiin corresponda.

5 e}Apoyar en participar en el monitoreo de proceso
de adguisicién de blenes y servicios SESAN en el

« Apoyé en participar en el monitoreo de proceso de
adquisicién de bienes y semvicios SESAN en el Sistema de

expedientes en trdmite en |a Secretaria General de
la Presidencia de la Repiiblica.

Sister_n:?\. de Inf;)n;macitént :e t(:jontrata]\cmges Y| Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado
Adquisiciones a stado enominado - denominado —GUATECOMPRAS.
GUATECOMPRAS,

6 fApoyo en segulmiento administrative a los

= Apoyé en seguimlento administralivo a los expedientes en
tramite en
Repuiblica.

la Secretaria General de la Presidencia de la

7 g)Apoyar en el seguimiento del Plan Anual de

Compras.

+  No se realizé esta actividad.

8 h)Asesorar en los procesos de arrendamienio de
bienas inmuebles para oficinas centrales.

+  No se realizb esta actividad,

9 DApoyo en los procesos de arrendamiento de
bienes inmuebles de delegaciones
departamentales.

» Apoyé en los procesos de amendamiento de bienes
inmugbles de delegaciones depariamentales.




10 j)Apoyo en otras actividades que sean requeridas .+ Apoyé en ofras actividades que fueron requeridas por el

por el Director Administrativo y de Recursos Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
Humanos o las Autoridades Superiores de la Autoridades Superiores de la SESAN.
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del frabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente, [(

.n

DPI 24337 0570101  °
Ignd Melissa Donis Herrarte
Abogada y Notaria




Informe Final de Actividades e

-

Guaternala 31 de octubre de 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricicnal /,
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Inferme de Actividades reallzadas durante el periodo del 10 de Febrero al
31 de Octubre de 2025, con el fin de dar base a la clausula décima s gunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se gescnbe

4. Contrato No. DSESAN-387-2025-029 /
2_ Nombre: Astrid Melissa Donis Herrarte
4. Unidad Administrativa: Adminisirativa y de Recursos Humanos

4, A continuacién detallo las actividades realizadas:

F T Ao ACTIVIDADES CONTENIDAS EN-CONIRATO .

1 a)Asesorar en los procesos de adguisiciones de
bienes y servicios de SESAN en las diferentes
modalidades  establecidas en la Ley de
Contrataciones del Estado.

ACTIVIDADES REALIZADAS .

» Se asesord con respecto a los procesos de confratacién
bajo las modalidades de cotizacién y compra directa que se
tienen proyectados segun PAC 2025,

Se asesoré con respecto a los NPG creados por adquisiciones
de baja cuantla realizados por &} 4rea de vehiculos.

Se asesord en los procesos de adquisiciones de bienes y
serviclos de SESAN en [las diferentes modalidades
establecidas en la Ley de Confrataciones del Estado en los
meses de febrero, marzo, abril, mayo, junio, Jullo, agosto,
septiembre y octubre 2025.

2 b)Apoyar en la elaboracién de informes y reportes
relacionados con las adquisiciones de bienes y
servicios para SESAN.

« Se apoy¢é en informacién requerida por la Contraloria
General de Cuentas respecto a la adquisicion de uniformes y
los criterios de calificacion ufilizados en dichas adquisicicnes
en el mes de marzo 2025,

3 c)Brindar apoyo en actividades relacicnadas con la
elaboracién, revisién y distribucion de documentes
necesarios para llevar a cabo los procesos de
adguisiciones.

» Be apoyé en la elaboracién de oficios dirigidos a las
distintas Direcciones de SESAN, relacionados con procesos de
cotizacién y compra directa gue se tienen proyectados para
2025, en el mes de marzo 2025,

Se elaboraron los {&rminps de referencia relacionados con
requerimientos realizades por la Direccidn de Planificacién,
Monitoreo y Evaluacién, asi como por e] drea de Vehiculos y
Combustible, en el mes de marzo 2025.

Se apoyéd en actividades relacionadas con la elaboracion,
revisién y distribucién de documentos necesarios para llevar a
cabo los procesos de adquisiciones en los meses de abril,
mayo, junio, julio, agosto, septiembre y octubre 2025,

4 d)Asistir en la efaboracidn de bases de cotizacién

A ; » Se asistié en la elaboracién del proyecto de bases que se
o lleitacion segln corresponda.

utilizarén en los procesos de contratacién proyectados para el
afio 2025, en el mes de febrero 2025,
Se emitieron y publicaron las Bases de Cotizacién del svento




la adquisiciéin de vales
nombre del evenio es:
CANJEABLES POR

de confratacion relacionado con
canjeables por combustible. El
ADQUISICION DE CUPONES
COMBUSTIBLE, en el mes de marzo 2025,

Se asistio en la elboracion de bases de cofizacién o licitacidn
segln corresponda, en los meses de abil, mayo, junio, julio,

agosto, septiembre y octubre 2025,

e)Apoyar en participar en el monitoreo de proceso
de adquisicién de bienes y servicios SESAN en el
Sistema de Informacién de Confrataciones vy
Adquisiciones del Estade denominade -~
GUATECOMPRAS.

»+ S5e apoyé en el monitores y seguimiento del proceso de
coniratacién bajo la modalidad de compra directa con oferta
electrbnica relacionado a tintas y toner requerido por las
distintas dependencias de SESAN en el mes de abril 2025.

Se realizd monitoreo’ respecto a los procesos de contratacidn
bajo la modalidad de compra directa para la adquisicion de
llantas y licencias informaticas en el mes de mayo 2025,

Se apoy6 en paricipar en el monitorea de proceso de
adquisicién de bienes y servicios SESAN en el Sistema de
Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado
denominado GUATECOMPRAS, en Ios meses de junio, julio,
agosto, septiembre y octubre 2025,

flApoyo en seguimiente administrativo a los
expedientes en tramite en la Secretaria General de
la Presidencia de la Replblica.

+ Se apoy6é en seguimienfo administrativo a los expedientes
en framite en la Secretaria General de la Presidencia de la
Republica en los meses de mayo, [ulio, agosto y octubre 2025.

qApoyar en el seguimientc del Plan Anual de
Compras.

+ Se dio seguimiento al Plan Anuat de Compras con respecto
a los procesos de compra directa con oferta elecirénica y de
Cofizacién que se tienen proyectados para los primeros dos
cuatrimestres del afio 2025.

Se asesoré con respecto a las adquisiciones bajo la modalidad
de compra direcia que fueron programadas en el Plan Anual de
Compras 2025, en los meses de julio y agasta 2025,

hiAsesorar en los procesos de arrendamiento de
bienes inmuebles para oficinas centrales.

+ Se realizb una revision de expedientes y nomativa
relacionados con los arrendamientos de bienes inmuebles de
oficinas centrales.

Se elaboré Acta Administrativa para dejar constancia de las
actuaciones relacionadas con el arrendamiento de inmueble de
oficinas centrales, siendo ftrasladada a la Direccidn de
Fortalecimiento para su suscripcion y trdmite subsiguiente.

Se asesord en los procesos de arendamiento de bienes
inmuebles para oficinas centrales, en los meses de febrero,
marzo, abril, mayo, junio, julic y agosta 2025

JApoyo en los procesos de arrendamiento de
bienes inmuebles de delegaciones
departamentales.

» Se realizd una revisisn de expedientes y nomnativa
relacionados con los arrendamientos de bienes inmuebles de
delegaciones departamentales .

Se asesord con respecto a Ios arrendamientos de los
inmuebles donde se ubican las delegaciones departamentales,
en los meses de febrero, mayo, y agosto 2025




10 j)Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

«  Se realizé una revisiéon de expedientes relacionados con
procesos de contratacion realizados en el afio 2024,
relacionados con correo electronico para poder verificar su
remision a Secretaria General.

Se hizo la primera entrega de modificacion al Manual de Normas
y Procedimientos con respecto a los procesos del Area de
Compras.

Se apoy6 en otras actividades que sean requeridas por el
Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
Autoridades Superiores de la SESAN, en los meses de marzo,
abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre y octubre 2025.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

DPI 24887@52’0161"
(icda Atid M Donls Horar
Abogada y Notans

irio Moreira Diaz
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