Informe de Actividades Octubre 2025 -

Guatemala 31 de octubre de 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban -
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional ("/
Su despacho

Respetupsamente me dirfo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Oclubre de 2025, con
el fin de dar cumplimiento a la clusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL, gue a continuacion se describe:

1. Contrato No, DSESAN-384-2025-029

2. Nombre: Claudia Maritza Godoy Bade de Gargia
3. Unidad Administrativa: Comunicacién e [nformacidn
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

B NOw i ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO L. i e o AGTIVIDADES REALIZADAS.

1 a) Apoyo en la elaboracion de diagndsticos de
comunicacién interna y externa.

)

= Se apoyd en Ia recopilacion, analisis y sistematizacion de
Informacién  para la  elsboracion de  diagnosticos de
comunicacion interna y externa. Se revisaron insumos previos,
se identificaron necesidades de informacién y se coordinaron
acciones para obtener datos actualizados

2 b) Apoyo en la propuesta de planes y estralegias
de comunicacion de diversa indole segin le sea
requerigdo.

*  Se apoyd en la elaboracidn y propuesta de estrategias de
comunicacign parz el lanzamiento de camparas de
comunicacion interna y externa para posicionar la imagen
institucional en materia de seguridad alimantaria y nutricional

3 c) Apoyo en la logistica y produccion de inlciativas
de comunicacién (podcast, revista interna, entre
olros).

=  Se apoyt en la grabacion de voz y produccion de video de

las capsulas SESAN INFORMA,

Se asesord en la planificacidn logistica y preparacidn técnica

para [a puesta en marcha de diversas iniciativas de

comunicacién institucional, con lo gue se busca fortalecer los

canales intemos y externos de comunicacidn. Entre ellas, la
produccion del video del Dia Mundial del Lavado de Manos.

4 d) Apoyo en la elaboracion del monitoreo de

«  Seapoyo en el analisis y registro de noticias digitales en
noticias en SAN. poy yreg g

seguridad alimentaria y nutricional, para la socializacién con
personal de la SESAN, asf como, en la recopilacion,
consolidacidn y archiva mensual de periédicos fisicos de
noticias relacionadas a SAN y a la SESAN.




5 e) Otras actividades que le sean asignadas. - Se apoyo en el manejo, seguimiento y resguardo de
correspondencia, solicitudes de vehiculos, requerimientos de
traslado, redaccion de documentos oficiales, nombramientos,
administracién de bienes, asi como la asistencia y seguimiento
a reuniones de trabajo técnicas y administrativas

5. Los documentos que respaldan el producto del frabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Comunicacion e Informacion de SESAN.

Atentamente, —
<
f M )
Lic. ]
Cla Direoter de C cion
Wmmﬁh(}mm Secretaria dw Sequridad ATmenEna y Nuiricional
~SESAN-
Calegiado 45835




Informe Final de Actividades < -

Guatemala31 de octubre de 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban /
Secretaria de Seguridad Alimeniasia ¥ Nutricienal

Su Despacho

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Enero al/31
de Octubre de 2025, con el fin de dar base a la cldusula décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacidn se describe:

{

1. Contrato No. DSESAN-384-2075-029

2. Nombre: Claudia Maritza Godoy Bade de Garcia /
3. Unidad Administrativa; Comunicacién e Informacidn

4. A continuacion detallo las aclividades realizadas:
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BN ACTIVIDADES. GONTENIDAS. EN.CONTRATD, oot 2 ACTIVIDADES, REALIZADAS 7. v o oin e 3

1 [3) Apoyo en :a e'ab":c'é" de diagnosticos @2 | . so apoys en fa recopilacion, andlisis y sistSmatizacion de
comunicacion thisfna y exierma. informacién para la elaboracion de diagndsticos de
comunicacidn interna-y externa.

Se revisaron insumos previos, se idenfificaron necesidades de
infomacion y se coondinaron acciones para obtener datos
| aclualizados

Entre elios, destaca el Diagndstico scbre el conocimiento del
Plan Estratégico Institucional 2023-2032 entre trabajadores y
prestadores de servicios de SESAN para identificar brechas de
comunicacidn sobre el contenide y proposite del PEl y
recoleccibn de insumos para disefiar acciones
| comunicacionales intemas, incluyendo la  recopilacion  y
andlisis preliminar de informacion, asi como la propuesta de
hemramientas metodologicas para su implementacidn

2 b) Apoyc en la propuesta de planes y estrategias
de comunicacion de diversa [ndale segun le sea
requerido.

* + Se asesord en la formulacidn de propuestas de planes de
comunicacidn, orientados a responder diversas necesidades
Institucionsles, envmerados a continuacidn:

1. Propuesta del plan de Comunicacion Interna 2025 dirgida al
personal de SESAN.

2. Campafia externa de la [niciativa Intersectorial para combatir
la pobreza y la malnutricién en Guatemala, incluyendo el
planteamiento de objetivos de comunicacion, audiencias,
canales, mensajes y métricas.

3. Asesoria y participacion durante el proceso de homaologacion
interinstitucional de guias complementarias de la Esirategia de
CC3yC para la iniciativa.

4. Se asesord en la formulacidn de la propuesta del plan de
Comunicacion Interna "Yo Coordino 1a SAN" dirigida al personal
1 de SESAN.




5. Se apoyd en la creacion de la estrategia de comunicacién de
[a campafa "SESAN 20 Afos" dirigida a personal intemo de
SESAN.,

6. Se apoyd en la creacion de la estralegia de comunicacion
intema de la campafia "Semana de Solidaridad con los Pueblos
que luchan contra el Racismo y la Discriminacion Racial*
dirigida a personal interno de SESAN.

7. Se asesord en la formulacidn de la propuesta del plan de
Comunicacién Interna ™Yo Coordino la SAN" dirigida al personal
de SESAN.

8. Se apoyd en la elaboracion’ y propuesta de [a estrategia de

comunicacion para la campafia de comunicacion intema del
PEl 2023-2032 para fortalecer el conccimiento, la apropiacién y
el compromiso del personal y prestadores de servicios de la
SESAN a nivel central y departamental.

8. Se apayd en la elaboracién y propuesta de la  estrategia
dela.Semana de la.Lactancia Matema 2025.

10. Asesoramiento en la propuesta de la campafia Dia
Internacional de Concienciacion sobre fa Pérdida y el
Cesperdicio de Alimentos

11. Apoyo en la creacion de la Campaiia de Lavado de Manos.

c) Apoyo en la logistica y produccidon de iniciativas
de comunicacién (podcast, revistz intema, entre
ofros).

= Se apoyd en la grabacion de voz en OFF asi como en la
presemtacion de riofas destacddas e 16 capsulds de SESAN
INFORMA publicadas en las redes socrales institucionales
{Facebock, instagram, TikTok)

Se apoyd comc maestra de ceremonias por 3 dfas
consecutivos durante los Talleres de Etiquetado Frontal de

- Alimentos.-

Se asesorv en la planificacion logistica y preparacian técnica
para la puesta en wmarcha de diversas iniciativas de
comunicacion instittcicnal, tales como material interactive para
uso en los stands de los departamentos priorizados, para
fortalecer los canales internos y extemos de comunicacion.

Se apoyd en la produccion de los siguientes videos:

1. Semana Mundial de la Lactancia Matema

2. Dla Interacional de Concienciacién sobre la Pérdida y el
Desperdicio de Alimentos

3. Dia Mundizal del Lavado de Manos.

Publicados eri lds redes socialgs instifucidnales de SESAN.

Se apoyo en loglstica y protocolo en las Reuniones  del
Consejo WNacional de Seguridad Alimentaria y HNutricional
-CONASAN- y en evenlos relacionados con la Iniciativa
Intersectorial para combalir la Pobreza y la Malnutricion en
Guatemala.

d) Apoyo en la elaboracion de! monitorec de
noticias en SAN,

=+ Se apoyd disriamente en el analisis y registro de noticias
digitales en seguridad alimentaria y nutricional. Se archivaron
de manera digital los periédicos (Prensa Libre, Nuestro Diarig,
Diario de Centroamérica, Soy 502 y Publinews) socializando
con persanal de Ja SESAN un aproximado de 220 monitorecs
de medios.

Se recopilaron diariamente los periddicos (Prensa Libre y Diario
de Centto América) y se seleccionaron las nolicias
relacionadas a SAN y a la SESAN y se elabord un archivo
fisico mensual de las notas comespondientes.




5 | e) Otras actividades que le sean asignadas.

|+ Se apoyé en el manejo, seguimiento y resguardo de

correspondencia, entre ellos se recibieron y se dio seguimiento a
un aproximado de 90 documentos emitidos por las direcciones y
unidades administrativas de SESAN.

Se elaboraron y redactaron un aproximado de 30 oficios y 60
conocimientos.

Se apoyo con un aproximado de 140 solicitudes de vehiculos,
100 requerimientos de traslado,8 nombramientos de comision al
interior, 35 pedidos y seguimiento a compras y adquisiciones.

Asi como en la administracion de bienes, asistencia y
seguimiento a reuniones de trabajo técnicas y administrativas.
Entre otros.

5. Los documentos que respaldan el
Comunicacion e Informacion de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,

la direccion de

los archivos de

realizado se encuentra en

P —
Lic. José Fable C
Directer de Comunicaciba e Infor
Secretaria dw Segurida maria y Nutricional
-SESAN-




