Informe de Actividades Octubre 2025

g

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

-

Zacapa 31 de octubre de 2025

¢

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2025, con

el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que

se describe;

/

1. Contrato No. DSESAN-338-2025-029
2. Nombre: Diana Stephania Barrera Acevedo
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Zacapa

4_ A continuacién detallo las actividades realizadas:

continuacion

LoNo ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO

. ACTIVIDADES REALIZADAS: .

1 {a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de trabaje convecadas y conducidas por Ia
Delegacidn Departamental.

*  Realizacién de oficio circular en gl cual se menciono los
dias asignados para el seguimiento de las acciones seguin
ternas SAN, de los integrantes institucionales en el periodo de
Octubre de 2025,

2 b) Apoyar el proceso de consolidacion y traslado a
oficinas centrales de los informes del personal 029
de la Delegacion Departamental.

= Revisidn, unificacion y envio a oficinas centrales los

informes que detallan las actividades realizadas por el personal

029 de la Delegacidn, correspondientes al mes de Octubre de
2025. '

3 c) Brindar atencion y apoyo a las personas que lo

requieren por medic telefénico, electrénico y
personalmente, incluyendo Ila actualizacién def
directorio impreso y electrénico de todos los

contactos de la Delegacidn, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por [a misma.

*  Durante el mes de Octubre se proporcioné asistencia a
través de llamadas telefénicas, correos electronicosy atencidn
presencial a quienes solicitaron informacion de SAN,

4 d) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y  extraordinarics, planificaciones,
calendarizacién y otvos documenios que le sean
requeridos,

»  Revisién, unificacién y envio a oficinas centrales los
informes crdinarios segtn calendarizacién correspondiente al
mes de Octubre de 20285,

5 e} Colaborar en la clasificacién, registro y
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y brindar ef apoyo
necesaric para dar respuesta a lo que sea
requerido.

*+ Recepcion de documentacion recibida en atencidn a
solicitudes relacionadas con temas de Seguridad Alimentaria
correspondiente al mes de Octubre de 2025,

6 f) Contribuir en los procesos administratives gue

respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos,  suministros, equipos y  servicios

necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacidén Departameantal.

+  Supervisitn de materiales y recursos necesarios para
asegurar el desarrollo adecuado de las actividades ejecutadas
correspondiente al mes de Oclubre de 2025.




7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos y
bienes asignados a la Delegacién Departamental.

»  Verificacién y control del adecuado manejo documental
relacionado con los bienes asignados, especificamente

motocicletas y vehiculo tipo pick-up, durante el mes de Octubre
de 2025.

8 h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periédicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizaciéon de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

+ Envio de reporte bi mensual del control de los vehiculos
asignados a la Delegacion correspondiente al mes de Octubre
2025.

g i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  Ejecucion de tareas asignadas por el delegado
departamental en asuntos relacionados a SAN correspondiente
al mes de octubre de 2025.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,

geniero Jorge Stuardo Hernandez Valdez
Director de Fortalecimiento Institucional
Serratariz de Seguridad Alimentaria y Nutricienal
SESAN-

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de




Informe Final de Actividades

/

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

~

Zacapa 31 de octubre de 2025

/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Enero al 31

de Octubre de 2025, con el fin de dar base a la clausula
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-339-2025-029

2. Nombre: Diana Stephania_Barrera Acevedo

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Zacapa

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

> !

/

b NO. — ACTIVIDADES.CONTENIDAS EN:CONTRATO...

ACTVIDADES. REALIZADAS. .o o

1 a) Participar en el apoyo logfstico de las reuniones
de trabsjo convocadas y conducidas por la
Delegacion Departamental.

- Apoyo en la coordinacion de las reuniones convocadas y
conducidas por el Delegado Departamental en la Delegacion

oficinas centrales de los informes del personal 029
de !a Delegacion Departamental.

con el personal correspondiente a los meses de Enero a
Octubre de 2025,
b) Apoyar el proceso de consolidacion y iraslado a | | Revision, unificacidn vy envio a oficinas centrales los

informes que detallan las actividades realizadas por el personal
029 de la Delegacion, correspondientes a los meses de Enefo
a Octubre de 2025.

3 ¢} Brindar atencidén y apoyo a las personas que lo
requieren por medio lelefonico, electrdnico y
personalmente, incluyendo la actualizacion del
directoric impreso y electrénicc de todos Ilos
contactes de la Delegacidon, para dar seguimienio a
las actividades establecidas por la misma,

= Seguimiento en [a actualizacién de directorio telefénico
correspondiente al mes de Enero 2025.

*+ Se brindo apoyo por medio telefénico, electrénico vy
personalmente a las personas que requirieron informacion
relacionade a temas de Seguridad Alimentaria y Nutricional en
los meses de Enero a Octubre de 2025.

4 d} Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion y otros documentos Que le sean

»  Se apoyd en la realizacién y traslado de oficic bi mensual
de vehiculos comrespondiente a los meses de Enero-Febrero,

) Marzo-Abril, Mayo-Junio, Julio y Agosto, Septiembre-Octubre
requeridos. de 2025.
+ Apoyo en la elaboracidon y traslado de planificaciones de
las actividades realizadas del personal de la Delegacién
correspondiente a  las  quincenas correspondientes de  los
meses de Enero a Octubre de 2025,

3 gz:gui(r:n?éanlzgrara elna !r?orr;slzilsgzﬁg: or;é]i:asltmqu: *+ Apoyo en la recepcidbn de oficics de convocatoria a
: .. X realizacién de COMUDE de los 11 municipios del Departamento
ingresa a Jla Delegacion y brindar el apoyo de Zacapa en e mes de Enero 2025,
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido, » Se clasifico los documentos ingresados a l!a Delegacién

firmados de recibido comespondiente a los meses de Enero a
Octubre de 2025.




.

f) Contribuir en los procesos administrativos que

respaldan las operaciones de Ila Delegacion,
incluyendo la revisién de los requerimientos de
insumos,  suministros, equipos y  servicios

necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegaciéon Departamental.

* Revision de los insumos ingresados a la Delegacién y
realizacion de inventario correspondiente a los meses de
Febrero, Mayo, Agosto y Octubre de 2025.

+ Apoyo en la realizacion de documentos en respuesta a las
operaciones  administrativas a  solicitud del Delegado
Departamental correspondiente a los meses de Enero a
Octubre de 2025.

g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos v
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

+ Seguimiento al buen funcionamiento de los vehiculos de
dos y cuatro ruedas asignados a la Delegacion Departamental
en los meses de Enero a Octubre de 2025.

h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periédicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizaciéon de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

+ Apoyo y seguimiento a la realizacion de oficios y hoja de
Contraloria para la liquidacién de combustible correspondiente a
los meses de Enero a Octubre de 2025.

i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado  Departamental, Direccion de
Fortalecimiento  Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

*+ Apoyo participativo en la induccion al personal de nuevo
ingreso de la Delegacion Departamental en el mes de Enero
2025.

«  Participacion en Capacitaciéon impartida por SEGEPLAN
del tema Analisis y Evaluacién de Proyectos de Inversidon con
enfoque de Seguridad Alimentaria y Nutricional con el personal
de la Delegacion en el mes de Mayo de 2025.

= Apoyo en reunion ordinaria de la Comision Departamental
de Seguridad Alimentaria correspondiente a los mesese de
Febrero, Marzo, Abril, Mayo, Agosto, Septiembre y Octubre de
2025.

= Participacion ante reuniones convocadas por la direccién de
fortalecimiento institucional y/o Sub Director Ejecutivo Il en los
meses de Enero a Octubre de 2025.

5. Los documentos que
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

respaldan el

producto

del trabajo

qeniero Jorge e Valdez
Director de Fortalecimisnto Institucional
Secretaria de Sepuridad Alimentariz y Nutricianal

SESAN-

la direccién de

los archivos de

realizado se encuentra en




