"

Informe de Actividades Qctubre 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutr|C|onaI
Su despacho !

Retalhuleu 31 de octubre de 2025

-

Respetuosamente me dirifo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2025, con
el fin de dar cumplimiento a la cldusula fercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, gue a continuacicn

se describe:

-

4

1, Contrato No. DSESAN-257-2025-029
2. Nombre: Kevin AN Marroauin Arriaza
3. Unidad Administrativa:

Fortalecimiento Institucional / Retalhuleu

<

4. A continuacion detallo Jas actividades realizadas:

ka0 i ACTIVIDADES CONTENIDAS. EN.CONTRATO:

CCAGTIVIDADES REALIZADAS .

1 a) Participar en el apoyo loglstico de las reunicnes
de ftrabajo convocadas y conducidas por fa
Delegacion Departamental,

Se dio seguimiento para realizar convocatorias de
reuniones internas y externas conducidas por el delegado
depariamental.

2 b) Apoyar el proceso de consolidacién y traslado a
oficinas centrales de los informes de! personal 029
de la Delegacion Departamental.

*» Se brindd seguimiento para efectuar la consolidacidn de
todos los Termincs De Referencia, que corresponden al mes de
octubre del personal 029,

3 c) Brindar atenciéh y apoyo a las personas que lo

requieren por medio telefdnico, electrénico vy
perscnalmente, incluyendo la actualizacion del
direcforio impreso y electrdnico de todos los

contactes de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma,

* Se realizaron actualizaciones mensuales del personal que’
estan actualmente en esta delegacion

4 d) Apoyar en la elaboracién y ftraslado de mforrnes
ordinarios y  extraordinarios,  planificaciones,

+ Se brindd apoye para consclidar infarmes de MODA, revisar

necesarios para llevar a cabo las actividades de !a
Delegacién Departamental.

. informes de entrega de alimentos segin programacion
calendarizacion y ofros documentos que le sean .
) establecida
regueridos.
5 e) Colaborar en la clasificacion, registro . o .
Si simienio a la  cores ondencia, oﬂt?ial u: +  Se realizd el seguimiento correspondiente para atender
; g ) P X 4 cada correspondencia fisica o© digital que ingresé a esta
ingresa a la Delegacidon y brindar e! apoyo delegacion
necesaric para dar respuesta a lo que sea '
reguerido.
6 f)y Contribuir en los procesos administrativos que . Se brinds seguirﬁiento para efectuar el prdceso de
respaldan las operaciches de la Delegacidn, : . C .
. palda p L g arrendamiento del préximo ejercicio fiscal, asi como atender la
incluyende la revisiSh de los requerimientos de ; .
, L - solicitud de arrendamiento acordado en e! presente mes,
Insumos, suministros, equipos y  servicios

7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los actives fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la Delegacion Departamental,

= Se brindd asistencia para realizar el control de vehiculos y.
verificar solicitudes pendientes de servicios a los mismos,




8 h) Colaborar en la presentacion de informes
et bimensuales y periddicos, asi como en la gestidn
de' los *registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacién Departamental.

* Se brindd asistencia para realizar revisiones a las metas
fisicas establecidas para éste mes, que vya estan
calendarizados asi mismo se brindé acompafamiento para
liquidar combustible con la encargada del mismo.

8 i) Otras actividades que le sean requeridas por el = Se brindé seguimiento para realizar planificaciones y
Delegado Departamental, Direccion de bitacoras de actividades del delegado departamental, asi mismo
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria se brindé revisién a las mencionadas para cuadrar recorridos del
Técnica y Despacho Superior. pickup en uso.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

o LR e

Lo CRETA ADU N
SNENTARIA Y NUTEr 04

Atentamente,

Director de Fortalecimiento Institucions!
Secretatia e Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-



Licenciada

Informe Final de Actividades

g

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

-

-
Retalhuleu 31 de octubre de 20256

r,'.—'

Respetucsamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Enero a! 31
de Octubre de 2025, con el fin de dar base a la cliusula
TECNICO, que a confinzaclon se describe:

1. Confrato
2, Nombre;

3. Unidad Administrativa:

{

DSESAN-257-2025-029
Kevin Afl Marroguin Arriaza

Na.

Fortalecimiento Institucional / Retalhuley

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

e

4, A continuaelén detallo las actividades realizadas:

s

ndNOL 5, ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO:

GHiVIDADES REALIZADAS .

1

a) Paricipar en el apoyo loglistico de las reuniones
de f{rabgjo convocadas ¥y conducidas por la
Delegacién Departamental,

« En e] marco del cumplimiento de los términos de referencia
segun contralo de serviclos técnicos ndmerc DSESAN-257-
2025-029, Se brindd apoyo durante el periodo contratado de
enero a oclubre del presente afio, en participar en el apoyo
logistico de las reuniones convacadas y conducidas por el
delegado  departamental tanto internamente  como
externamente. Brindando apoyo con antelacion para convocar a
cada miembro que conformaren eguipos de trabajo.

ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacidon y ofros documentos que le sean
requeridos.

2 b). f\poyar el proceso de Iconsolldamén y traslado a | | En el marco del cumplimienfo de los términos de referencia
oficinas centrales de los informes del perscnal 029 . d - . . 7
de ta Delegacion Departamental segln contrato de servicios técnicos nimero DSESAN-257-

: 2025-029, Se brindé apoyc durante el pericdo contratado de
enero a oclubre del presente afio, en consalidar, revisar y
trasladar a oficinas centrales los contratos de servicios
técnicos y profesionales del personal bajo renglén 029 de la
delegacion departamental de Retalhuleu.

3 2 E_Zr:g:r ati:lménezi;potyec: ;i' [as psflzgtarzni? o], En el marce del cumplimiento de los términos de referencia

e?slnl nF;e 'r:clu endoe(l}:co’ctualizacién d; segln contrato de servicios técnicos nimero DSESAN-257-
p. ° a}me. » Incluy L a 2025-029, Se brindd apoyo durante el perfodo contratado de |
directorio impreso vy elecironice de todos los -
T enero a octubre del presente afo, en atender a perscnas de
contactos de la Delegaclén, para dar seguimiento a PR R . s
| fividades establecida ta mi otras instituciones de gobierno en aras de frabajar en conjunto,
asac 10as por sma. asf mismo se di6 actualizacién durante 10 meses al directorio
. del personal de la delegacion departamental de Retalhuleu.
4 d) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes

* En el marco del cumplimiento de los términos de referencia
segln contratc de servicios técnicos nimero DSESAN-257-
2025-029, Se brindé apoyo durante el periedo contratado de
enefc a octubre del presents afio, en consolidar y revisar
informes de metas fisicas,del personal de la delegacién
departamental de Retalhuleu, bajc la supervision del delegado
departamental, ’




e) Colaberar en la clasificacion, registro vy
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacién y brindar el apoyo
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido,

= En el marco del cumplimiento de los términos de referencia:
segin confrato de servicios técnicos numero DSESAN-257-
2025-029, Se brindé apoyo durante el pericdo confratado de
enero a octubre del presente afio, en clasificar y dar
seguimiento a toda correspondencia que ingresd a ésta
delegacion y asl dar respuesta certera Y precisa de lo gue se
requirié.

f)y Contribuir en les proceses administrativos que

respaldan las operaciones de la  Delegacitn,
incluyendo la revisién de los requerimientos de
insumos,  suministros,  equipos ¥y servicios

necesarios para llevar a cabo las aclividades de la
Delegacién Departamental.

*» En el marco del cumplimiento de los términos de referencia
segun confrato de servicips técnicos ndmerc DSESAN-257-
2025-029, Se brindd apoyo durante el periodo contratado de
enero a octubre del presente afo, en contibuir en Ios procescs
administrativos tales como: consolidacion de arrendamiento
durante estos 10 meses, solicitud de insumos para uvso del
personal, soliciiud de equipos de computo necesarios para e!
buen funcicnamiento de la delegacidn departamental de
Retalhuleu.

g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como wvehiculos, equipos vy
bienes asignados a la Delegacién Departamental.

* En el marco del cumplimientc de los {érminos de referencia
seglin contrato de servicios técnicos nimera DSESAN-257-
2025-029, Se brindd apoyo durante el periodo contratado de
enerc a oclubre del presente afo, en asistir y dar seguimiento a
que los activos fisicos estén en buen estado para su uso;
asignadns a ésta delegacion,

h}y Colaborar en la presentacién de informes
bimensuales y periédicos, asi como en la gestidn
de los registros y la utilizacibn de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Dslegacién Departamental,

= En el marco del cumplimiento de los términos de referencia
segun conifrate de servicios fécnicos ndmero DSESAN-257-
2025-029, Se brindd apoyo durante el periodo contratado de
enero a octubre del presente afio, en colaborar para consolidar:
informes bimensuales tales como el de flota de wvehiculos,
infarmes de monitoreo de MODA mensual, informes de

gobernanza, informes de POA-CODESAN,




»

9 i) Otras*actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

*  En el marco del cumplimiento de los términos de referencia
segun contrato de servicios técnicos nimero DSESAN-257-2025
-029, Se brind6 apoyo durante el periodo contratado de enero a
octubre del presente afio, en apoyar en la elaboracion de
planificaciones y bitacoras durante diez meses para el recorrido
del vehiculo pickup asignado a ésta delegacion, asi como
elaborar informes varios; requeridos por el delegado
departamental, y brindar informacion que se requirié de parte de
la Direccidn de Fortalecimiento Institucional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)

ingéniero Jorge Stuardo Herndndez Va

Director de Fortalecimiento Institucional

Secratarfa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

realizado se encuentra en los archives de la direccion de
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