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Informe de Actividades Octubre 2025
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Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentatia y Nutricicnal
Su despacho

r e -

-

e

Jalapa 31 de octubre de 2025

'd

Respetuosamente me dirjo a usted, para preéi‘%htar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2025, con
el fin de dar cumplimiento a la cliusula tercers:.del CONTRATO ADMIMISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacitn

i

se describe: i

1. Contrato No. DSESAN-188-2025-029

2. Nombre: Emily Maria José Sagastume Judrez

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucicnal / Jalapa
4. A continuacién detallo 1as actividades realizadas: -

——

AGTIVIDADES CONTENIDAS ENCONTRATS e

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reunicnes
de ftrabajo convocadas y conducidas por la
Delegacién Departamental,

+ Participe en reunién con Equipo Departamental de SESAN
Jalapa, en e! seguimiento de las actividades que realizan a favor
de la Seguridad Alimentaria y Nufricional del departamento de
Jalapa.

2 b) Apoyar el proceso de consolidacion y fraslado a
oficinas centrales de los informes del personal 029
de la Delegacién Departamental.

- Brinde apoyo en consolidar y enviar par via de cargo
expreso las facturas e Informes mensuales del equipo

3 c) Brindar atencién y apoyo a las personas que lo

requieren por medio telefonico, electrénico ¥y
personalmente, incluyende la actualizacién  del
directorio impreso vy electronico de fodos los

contactos de la Delegacién, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

departamental de Jalapa.

»  Brinde apoyo en recibir correspondencia y oficios de
reuniones de las distintas instituciones para la participacion
correspondiente,

4 d} Apoyar en !a elaboracidn y traslado de informes
ordinarics y  extraordinarios, planificaciones,
calendarizacidon y oftros documentos que le sean

«  Brinde apoyo en consolidar las planificaciones de las
quincenas del mes de octubre del equipo departamental.

requeridos. -
5 aborar en la clasiﬁcadiléﬁ, registro ; .
€) ,C(_)I a0 gl Y. Elaborar y redactar los oficios necesarios para el
seguimientc a Ja correspondencias, oficial que . . L ,
) . . cumplimiento de los diferentes tramites que se requieren por
ingresa a la Delegacien y brindar el apoyo parte de SESAN
necesario para dar respuesta a lo dque sea Central
requerida, )

6 f Contribuir en los procesos administrativos que
respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revisién de los requerimientos de
insumos, suministros, equipos y  servicios
necesarios para llevar a cabo las aclividades de la
Delegacion Departamental.

*» Brinde apoyo en la elaboracion y redaccion de la carta de
satisfaccién de! bien inmueble de la Delegacién Departamental
de SESAN Jalapa.

7 g) Asistir en el seguimiento, registre, use y baja de
los actives fisicos, como wvehiculos, equipos y
bienes asignados a la Delegacidn Departamental.

* Brinde apoyo en el control de maneje de Control de uso de
Vehiculos




i I de la Delegacion Departamental de Jalapa.
. |
. h_) Colaborar ennlz? prese}ntacnén de mfom?rfas HE Apoyo en redaccién e impresion de oficios para la
blmensuales. Y Jenaiicus, ,?SI ‘tj‘omo £ 13 geshon | liquidacion de combustible de la Delegacién Departamental de
de los registros y la utilizacion de cupones de Jalapa.
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el «  Apoyo en el registro e impresidn de las guias de Cargo
Delegado Departamental, Direccion de Expreso y envi¢ de documentacion requerida en Oficinas
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria Centrales de SESAN.

Técnica y Despacho Superior,
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

EAq F
Wi 7

J A

geniero Jorge Stuardo Hemande

Director de Fortalecimiento Institucional
Secretarfa de Seguridad Alimentaria y Nutricignal
SESAN-

—




Informe Final de Actividades

-

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

».4-"/ |

Jalapa 31 de octubre de 2025

«

Respetuosamente me dirlje a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Enero al 31
de Octubre de 2025, con el fin de dar base a la clausula décima segunda del CONTRATC ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

TECNICO, que a continuacién se describe:
/
4
1. Contrato No. DSESAN-189-2025-029

2. Nombre: Emily Maria José Sagastume Judrez
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucienal / Jalapa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas;

T AGTIVIDADE

SNTENIDAS BN, CONTRAT O,

ACTIVIDADES REALIZADAS.... e

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
. de trabajo convocadas y conducidas por Ja
Delegacion Departamental.

» Paricipé en 8 reuniones con el equipo Departamental de
SESAN Jalapa en el seguimiento de las aclividades que se
realizan a favor de la Seguridad Alimentaria y Nutricional del
Departamento de Jalapa.

Participe en 1 capacitacién sobre la Ley de! Sistema de
Consejos de Desarrollo, para el fortalecimiento institucional del
personal de la Delegacién de SESAN Jalapa.

2 b} Apoyar el procesc de consolidacién y traslado a
oficinas centrales de los informes del personal D29
de la Delegacion Departamental.

Participe en 1 reunién ordinaria de CODESAN, para apoyar al
delegado departamental en dicha actividad.
»  Apoye en el envio de 10 consolidados de informes

mensuales del personal de la delegacion departamental de
Jalapa, elaborando la guia de cargo expreso y el conocimiento
de envié de correspondencia.

3 ¢) Brindar atencion y apoyo a las personas que lo

requieren por medic telefénico, electrénico vy
personalmente, Incluyendo la actualizacidn del
directorio impreso vy electrénico de todos los

contactos de la Delegacién, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

= Brinde apoyo durante 7 meses en la recepcidn de recibir
correspondencia y oficios de reuniones de las distintas
Instituciones para la participacién correspondiente.

Brinde apoyo en la actuatizacion del directorio de informacion el
cual contiene: numeros de teléfono, correos electrénicos, el
rengién y fecha de ingreso que entraron a laborar, de todo el
personal de la Delegacidn Departamental de Jalapa, para ser
enviado por via correo electrénico a Oficinas Centrales.

Brinde apoyo en la elaboracién y traslado a SESAN central
reportes de Actas elaboradas durante los meses de julio y
septiembre, solvencias de los vehiculos, certificacién de hojas
del libro de asistencia y reporte de los formularios de viadticos.




€
5

d) Apovar en la elaboracion y traslade de infermes
ardinarios y  extracrdinarios,  planificaciones,
calendarizacién y otros documentos que le sean
requeridos.

» Brinde Apoyo en el consolidado de 10 Planificaciones de
las quincenas de los meses de enero a octubre, de los
monitores de la Delegacién Departamentai de Jalapa.

S €) pglaborar en la Clas'ﬂcamé,n' reqlstro Y1. Brnde apoyo en fa redaccidn e impresion durante siete
gagumento a [ cofr-eSpondenE:la oficial que meses, oficios para dar cumplimiento a los procesos
|ngresa. a la Delegacion y bendar el apoyo administrativos de a Delegacidn Departamenta! de Jalapa.
necesaric para dar respuesta a_lo que sea |
requerido. 2 {Apoye en recibir y firmar de recibida la correspondencia de

o reunicnes convocadas por las diferentes instituciones, para la
participacién del personal de la Delegacién Departamental de
Jalapa, durante los meses de julio y septiembre.

6 f) Contribuir en los prccesos administrativos gue »  Proporcione apoyo durante cuatro meses en la redaccidn y
{espaldan las o!')r::racmnes de la l[{elegamén, elaboracidn de carta de conocimiento de entrega de insumos al
fncluyendo la r'e\aIlSlOI'l de !os. requenmlentosl .de personal de [a Delegacion Departamental de Jalapa.
insumos, suministros, equipos y  servicios
necesan.qs para llevar @ cabo las actividades de la Elahore durante 3 meses, la redaccidn de diferentes oficios,
Delegacién Departamental. para dar cumplimiento a los proceses administrativos de [a

Delegacién Departamental de Jalapa,

Brinde apoyo en la “elaboracidon y redaccidén del acta No.

004-2025 en donde la monitora del municipic de San Manusl

Chaparrén hace entrega del equipe e indumentaria a la

delegacién depariamental de Jalapa.

Apoye en la elaboracidn y redaccidn de los documentos

requerides, para dar respuesta a los casos de Medidas
-~ Judiciales del Juzgado de Nifiez y Adolescencia de}

departamento de Jalapa.

Brinde apoyo en la elaboracion y redaccion de la carta de

satisfaccién del bien inmueble de la Delegacién Departamental

de SESAN Jalapa.

7 9) ASiSﬁ_r en el .seguimiento. regIs-ttro. use y F)aja de . Apoye durante los meses de enerc a cctubre en la
]95 actw.os fisicos, como .vehlculos, equipos 'y delegacién departamental de Jalapa en llevar el control y
bienes asignados a la Delegacion Depar_tamental. “reporte de kilometrajes de los vehiculos que se encuentran en

| uso.

8

h) Colaborar en la presentacién de informes
bimensuales y periédicos, asi como. en la gestion
de los registros y la utilizacién de cupones de
combustible de los vehlculos asignados a la
Delegacién Departamental.

+ Apoye durante 8 meses en la redaccion e impresidn de
oficios para la liquidacién de combustible de !a Delegacitn
Departamental de Jalapa.

apoyé en realizar durante dos meses la digitalizacion,
redaccion v traslado a Oficinas Centrales, el Reporte bimensual
de la flotilla de vehiculos de la Delegacion de Jalapa.




‘9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el »  Apoye durante ocho meses en la redaccién y elaboracion de

v Delegado Departamental, Direccion de cartas de correspondencia y registro e impresion de las guias de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria Cargo Expreso, de documentacion requerida en Oficinas
Técnica y Despacho Superior. Centrales de SESAN.

Brinde apoyo en recibir los oficios y carpetas judiciales que
vienen del Juzgado de Nifiez y Adolescentes en Conflicto con la
ley penal del departamento de Jalapa, para coordinar y dar
seguimiento en SESAN CENTRAL.

Proporcione apoyo en |a digitalizacion e impresion de los
1 documentos imprescindibles para la solicitud y liquidacion de
combustible.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

SOOUATEU LS
e VA TEMALY
1 ~

Ingéhiero Jorge Stuardo Herndndez Va
Director de Fortalecimiento Institutional
Secratarfa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
SESAN-




