e
:

Informe de Actividades Octubre 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

-

Guatemala 31 de octubre de 2025

/

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2025, con

el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,

se describe:

1. Contrato No. DSESAN-17-2025-029

2. Nombre: Svomara Linett Garcia Monterroso de Reinosg
3. Unidad Administrativa: Suhsecretaria Administrativa

4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

q?a continuacion

/

FNo... _  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apovar en la recepcidn y seguimiento de la
correspondencia vy expedientes gue  sean
competencia de Ja Subsecretaria Administrativa de

+ Se apoyé en la recepcién y seguimiento de Ia
correspondencia vy expedientes competencia de la
Subsecretaria Administrativa de SESAN.

Subsecretaria Administrativa.

SESAN.
2 b) Apoya; en_ archlv9b.§areg|stro e!gc;ronlcoorde :: « Se apoyd en archivo y registro elecirénico de la
golrespondencla - recibl y enviaca  p correspondencia recibida y enviada por la Subsecretaria

Administrativa.

3 |c¢) Brindar apoyo en la redacciébn de
correspondencia emanada y/o canalizada por el
Subdespacho Administrativo.

» Se brindé apoyo en la redaccidn de correspondencia
emanada y/o canalizada por el Subdespache Administrativo.

4 d) Brindar asistencia en la gestién y seguimiento
de expedientes administrativos, canalizados por o
a travées del Subdespache Administrativo, para
gestion ante otras Direcciones, el Cuerpo Asesor y
Despacho Superior.

- Se brindé asistencia en la gestion y seguimiento de
expedientes administratives, canalizados por o a ftravés del
Subdespacho  Administrativo, para gestion ante otras
Direcciones, el Cuerpo Asesor y Despacho Superior.

5 e} Asistir en llamadas telefénicas y por medic de
correo [nstitucional como parte de! seguimiento.

= Se asistid en {lamadas telefonicas y por medio de correo
institucional como parte del seguimienta.

6 f} Solicitar suministros y equipc para la realizacion
de las actividades del personal de la Subsecretaria
Administrativa.

- Se solicitaron suministros y equipo para la realizacion de
las actividades del personal de la Subsecretaria Administrativa.

7 g) Seguimiento a las solicitudes de Informacién
Piblica, para que sean entregadas en el plazo
establecido por la ley.

las solicitudes de Informacidn
entregadas en el plaze esiablecide

- Se dio seguimiento a
Pdblica, para que fueran
por la ley.

8 h) Registrar requerimientas
Despacho Superior y darle el
respectiva.

especificos  del
seguimiento

» Se registraron requerimientos especificos del
Superiar y se les dio el seguimiento respectivo.

Despacho




o g) Otras actividades que sean requeridas por la «  Se realizaron actividades requeridas por la Subsecretaria
Subsecretaria Administrativa o Despacho Superior. Administrativa, otros.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los arclivos de la direcgi6
Administrativa de SESAN. -l

de f ubsecretaria

Atentamente, 7

f)
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Licenciada

S

Informe Final de Actividades

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

-

Guatemala 31 de octubre de 2025

P

Respetucsamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Enero al 31
de Octubre de 2025, con &l fin de dar base a la cldusula
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-17-2025-029
Svomara Linett Garcia Monterroso de Reincso
Subsecretaria Administrativa

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO

/

b No. . ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATQ, ACTIVIDADES. REALIZADAS

! a) Apoyar en la recepcion y seguimiento de 1a | | Se apoyd en la recepcibn y seguimiento de la
corres;:onqentéla! ys beXpe?'e,me;d .q.u:e i sezn correspondencia y  expedientes competencia de la
competencia ce ia Subsecretaria Adminisiraliva @& | g hcecrotaria Administrativa de SESAN.

SESAN.

2 b) Apoya; en. archlvqb.z registro e!e;c;rénlco de :a » Se apoyd en archivo y registro elecirénico de la
gortr}espontae'nc‘fd .r?(:l |fa y enviaca  por fa correspondencia recibida y enviada por la Subsecretaria
ubsecretaria Administrativa. Administrativa.

3 c) Brmgar \ apoyo den ila rT‘dagc:on del » Se brindé apoyo en la redaccion de correspondencia
corresponaencia far‘nana‘a ylo canalizada por € emanada y/o canalizada por el Subdespache Administrativo.
Subdespacha Administrativo.

4 d} Brindar asistencia en la gestién y seguimiento » Se brindé asistencia en la geston y seguimiento de
de tefoed'egtels gd:(;mstrai: os,A;:ar;ailiztradt?s por o expedientes administrativos, canalizados por o a través del
2 ‘r‘aves © Hocespacha ministrativo, para Subdespacho  Administrative, para gestion ante  otras
gestién ante ofras Direcciones, e! Cuerpo Asesor y : \ .

. Direcciones, e! Cuerpao Asesor y Despacho Superior.
Despacho Superior.

> €) Asgtlrt.ten‘ l!ar:uadas telgfécr;m:as y.ptor tmedm de |, Se asistid en llamadas telefonicas y por medic de correo
correo Institucional como parte del seguimiento. institucional como parte del seguimiento.

6 2 Slollcltart. s.;n:jlnlstrdosl Y equlplo dparla Isa[;zzgf:flqn *  Se solicitaron suministros y equipo para la realizacién de
e aS ac ',V' ades del personal de fa =u M3 | |as actividades del personal de la Subsecretaria Administrativa.
Administrativa.

7 i)’bfegmmlento a las sohclttrl.:duzs;a:eerl'nfOTmalmén » Se dio seguimiento a las solicitudes de Informacion
. |ca,' para que sean entreg ¢ pazo Publica, para que fueran entregadas en el plazo establecido por
establecido por la ley.

la ley.

8 B) Rer:glstrasr rfaquerlmlené:;e e51p ec'ﬁcos. idfl = Se registraron requerimientos especificos del Despacho
espac‘ ° uperiory € seguimento Superior y se les dic el seguimiento respectiva.
respectivo.




9 g) Otras actividades que sean requeridas por la «  Se realizaron actividades requeridas por la Subsecretaria
Subsecretaria Administrativa o Despacho Superior. Administrativa, otros.

hivos_de. la direccion de Subsecretaria

7

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los a
Administrativa de SESAN.

Atentamente, ' /
<

f) £
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