Informe de Actividades Octubré 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de

/

Guatema'a 31 de octubre de 2025

4
2025, con

el fin de dar cumplimiento 2 la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién

se describe;
1. Contrato No. DSESAN-150-2025-029 4
2. Nombre: Alinson Jissela Dayan Fernandez Sical
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Guatemala
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
I No—  ACTIVIDADES.CONTENIDAS:EN.CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS,., }
1 . . -
. 3) Partlc:|p.ar en el apoyo logistico de ‘Ias reuniones 1, g participd en reunién ordinaria de la Comisidn
de trabajo convocadas y conducidas por la

Delegacion Departamental.

Departamental de Seguridad Alimentaria y nutricional
correspondiente al mes de octubre, en el municipio de San
Pedro Ayampuc.

*« ’'Se apoyd con l[a realizacién de minuta para el acta d la
Reunién de la CODESAN correspondiente al mes octubre.

» Se paricipd en Reunién de equipe mensual con monitores
municipales y Delegado Departamental, correspondiente al mes
de octubre.

= S5e realizé minuta d la Reunién llevada a cabo con el
personal de la Delegacién en el mes de octubre,

2 b} Apoyar el procesc de consofidacién y traslado a
oficinas centrales de los informes del personal 029
de la Delegacian Departamental.

»  Secolabor6 en la consalidacién de los informes fisicos del
perscna!l 029 de la Delegacion Departamental de Guatemala
cotrespondientes al mes de octubre, para su posterior entrega
con

congcimiento en el drea de Fortalecimiento Institucional.

3 ¢) Brindar atencion y apoyo a las personas que lo

requieren por medio telefénico, electrénico vy
personalmente, incluyende la actualizacidn  del
directorio impreso y electrénico de todos los

contactos de la Delegacién, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

= Se brindé apoyo en el seguimiento de las gestiones de la
Delegacion mediante la elaboracién de un formato para registrar
las lamadas realizadas con la linea telefénica asignada

= Se proporciond informacion por correo elecirdnico a las
personas que lo solicitaron sobre temas de coordinacién y
seguimiento.

* Se apoyd rezlizando consolidado de actividades diarias
realizadas por el personal de la Delegacién Departamental
correspondiente al mes de octubre.

= Se realizé actualizacidn
carrespondiente al mes de’octubre,

de datos del personal




d) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes
ordinarios vy  extraordinarios, planificaciones,
calendarizacién y ofres documentos que le sean
requeridos.

Tm—
= Se apoyd con fa consolidacién de planificaciones
quincenales correspondientes al mes de octubre.

» Se apoyd con realizar informe de las reuniones de la
Comisiones Municipales de Seguridad Alimentaria y Nutricional
de! Departamento.

= Se apoyd en la elaboracién del informe sobre la
participacién del persenal en las reuniones del Centro de
QOperaciones de Emergencia.

* Se apoyd en realizar informe scbre la participacién en
reuniones del Consejo  Municipal de Desarrolio en los
municipios del departamento de Guatemala.

e) Colaborar en la clasificacion, registro "y
seguimiente a la comespondencia oficial que
ingresa a fa Delegacion y brindar el apoyo
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido.

«  Se apoyd con recibir y archivar documentos que ingresan a
la Delegacidn correspondientes al mes de octubre.

= Se apoy6é en realizar el archivo de actas digitales de las
reuniones de COMUSAN realizadas en ¢l mes de octubre.

+ Se apoyd en realizar reporte diario de actividades
realizadas por el personal de Ta Delegacién Departamental.

+ Se apoyé con realizar conocimientos de enirega de medios
de POA comespondientes al mes de octubre.

fy Contribuir en los procesos administrativos que
respaldan  las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revisién de los requerimientos de
insumos, suministros, equipos y  serviclos
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacién Departamental.

*+  Se apoy6 en realizar formato para solicitud de
requerimiento de insumos y materiales para la Delegacion
Departamental

= Se apoyd con recibir insumos y maleriales a usar en la
Delegacién Departamental de Guatemala.

= .Se apoyd con revisibn de informes 029 del personal de la
Delegacién en el mes de octubre.

+ Se apoyd en realizar consolidado en formato Excel de las
capacitaciones realizadas en el mes anterior por el personal de
la Delegacion Departamental.

g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los actives fisicos, como wvehiculos, equipos vy
bienes asignados a !a Delegacién Departamental, -

= Se apoyd con realizar solicitud de serviclo mecdnico para
los wehiculos asignados a la Delegacién Deparamental de
Guatemala.

h} Colaborar en la presentacién de Informes
bimensuales y periédicos, asi como en la gestién
de les registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacién Departamental.

= Se apoyd con la elaboracién de informe consolidado de
COMUSAN correspondiente al los medios de POA del mes
anterior.

*  Se apoyd con la elaboracidn de informe consclidado de
Capacitacicnes correspondientes a los medios de POA del mes
anterior,

* Se apoyd con la elaboracién de informe consolidade de
MODA correspondiente a los medios de POA del mes anterior.

= Se apoyd en la elaboracion de informe “cansolidado  de
MODA correspondiente a los medios de POA del mes anterior.

i} Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegade  Departamental, Direccién de
Fortalecimiento  Institucionaf, Subsecretarlia
Tecnica y Despacho Superior,

*  Se apoyd con la elaboracién de oficic administrativo
carrespondients al libro de actas del mes de octubre,

- -S3e apoyé con Ja elaboracibn de oficio  administrativo
conespondiente al libro de asistencia del mes de octubre.

* Se apoyd con la elaboracién de oficio administrative
correspondiente al libre de viaticos del mes de octubre.




= Se apoyd con consolidar en un formato Excel informacion de
actividades realizadas como COMUSAN, COMUDE,
Capacitaciones, COCOSAN y MODA del mes anterior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

DPI 2993114529 0101

_ Valds;
Director de Fortalecimiento nsitucional
Setretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricions!
SECAN.

realizado se encuentra en los archivos de la /ﬁm
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Licenciada

-

Informe Final cie Actividades

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

»
Guatemala 31 de octubre de 2025

7

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Enero al 31

de Oclubre de 2025, con el fin de dar base a la clausufa
TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Confratc No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-150-2025-029
Alinson Jissela Dayan Fernandez Sical

4. A continuacién detalle las actividades realizadas:

décima segunda de! CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
s

Fortalecimiento Institucional { Guatemala

Lo ND i AGTIVIDADES CONTENIDAS.EN.CONTRATO,,. ACTIVIDADES.REALIZADAS
! 2) Pa;rh;lp‘ar en el apgyo logistico ;ie .Las reumone]s + 8Be asistié a la reunidn ordinariz de la  Comisidn
Del ra.:IDD co:'lt\roca ta1s y conducicas  por Departamental de  Seguridad Alimentaria y  Nutricional
clegacion Lepartamental. mensualmente, Se apoy6é con la realizacion de minuta para et
acta de la reunién de [a Comisidn Departamental de Seguridad
Alimentaria y Nutricional mensualmente, Se realizé minuta de
. la Reunién llevada a cabo con e! personal de la Delegacidn
mensualmente, Se apoyd con realizar minutas de reuniones de
equipo  realizadas quincenalmente en la  Delegaciadn
Departamental mensualmente.

2 b:, {\poyar el Trootzsolde :::(:nsolidacc:iiéln ¥ trasla}dgzz « Se colabord en la consolidacidn de los informes fisicos del
otleinas centr.aes © ‘0 Inlormes del persana personal 028 de la Delegacidn Departamental de Guatemala
de la Delegacién Departamental.

mensualmente.

3 o} Brlndar atencion )é apotyc:;@s perslogtaz fque o, Se brindd informacidn a través de correo electrénico a
re?_u'ereln nF:Qr mel N dee Inlcc. te? rvgaco d!‘i personas que requineron en lemas oficiales. Ademés, se envid
p? son'a'me_ €, incliyenco a. aclualizacion - @8t itarmacion al personal de la en temas de coordinacién y
directorio imprese y electrdnico de todos los . .
ontactos de la Del .. d imient seguimiento mensualmente, Se realizé formato de llamadas
© c‘o‘s @ 'a velegacion, para car Seguimiento @ . jiyadas y recibidas a través de teléfono institucional
las actividades establecidas por {a misma. . . .

asignado, respeclo a temas oficiales mensualmente, Se realizd
actualizacién de datos del personal mensualmente.

4 d)d,.l\pc?a; en la elatboratt:jl‘én y trasIadIo dfe |nf’0rrr1es = Se apoy6 con la elaboracién de informe consolidade de
°’]'": ° .o"’ e tra” ;"a“"s' t plant ‘cal‘c"’“es' COMUSAN, COMUDE, Capacitaciones, Categorizacién,
calen :jnzam n ¥ Ouos cocumenios que le sean MODA, sala situacional y COE correspondiente a los medios
requeridas. de POA mensualmente, Se apoyd con [a consolidacién de

planificaciones quincenales mensualmente.

3 e) .Cl:.;laborar en la clamﬁcacu‘:fn, reglstro 1. se apoyd con el archive de oficios, notas y documentos
seguimiento & l!a comespondencia oficlal que . . i
. ., . oficiales que ingresan mensualmente, Se apoydé con la
ingresa a la Delegacién y brindar el apoyo - . .. . . .

, d i | elaboracién de oficio administrativo correspondiente del libro de
neoesaf;xo para car respuesta a ‘o que sea asistencia, actas y vidticos mensualmente, Se apoyd con
requerido. realizar  cenocimientos de entrega de medios de POA

mensualimente.




'8 f) Contribuir en los procesos administrativos que

respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos,  suministros, equipos y  servicios

necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacién Departamental.

= Se apoyd en realizar formato para solicitud de
requerimiento de insumos y materiales para la Delegacion
Departamental, Se apoyé con la revision de informes 029 del
personal mensualmente

7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como wvehiculos, equipos vy
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

+ Se apoyd con gestionar con el area de compras el tema de
Internet y linea fija para el uso de la Delegacion Departamental
de Guatemala, Se realizé la gestién para tener nuevos bienes
asignados a la Delegacion Departamental de Guatemala, como
computadoras y UPS, Se realizé conocimiento de entrega de
Computadora portatil a monitor municipal de nuevo ingreso.

8 h) Colaborar en la presentacién de informes
bimensuales y periddicos, asi como en la gestién
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

» Se apoydé con la elaboracion de informe consolidado de
COMUSAN, COMUDE, Capacitaciones, Categorizacion,
MODA, sala situacional y COE correspondiente a los medios
de POA mensualmente, Se apoydé con el oficio de control y
estado de vehiculos asignados a la Delegacién Departamental
bimensualmente.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

«  Se apoy6 con entregar conocimiento de entrega de papeleria
del personal de la Delegacion Departamental de Guatemala, Se
apoy6 con consolidar y enviar la informacién por correo
electrénico de la actualizacion de comisiones de SAN
mensualmente, Se apoyé realizando un informe consolidado
diario de las actividades diarias realizadas por el personal de la
Delegacion Departamental de Guatemala mensualmente.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del trabajo

Atentamente,

f)

DPI 2993{14529 0101

Secetatla de Seguridad Alimentaria y Nutriciona
SESAN-
| L

realizado se encuentra en | jvos de la direccién de




