Informe de Actividades Octubre 2025 - -

Guatemala 31 de octubre de 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santistehan

Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional -
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2025, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GEMNERAL, que a continuacion se describe: /

7
1. Contrato No. DSESAN-15-2025-029 _
2. Nombre: René Eduviges Matus Urbina ) /
3. Unidad Administrativa; Subsecretaria Administrativa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

i No ACTIVIDADES_ CONTENIDAS EN CONTRATO - ACTIVIDADES. REALIZADAS.. ...

1 a) Apoyar en el andlisis de la documentacidon que
ingresa y emana de la Subsecretaria Administrativa
de ta SESAN, relacionada con temas financieros.

o
+ Se apoyd en la revisidn de la documentacién que ingresa y

emana a la Subsecretaria Administrativa, relacionada con
gestiones de indole financiero

2 b) Apoyo en fa revision y analisis de expedientes
del area de vehlculos, que sean conformados por
las distintas Direcciones a carge de Ia
Subsecretaria Administrativa de la SESAN.

+ Se apoyd en el andlsis de la documentacion qQue
conforman las distintas Direcciones a cargo de la Subsecretaria
Administrativa de la SESAN.

3 c) Apoyar en el seguimiento y consecucion a los
procesos de tipe financiero intemoc de Ia
Subsecretaria Administrativa de la SESAN, cuando
le sea requerido.

= Se apoyb en seguimientc a los procesos de tipo financierc
intermo de la Subsecretaria Administrativa de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica.

4 d) Apoyar al personal que integran las Unidades
y Direcciones de la SESAN, en temas
financieros y de auditoria canalizades a través del
Subdespacho Administrativo.
5 e) Apoyo en la revisibn de manuales
administrativos v financieros.

s+ Se apoyé en temas financieros y de auditeria, a las
unidades y Direcciones que infegran a ta SESAN

= Se realizé revisién del manual de las Direcciones

6 fy Brindar apoyo en consultas y seguimiento ante
entidades puoblicas o privadas que permitan la
gestién de actuaciones relacionadas con procesos
financieros, asi como comparecer cuando le sea
solicitado.

+  No visite ninguna insfitucion

7 g) Apoyar en la realizacidn de inventarios en el
Area de almacén cuando sea requerido por la
Subsecretaria Administrativa.

+ No se realizd inventario en almacén

8 h) Apoyar en el andlisis de costos en las diferentes
Direcciones que se encuentran bajo el cargo de la
Subsecretaria Administrativa.

+  Se reafizd la revisidn de costos de los mes de septiembre
del afic 2025 de las direcciones que estan bajo cargo de la
Subsecretaria Administrativa




9 i) Apoyar en el seguimiento de los informes de la
Auditoria Interna relacionados con los vehiculos
propiedad de la Secretaria Alimentaria y Nutricional
de la Presidencia de la Republica asignados a las
diferentes Direcciones de la SESAN.

-« Se apoyd en el seguimiento de los informes de la Auditoria
Interna relacionados con los vehiculos asignados a las
diferentes Direcciones de la SESAN.

10 j) Otras que sean asignadas por la Subsecretaria
Administrativa de la SESAN.

+  Se apoyo en actividades asignadas por la Subsecretaria
Administrativa de la SESAN, consistieron en revisién de
proyectos de oficios, resoluciones emitidas por las distintas
Direcciones ,\

P V.l

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en lgg,arcﬁ

Administrativa de SESAN.

Atentamente,

f)

irecclon dgs secretaria

-

il — .

icenciado Rafa kl Salinas Gallardo Y
SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO
Secretarla de Sequridad Alimentaria y Nulricional
De Ia Presidencia de la Replblica
-3ESAN-
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Informe Final de Actividades e yd

Guatemala 31 de octubre de 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

-

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Enero al 31
de Octubre de 2025, con el fin de dar base a ia clausula décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVC DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe?

/ /

1. Contrato No. DSESAN-15.2025-029 L

2. Nombre: René Eduviges Matus Urbina

3. Unidad Administrativa: Subsecretaria Administrativa

4, A continuacién detallo las actividades realizadas:

oo No. . ACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO, ACTIVIDADES REALIZADAS. ' i
1 a} Apoyar en el andlisis de la documentacién que

s Se apoyb en la revisién de la documentacidn que ingresa y
emana a la Subsecretariz Administrativa, relacionada con
gestiones de indcle financiero.

ingresa y emana de la Subsecretaria Administrativa
de la SESAN, relacionada con temas financieros.

2 b) Apoyc en la revision y andlisis de expedientes
de! area de vehiculos, que sean conformados por
las distintas Direccionres a carge de Ia
Subsecretaria Administrativa de la SESAN.

3 ¢) Apoyar en el seguimiente y consecucion a los
procesos de tipo financiero interne de Ia
Subsecretaria Administrativa de la SESAN, cuando
le sea requerido.

= Se apoyd en el andlisis de la documentacion que
conforman las distintas Direcciones a cargo de la Subsecretaria
Administrativa de la SESAN.

»  Se apoys en seguimiento a los proceses de tipo financiero
interno de la Subsecretaria Administrativa de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Repiblica.

4 d) Apoyar al personal que integran las Unidades
y Direcciones de la  SESAN, en temas
financieros y de auditoria canalizados a través del
Subdespacho Administrative.

5 e) Apoyo en la revision de manuales
administrativos y financieros.

G fy Brindar apoyo en consultas y seguimiento ante
entidades publicas o privadas gue pemitan la
gestidn de actuaciones relacicnadas con procescs
financieros, asi como comparecer cuandc le sea
solicitado.

7 g) Apoyar en la realizacidn de inventarios en el
Area de almacén cuando sea requeride por la
Subsecretaria Administrativa.

8 h) Apoyar en el andlisis de costos en las diferentes
Direcciones que se encueniran baje el carge de la
Subsecretaria Administrativa.

« Se apoyd en temas financieros y de auditoria, a las
unidades y Direcciones que integran a la SESAN

»  Se rzalizd revisidn del manual de las Direcciones

+  Nao visite ninguna institucion

= Se realizd inventario en almacén

¢+ Se realizé la revisidn de costos de los mes de sepliembre
de! aflo 2025 de las direcciones que estan bajo cargo de la
Subsecretaria Administrativa




9 i) Apoyar en el seguimiento de los informes de la

+ Se apoyo en el seguimiento de los informes de la Auditoria

Auleona i reiacmnado; con. o vehllcj'ulos Interna relacionados con los vehiculos asignados a las
propiedad qB Ia. Secretaria Al'imlentana' y Nutricional difétentss: Dirscolotias deé 18 SESAN.
de la Presidencia de la Republica asignados a las
diferentes Direcciones de la SESAN.
10 j) Otras que sean asignadas por la Subsecretaria - Se apoy6 en actividades asignadas por la Subsecretaria
Administrativa de la SESAN. Administrativa de la SESAN, consistieron en revision de
proyectos de oficios, resoluciones emitidas por las distintas
Direcciones
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los_arghi psecretaria
Administrativa de SESAN.
Atentamente, LIC Rerlé Edu ES ﬂwS Urbmﬂ
CONTADOR KU Y AUDITOR
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Secretaria 0% Seguridad Alimenfaria y Nutriciondl
De la Presidencia de la Replblica

-SESAN-
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