Licenciada

Informe de Actividades Octubre 2025

b

Mireya Palmieri Santisteban
Secretania de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Alta Verapaz 31 de octubre de 2025

'

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2025, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, qge’a coniinuacion
se describe;

1. Confrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

/

DSESAN-102-2025-029
Dominga Témas Tojin

4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

Fortatecimiento Institucional / Alta Verapaz

[ No._ " TACTIVIDADES CONTENIDAS EN.CONTRATO . L ACTIVMIDADES REALIZADAS - oo i

1 Z) Patrmt;i;{ar en el ap;yo logistica :E ‘;as reunlone:s »  Se brindd apoyo logistico en las reuniones departamentales
Del a‘:IOD co;voca zaf y conducidas por fa realizadas en el mes de actubre del presente afio, asi como la

elegacion Lepariamental. elzboracién de documentos de respaldo.
2 b:, {O«poyar etl ]:;lmOE:jSO Ide F?nso:;dac;léln y HESIE}d{Ezg = Se colabord en la revision de facturas del personat 029, v,
glclmiajslcen r‘a;esl.:) © HOS mtorlrn s del persona en ia consclidacién de informes mensuales comespondiente al
© |a Delegacion Uepanamental. mes de octubre e informes finales.
3 © B.r indar atencxéneg apo:!cl) :5 l.a s perslont?z ?cl;e o], En el mes de octubre se colaboré en el registro y caontrol
requieren  por m 0 teletunico, et.ac ,ﬂ Y| del archivo fisico, y se le di seguimiento a lo sclicitado a lravés
personalmente, incluyendo la  aciualizacion  del i
) L. . de correo electrénico.
directorio impreso y electrénico de todos los
contactos de la Delegacién, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.
4 4 df‘p"?a‘ en la elalbora::f . y lrasladlo (.1;.3 :::fic::;e; -  En el mes de octubre, se apoyd en el consclidadc de las
or ‘"a”‘?s . y extraordinarios, —planiiic ' t Comisiones Activas de la Delegacion Departamental.
calendarizaciébn y otros documentos que le sean
requeridos.
5 e) C c?iatiorar eln la clasm;acuﬁ.n, r;_a glsltro Y|. Durante e mes de octubre, se apoy6 en la recepcién de
?egU|m|eno Ia Dal co;;espon GJFIZ OICIIa aque documentos de obras instancias, posteriormente se notificd al
|ngresa' a la Lelegacion y brindar e POyo personal correspondiente de la Delegacion.
necesario para dar respuesta a lo gue sea
requerido.
e " Colgtnbuwl en ;OZ ptfooesos dadmllmstr;g\lf:s ?Oue » En e mes de oclubre, se colabord en los distintos
{espa an a3 P.racmnes e la L gacien, procesos administrativos de !a Delegacidon Departamental
incluyendo la revision de l!os requerimientos de
insumos, suministros, equipos y  servicios
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacién Departamental.
9) AStsu_r en e,[ .Segu'mlento' Fegistro, uso y '_Jaia del, Se colaboré en la solicitud de servicio de los vehlculos de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos ¥ . .

R . . dos y cuatro ruedas asignados a la Delegacién.
bienes asignados a la Delegacidn Departamental.




h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periodicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

+ En el mes de octubre se apoyd en la elaboracion de oficios
de asignacion de cupones de combustible.

i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+ En el mes de octubre, se colaboro en los requerimientos
solicitados por oficinas centrales.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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realizado se encuentra en los archivos




Licanciada

Informe Final de Actividades

e

Mireya Palmieri Santisteban )
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

-~

Alta Verapaz 31 de octubre de 2025

—_

Respetuosamente me difjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Enerc al 31

de Octubre de 2025, con el fin de dar base a la cldusula décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO/

TECNICO, que a continuacién se describe;

1, Contrato No.
2. Nombre:
3, Unidad Administrativa:

/

DSESAN-102-2025-0258
Dominga Témas Tojin

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortatecimiento Institucional / Alta Verapaz

P No.__._ ACTIVIDADES CONTENIRAS.EN.CONTRATQ . cillei

ACTIVIDADES REALIZADAS.. e

1

a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de trabajo convocadas y conducidas por la
Delegacién Departamental.

+ En el periodo de enero a octubre se apcyd a la Delegacién
departamental en la logistica de 9 reuniones ordinarias de
CODESAN y 1 extraordinaria.

los activos fisicos, como vehiculos, equipos ¥
bienes asignados a la Delegacidn Departamental.

2 b) {f\puyar el procaso da F:OﬂSGlidaCIén y traslado a En el periodo de enero a octubre se apoyt en la revision y
oficinas centr.ales de los informes del personal 029 consolidacién de 91 informes mensuzles y 91 facturas del
de la Delegacién Departamental, personal 029 de la Delegacién Depantamental.

3 ) B‘nndar atencin y‘apcyo a I.as pefsonas gue o, En el periodo de enero a octubre se colaboré en &l envio de
requieren  par f“‘”"d“’ telefonico, EI?CM.WCD Y| 10 actualizaciones det directorio del perscnal de la Delegacién.
personalmente, incluyendo la  actualizacion  del
directoric impreso y electrénico de todos los
contactos de la Delegacién, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

4 d {”‘p°¥a' en la elaboram.én y traslado de :nf_ormes » En el periodo de enero a octubre se apoyt en el envié de
ordmanqs ‘y extraordinarios, planificaciones, 160 sobres de comespondencias de la  Delegacion
calendgnzambn y otros deocumentos que le sean Departamental a oficinas centrales.
regueridos.

5 €) Qgiaborar en la clasmcacuﬁ.n, reg!lstro Y1. enel periodo de enero a octubre se apoyé en la recepcién
lsegum'uento a la co(responden?la oficial que de 85 documentos de ofras instancias y se notificd al personal
ingresa. a la Delegacion y bindar el apoyo correspondiente de la Delegacion Departamental.
necesarioc para dar respuesta a lo que sea
requerido.

6 fy Contribuir en fos procesus administrativos gue . En el periodo de enefo a octubre se apoyd en 3
.respaldan las o.pt.eracmnes de la ‘D.elegamén, requerimientos de insumos para la Delegacion Departamental.
incluyendo la revisibn de los requerimientos de
insumos,  suministros, equipes Yy servicios
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.

7 q) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de

« En el periodo de enero a octubre se apoyd en 20 procesos
de solicitud de servicio de mantenimiento y reparacién de los
vehiculos de 2 y 4 ruedas asignadaos a la Defegacidn de Alta




Verapaz.

8 h) Colaborar en la presentacién de informes
bimensuales y periddicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacién Departamental.

« En el periodo de enero a octubre se apoyd la elaboracion
de 5 informes bimensuales del estado de los vehiculos de dos y
cuatro ruedas asignados a la Delegacion Departamental.

« En el periodo de enero a octubre se apoyé en la
elaboracion de 128 oficios de asignacion de cupones de
combustible.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

«  Enel periodo de enero a octubre se apoy6 en 8 reuniones de
equipo de la Delegacion Departamental de Alta Verapaz.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

iy

W ;’i!w"lg!

-

Atentamente,

Inaeffiero Jorge Stuarde Hernd

Directar de Fortalecimiento Institudi

Serretafi

Seouridad Alimentaria y Nutricional

SENAM

realizado se encuentra en los archivos de @ direccion de

A Y




