Licenciada

Informe de Actividades Octubre 2025 /

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 31 de octubre de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante ef mes de Octubre dé 2025, con
el fin de dar cumplimiento a fa clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No,
2. Nambre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-02-2025-029 é
Blanca Beatriz Davila Juarez

Despacho Superior

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

L No.. __ACTIVIDADES.CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! a) Asistir profesmnalmgnte en el §egmm1ento + 3e apoyod profesionalmente en el seguimiento oportuno de
oporiuno  de I?S expedlentgs qu.e ingresa al los expedientes Administrativos y Técnicos que ingresaron al
Despachlo Superior y mante.mendo. mformade? .a la Despacha Superior durante el mes de octubre, informando
Secretaria de Seguridad Ahmer.'nana ¥ Nutricional, sobre los temas relevantes que coordina la SESAN, a la
en los temas relevantes que coordina la SESAN. Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

2 b) . Apoyar  en _ recibir, ?Iasmcar, gscanear, 1. se apoyd en recibir la comespondencia que ingreso al
archivar Ia cc.:rrespondenma que ingresa al Despachs Superior durante €] mes de octubre 2025, misma gue
Despa(?ht? Superior, de.acuerdo a Iasj normas Y| fue trasladada a la Secretaria de SESAN para revision,
procedimientos :‘-espectwos., . con  énfasis  en posteriormente se atendieron las instrucciones del seguimiento
aqug][os ue reqmerar:. seguimiento y respuesta por con las Subsecretarias Técnica o Administrativa segun su
el Titular de la Secretarla. competencia. Teda la correspondencia recibida fue escanesada

y clasificada dentro del archivo fisico v digital.

? ©) . Apoyar _en orden?r, efscanear. revisar Y1,  se apcye en recibir y asignar comelative a Ia
archn.f:ar la correspf)ndenma saliente  del De§pacho cerrespondencia saliente y se gestiond la firma de la Secretaria
Supen.cr ¥ .canall%arla con. .EI Secretario de de SESAN. Se lleva un registro y control de correspondencia
Seguridad .Allmentarla y Nutricional para la firma saliente del Despacho Superior. Se apoyd en escanear y
correspondiente. archivar la cotrespondencia saliente del Despacho Superior

recibida duranie el mes de octubre 2025.

4 d) iy\poyar en. redactar Oﬁ?los' nnmbram:?ntos, + Se apoyé en redactar oficios, pedidos, nombramientos y
menl"torandum. circulares, pet.jhdos, requerlm{entcs ofros de acuerde a las instrucciones de la Secretaria de
de insumos u ofros que requiera el Secretario de SESAN, durante el mes de octubre de 2025
SESAN. '

5 €) Apoyar en la legistica y convocatoria de las

reuniones ordinarias v extraordinarias del Consejo
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

*+  Se apoyd en el seguimiento y recopilacién de firmas del
acta del Consejo Nacional de Seguridad Alimentaria vy
Nutricicnal -CONASAN-, y ofres aspectos relacionados al
Consejo.




f) Apoyar en la formulacion de agenda vy
logistica de cada una de las reuniones, eventos o
actividades internas vy externas en los cuales
participe el Secretario de Seguridad Alimentaria y
Nutricional y asistir a las que le sean requeridas.

* Apoyar en la formulacién de agenda y logistica de cada una
de las reuniones, eventos o actividades internas y externas en
los cuales participe el Secretario de Seguridad Alimentaria y
Nutricional y asistir a las que le sean requeridas.

T i ion de SESA ;
9) Asesc';ralr — amc,UiaC'éﬂ N SAN con”el *+ Se asesord en articular asuntos de la SESAN con el
Sector Publico, Organismos de  Cooperacion e : o .
. L Sector Publico, Organismos de Cooperaciéon Internacional y las
Internacional y comisiones del Congreso de la o o
. Comisiones del Congreso de la Replblica.
Replblica.
8 h) Revisar el correo institucional del Despacho y _— T
dar sequimiento a todos | tos en trémite *» Se apoyo en la revision de los correos institucionales
u 3 — -+
9 TR AR recibidos durante el mes de octubre del 2025 y se dio
seguimiento a los requerimientos solicitados por las diferentes
instituciones relacionadas al tema de Seguridad Alimentaria de
acuerdo a las instrucciones de la Secretaria de SESAN.
2 i telefoni . -
,) Apoyar: en plender ilgmadas Rle on_icgs qve 1 Se atendieron llamadas recibidas durante el mes de
ingresan al Despacho Superior y dar seguimiento a . . -
: octubre, en Despacho Superior y se dio seguimiento a los
los asuntos que requieran respuesta. .
asuntos requeridos.
10 i i i lectroni . . .
) . Masianer un Kofado' Impres v slecininicn |, Se cuenta con un listado digital e impreso de los contactos
actualizado, de todos los contactos de las|. .. . ; . ;
T 3 institucionales relacionadas al tema de Seguridad Alimentaria y
instituciones, organismos u otros entes que se L
; : Nutricional.
relacionan con la Secretaria.
" k)  Ofras atribuciones asignadas por la

Autoridad Superior.

«  Se apoyo en ofras actividades requeridas por la Secretaria
de SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Despacho
Superior de SESAN.

Atentamente, @ : :

1768 36403 060‘5/

LicdaifBlanca Beatriz Davila Judrez
Abogada y Notaria

f)

A -

Leda. Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
de |2 Fresidencia de la Replblica

f)




Informe Final de Actividades

e -

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de octubre de 2025

e

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el pericde del 2 de Enero al 31

de Cctubre de 2025, con el fin de dar base a la clausula

décima segunda del CONTRATC ADMINISTRATIVC DE SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, gue a continuacion se describe:

/

1. Contrato No. DSESAN-02-2025-029 /
2. Nombre: Blanca Beatriz Davila Juarez

3. Unidad Administrativa: Despacho Superior

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

[ ho__ ACTIVIDADES.CONTENIDAS, EN.CONTRATO

e
¢
)

ACTIVIDADES REALIZADAS,

1 a) Asistir profesionalmente en e! seguimiento
oporiuno de los expedientes que ingresa al
Despache Superior y manteniendo informada a la
Secretaria de Seguridad Alimentaria v Nutricional,
en los temas relevantes que coordina la SESAN.

* Durante el periedo del 02 de enero al 31 de octubre, Se
apoyo profesionalmente en el seguimiento oportuno de los
expedientes  Administrativos vy Técnicos que ingresaron al
Despache Superior, informando sobre los temas relevantes que
coordina la SESAN, a la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricicnal.

2 b) Apoyar en recibir, clasificar, escanear, y
archivar la comrespondencia que ingresa  al
Despachc Superior, de acuerdo a las normas vy
procedimientos  respectives, con  énfasis  en
aquellos que requieran seguimiento y respuesta por
€l Titular de la Secretarla.

* Se apoyt en recibir la correspondencia que ingrese al
Despache Superior durante el periodo del 02 de enerc al 31 de
octubre 2025, misma que fue trasladada a la Secretaria de
SESAN para revision, posteriormente se atendieron las
instrucciones del seguimiento con las Subsecretarias Técnica o
Administrativa segin su competencia. Toda la correspondencia
recibida fue escaneada y clasificada dentro del archivo fisico v
digital de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricicnal,

3 c) Apoyar en ordenar, escanear, revisar vy
archivar la comrespondencia saliente del Despacho
Superior y canalizarla con el Secretaric de
Sequridad Alimentaria y Nutricional para la firma

* Se apoyd en recibir y asignar correlativa a la
correspondencia  saliente  (Oficios, circutares, nombramientos,
pedidos, conocimientos, rescluciones, acuerdos ) y se gestiond
la firma de la Secretaria de SESAN. Se lleva un registra y

reuniones ordinarias y extraordinarias del Consejo
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

correspondiente. control de correspondencia saliente del Despacho Superior. Se
apoyd en escanear y archivar la correspondencia saliente del
Despacha Superior recibida durante el pericde del 02 de snero
al 31 de oclubre 2025,

4 9 {\p;yar en‘ rel.dactar Ot:;:)s-’ nOmbI‘aI."I"IIf}!"ll:)S, *  Durante el perfodo del 02 de enero al 31 de octubre de
Z'Lent:oran Hm, cll:cuares, pe_l 0%, | r;quertlm!engs 2025, se apoyo en redactar oficios, pedidos, nombramientos y
SEST\T\I‘MOS U olfos que requierd el Secretario 46 | s de acuerdo a las instrucciones de la Secrstaria de

) SESAN,

5 8) Apoyar en la logistica y convocatoria de las

* Durante el periodo del 02 de enero al 31 de octubre de
2025, se apoyo en realizar las convocatorias y coordinar la
logistica de 3 reuniones ordinarias y 6 extraordinarias del
Consejo Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional




-CONASAN-. Asimismo se apoyo en
recopilacion de firmas de las actas del
aspeclos relacionados al Consejo.

el seguimiento vy
CONASAN vy otros

¢ 0 - Agoya ien. 1a fcrmulacnon‘ de ‘agenda y| ., Se apoyd en el registro y logistica de las reuniones
logistica ds ‘cada una /de: lds: ieunlonss, evenlds o} o aue v 1 Soretars 66 'SESAN, Goh S derantEs
actl\fuc_fades mtemas‘ Y extemag - ,IOS cgales autoridades de  organismos Internacionales,  Organismo
parh_cpe “ S_ec_retano de: :Seguridad Al_lmentarta y Ejecutivo y Legislativo u otras relacionadas al tema de
Nutricional y asistir a las que le sean requeridas. Seguridad Alimentaria y Nutricional, durante en el periodo del

02 de enero al 31 de octubre de 2025.

4 9) Asesc';ra‘r RR 34 artlc.ulacmn de SESAN conl o, Durante el periodo del 02 de enero al 31 de octubre de
Sector ) PO, Qrgamsmos de: “Coopecacion 2025, se asesoré en articular asuntos de la SESAN con el
Inter'naf:wnal ¥ SunTahee: N ConaN: ok Sector Publico, Organismos de Cooperacién Internacional y las
Rephblica. Comisiones del Congreso de la Repliblica.

8 h) Re_w.sar # coieo insihicional de! I?espacho 1. Se apoyd en la revisibn de los correos institucionales
dar seguimiento a todag fos asuntos o trimite. recibidos durante el periodo del 02 de enero al 31 de octubre

del 2025 y se dio seguimiento a los requerimientos solicitados
por las diferentes instituciones relacionadas al tema de
Seguridad Alimentaria de acuerdo a las instrucciones de la
Secretaria de SESAN.

d !) Apdyar: ‘an dlender Ilgmadas telefon‘mfés quet, Se atendieron llamadas recibidas durante el periodo del 02
ingressn, a Despacr.\o Slgatior'y dar asguimient. a de enero al 31 de octubre 2025, en Despacho Superior y se dio
jos BRIIE que. raquistan respussta. seguimiento a los asuntos requeridos.

19 i) . Mantener un listado impreso y electronico * Se cuenta con un listado digital e impreso de los contactos
IactL‘Jahz‘ado, a8 t_OdOS los contactos  de las institucionales relacionadas al tema de Seguridad Alimentaria y
instituciones, organismos u ofros entes que se Motidonal
relacionan con la Secretaria.

11 k)  Otras atribuciones asignadas por la +  Durante el periodo del 02 de enero al 31 de octubre de 2025,

Autoridad Superior.

se apoyo en otras actividades requeridas por la Secretaria de
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producte del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Despacho
Superior de SESAN.

Atentamente,

f) N
DPI ) 1768 36403 0

7

Licda " Blanca Beatriz Dévila Juarez
Abogada y Notaria

f)

f) _ T
Lcda. Mireya Palmieri Santisteban
Secretarla de Sequridad Alimentaria y Nutricional
de la Presidencia de la Repiblica




