Licenciada

Informe de Actividades Octubre 2025

o

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

e

Guatemala 31 de octubre de 2025

«

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Octubre de 2025, con

el fin de dar cumplimiento a

la clausula tercera del

INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe;

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-D1-2025-029
Ana Maria Estévez Rodas /
Despacho Superior

4. A continuacién detalle las actividades realizadas:

L No______ ACTIVIDADES GONTENIDAS EN.CONTRATO.

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

/

ACTIVIDADES REALIZADAS

1

a) Asistir profesionalmente en Ja elaboracion de
dictamenes, opinicnes, informes, ayudas de
memoria, minutas, presentaciones o notas en
general de caracter juridico y administrative que
sean necesarias  dentro de las  diferentes
actividades o reunicnes a cargo del Despacho
Superior y Cuerpo Asesor.

«  Se apoye durante el mes de octubre de 2025, en asistir
profesionalmente en la elaboracion de dictAmenes, opinicnes,
informes, ayudas de memoria, minutas, presentacicnes o notas
en general de cardcter juridico y administrativo que fueron
necesarias denfro de las diferentes actividades o reuniones 21
cargeo del Despacho Superior y Cuerpa Asesor,

la Procuraduria General de la Nacién para la
entrega oportuna de la informacién solicitada para
el tramite de expedientes judiciales vy
administrativos.

2 e * nr
bzég::;‘;?;nesen la dorg::'ig:tose dl:l"pre;:’: ac:z «  Se apoyo durante el mes de octubre de 2025, en la revisitn
P . y P e impresién de presentaciones y documentos del Despacho
Superior y Cuerpo Asesor, .
Superior y Cuerpo Asesor.
<) Apoyar en la re‘cepc:on, se‘gmm!ento y analisis | | Se apoyc durante el mes de octubre de 2025, en la
de la correspondencia y expedientes que sean de . - . .
- - recepcion, seguimiento vy analisis de la correspondencia
conocimiento del Despache Superior y Cuerpo . - .
expedientes que fueron de conocimiento del Despacho Superior
Asesor,
y Cuerpo Asesor.
4 P .
d) Apoyar BI"I la red.a:.:cmn, orden y archivo de fa | | Se apoyc durante el mes de octubre de 2025, en Ia
correspondencia recibida y enviada por el . . . s
. redaccién, orden y archivo de la correspondencia recibida y
Despacho Superior y Cuerpa Asesor, ; .
enviada por el Despacho Superior y Cuerpo Asesor.
5 - . .
€) AS'St'r, profesmna.qlr.nentg en e.l s.e.gmmlento de i, Se apoyo durante el mes de cctubre de 2025, en asistir
los expedientes administrativos y judiciales a carge . . )
. . profesionalmente en el seguimientc de los expedientes
del Cuerpo Asesor, manteniende informados a los . . s s
. administratives y judiciales a ocarge del Cuerpo Assesor,
asesores sobre los plazes importantes. . .-
manteniende informados a los asesores sobre los plazos
importantes,
6 f) Mantener comunicacidn con los persoheros de

» Se apoyo durante el mes de octubre de 2025, en mantener
comunicacidn con los personeros de la Procuraduria General
de [a MNacién para la entrega opertuna de la informacion
solicitada para el trdmite de expedientes judiciales y
administrativos.




7 g) Procurar ante las instituciones del Organismo
Ejecutivo y Judicial los expedientes propios de la
SESAN.

» Se apoyo durante el mes de octubre de 2025, en procurar
ante las instituciones del Organismo Ejecutivo y Judicial los
expedientes propios de la SESAN.

8 h) Brindar asesoria profesionalmente en las
gestiones técnico administrativas para optimizar
las operaciones del Despacho Superior y Cuerpo

*+ Se apoyo durante el mes de octubre de 2025, en brindar
asesoria  profesionalmente en las gestiones técnico
administrativas para optimizar las operaciones del Despacho

Asesor. ;
Superior y Cuerpo Asesor.
9 i)  Oftras que sean asignadas por la maxima +  Se apoyo durante el mes de octubre de 2025, en otras
autoridad. actividades que fueron asignadas por la maxima autoridad.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Despacho
Superior de SESAN.,

y
Atentamente, 7
f ' 0 7/74RN
DPI 2447 80226 0101 Lecda, Mireya Palmieri Santisteban
Licda. Ana Marfa Estévez Rodas Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
Abogada y Notaria de la Presidencia de Ia Rea&’nlica 3




Licenciada

Informe Final de Actividades

g

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nufricional
Su Despacho

-

Guatemala 31 de oclubre de 2025

-

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Enero al 31

de Octubre de 2025, con el fin de dar base a la clausula

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

PROFESIONALES INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe;

1. Contrato No.

2. Nombre;

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-01-2025-029
Ana Maria Estévez Rodas

Despacho Superior

4, A continuacion detallo tas actividades realizadas:

/

R

CONTENIDAS:EN . CONTRATO

—0

CACTIVIDADES REALIZADAS

a) Asistir profesionalmente en |a elaboracion de
dictamenes, opiniones, informes, ayudas de
memoria, minutas, presentaciones © notas en
general de cardcter juridico y administrativo que

» 8e apoyc durante el pericdo comprendido del 02 de enero
al 31 de octubre del afic 2025, en asistir profesionalmente en la
elaboracion  de dictamenes, opiniones, informes, ayudas de

; . memoria, minutas, presentaciones o notas en general de
sean necesarias dentro de las diferentes . N - . .
. . cardcter juridico y administrativo que fueron necesarias dentro
aclividades o reunjones a carge del Despacho ; )
| de las diferentes actividades o reuniones a cargo del Despacho
Superior y Cuerpo Asesor. .
Stiperior y Cuerpo Asesor.
2 . - —
b) Aptoy'flr en la drewsuﬁnt ¢ dirlnpregt:: aczg » Se apoyo durante el periodo comprendido del 02 de enere
preser.l aclones 'y ocumentos € P al 31 de octubre del afic 2025, en apoyar en la revision e
Superior y Cuerpo Asesor, . e .
in.presion de presentaciones y documentos del Despacho
Superior y Cuerpo Asesor.
3 " - ) g - .
z) lApoyar en ]: re:‘.:epcmn, sggu;mlento y an:llsdls +  8Se apoyo durante el periodo comprendido del 02 de enero
N a'c‘orrizspc: Ient;a 4 e:pe |Sen es. que Seél i al _31 de octubre del afio 2025, en la recepcidn, seguimiento y
conocimiento  de espacho - superiar y - LUerp anilisis de la correspondencia y expedientes que fueron de
Asesor, L .
conacimiento del Despacho Superior y Cuerpo Asesor,
4 d) Apoyzr erj la redir?;rén, orde:n:; darchlvo de Ial « Se apoyo durante el periodo comprendido del 02 de enero
Eorresp;n Senc:a. regl iaa Ay . ada  por e al 31 de octubre del afio 2025, en la redaccién, orden y archivo
£Spacho Superiory LUBIPO ASSSOr. de la correspondencia recibida y enviada por el Despacho
Superior y Cuerpo Asesor.
e) A5|st|r. profesmnglr.nentg en e}l §¢.3.gu1m:ento de | . Se apoyo durante el pericde comprendido del 02 de enero
los expedientes administrativos y judiciales a cargo - s .
del © A teniendo informados los al 31 de octubre del afio 2025, en asistir profesionalmente en el
azescrl:aesrpob slesor.l "‘a’! enlerr: ot ;noma 0s 2 seguimienio de los expedientes administrativos y judiciales a
Sobre fos plazos imporiantes. cargo del Cuerpo Asesor, manteniends informados a los
asesores sobre los plazos importantes.
6 fy Mantener comunicacidn con los personeros de

la Procuraduria General de la Nacion para Ia
entrega oportuna de la informacidn solicitada para
el tramite de expedientes judiciales ¥y
administrativos.

» Se apoyo durante el periodo comprendido del 02 de enere
al 31 de octubre del afio 2025, en mantener comunicacidn con
los personeros de la Procuraduria General de la Nacién para la
entrega oportuna de la informacién solicitada para el trdmite de
expedientes judiciales y administrativos.




7 g) Procurar ante las instituciones del Organismo
Ejecutivo y Judicial los expedientes propios de la

= Se apoyo durante el periodo comprendido del 02 de enero

al 31 de octubre del afio 2025, en procurar ante las
SESAN. Ly . ; ; i
instituciones  del Organismo  Ejecutivo y Judicial los
expedientes propios de la SESAN.
8 h) Brindar asesoria profesionalmente en las

gestiones técnico administrativas para optimizar
las operaciones del Despacho Superior y Cuerpo

» Se apoyo durante el periodo comprendido del 02 de enero
al 31 de octubre del afo 2025, en brindar asesoria
profesionalmente en las gestiones técnico administrativas para

A : i
G optimizar las operaciones del Despacho Superior y Cuerpo
Asesor,
8 i)  Otras que sean asignadas por la méxima +  Se apoyo durante el periodo comprendido del 02 de enero al

autoridad.

31 de octubre del afio 2025, en otras actividades que fueron
asignadas por la maxima autoridad.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direcciéon de Despacho

Superior de SESAN.

Atentamente,

f) -
DPI 2447 80226 0101

Licda. Ana Marfa Estévez Rodas
Abogada y Notaria

f)

TCda, Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
de Ia Fresidencia de la Repdblica—

f)




