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Informe de Actividades Septiembre :

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2025,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, ,due a

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-51-2025-029

2025 ’

Guatemala 30 de septiembre de 2025

/
2. Nombre: Elsa Violeta Hidalgo Godoy de Moreno
3. Unidad Administrativa: Subsecretaria Técnica
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
 No. AS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! 8] Opaywr g0 g yecepcion; Slesificacion;. reghetee |, Se apoyé con la recepcion, clasificacion, registro 'y
y flSthug:Sn qecle I's ggrresgo:de?la ique c(ijebzn distribucién de la correspondencia que deben ser atendidos por
i ha gn IOS p;rt_et . D'?:zc:; o teen Cg' eshe el Subdespacho Técnico, desde y hacia las distintas
y alma as distintas . i__ iones 'y espacho Direcciones y Despacho Superior de la Institucion de acuerdo
Superior de la Institucion de acuerdo al s :

. . al procedimiento establecido.
procedimiento establecido.

2 n i6 2 o =
5) . f\potyard el dla rec;epgéon,d iresgl.:frdo y' + Se apoyd con la recepcion, resguardo y seguimiento de la
RO aR ”a e e 1 ,e ok rhsiee documentacion del archivo, asi como la elaboracion de
como la elaboraciéon de documentos e informes. :

documentos e informes.
3 9 Ppayar en” R rec?e.pcmn %o NRamades, | . Se apoyd con la recepcion de llamadas, documentos vy
documentos y atencion a los visitantes. ., -
atencion a los visitantes.
t S)I tApoy;c Iogistico Iptz?:'atel d:asarrollomde reumonjs *+ Se brindé apoyo logistico para el desarrollo de reuniones
l a.e,fa es muititaterates, esas € bilaterales, multilaterales, mesas de sensibilizacion.
sensibilizacion.

5 e) Preparacion de agenda de trabajo, logistica de | Se apoyé con la preparacién de agendas de trabajo
;eulnlones queS :,'I Su:gespacho atiende y actuacion logistica de reuniones que el Subdespacho atiende y actuacién
i ik e de los procesos requeridos.

. 0 Apoyoh & & reproduccion 'de documenlqs « Se apoyd con la reproduccion de documentos como medio
como medio de respaldo de la Subsecretaria e

P de respaldo de la Subsecretaria Técnica.
Técnica.

d 9) i S,?"c{tjr Isumlntl'sst;osd y q Tqmpo plarz lla = Se apoyé con la solicitud de suministros y equipo para la
FOaRTame ‘e .asl GETvERnes Oe RERODR) 0% 9 realizacion de las actividades del personal de la Subsecretaria
Subsecretaria Técnica. .

Técnica.

8 " Ateanon , eﬁaente de: los wishes de &}, Se apoyd con la atencion eficiente de las visitas de la
Subsecretaria Técnica. e U T s

4 1} AHCKI B0 A Ssssmateecn. dn comprom?sos Y1. se apoy6é con la sistematizacion de compromisos y
acu:’dgs en;ar.\acicts .de RESE HEREISERES CIbgpans acuerdos emanados de las reuniones realizadas por
pUrsuRsedeand e Subsecretaria Técnica.




10 j) Ofras actividades que les sean asignadas. «  Se apoyd con la realizacion de otras actividades asignadas
por Subdespacho Técnico.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria
Técnica de SESAN.,

Atentamente,

Secretarfa de Sequridad Alimentaria y Nutriciona'
De la Presidencia de 2 Replblica
-SESAN-




