Informe de Actividades Septiembre
2025 —

Guatemala 30 de septiembre de 2025

Licenciada
Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su despacho
-

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2025,
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES/,.
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacién se describe:

/

1. Contrato No. DSESAN-46-2025-029

2. Nombre: Sigrid Odette Gaitan Zaldafia /
3. Unidad Administrativa: Financiera
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1 a) Apoyo en la preparacién de documentos de
respaldo para que se realice la conciliacién
contable en el médulo de Inventarios y las cuentas
contables del -SICOINWEB-, para su envio a la
Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio
de Finanzas Publicas.

2 b) Apoyo en la elaboracién de informes financieros
de los recursos que administra la Secretaria de
Seguridad  Alimentaria y  Nufricional de |Ia
Presidencia de la Republica, en el ambito de
competencia de la Direccién Financiera.

3 c) Apoyo en las actividades que se desarrollan en
el area de Contabilidad, tales como revision de
expedientes que soportan la ejecucion de gastos
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica, de
conformidad a la normativa aplicable.

» Apoyo en la integracion de expediente para la
regularizacion parcial de la cuenta contable 1232.03De Oficina
y Muebles.

= Apoyo en la elaboracion de informes de ejecucion
presupuestaria mensual que se presentan a las distintas
Direcciones y al Sub despacho Administrativo de la SESAN.

= Apoyo en la revisién de informes 029.

Apoyo en la revision de expedientes para compromiso y
liguidacién de servicios de reparaciéon y mantenimiento de
vehiculos.

Apoyo en la revision de documentos para compromiso Yy
liquidacién del servicio de arrendamiento.

Apoyo en la revision de documentos de compras y servicios
varios.

Apoyo en la revision de documentos de pago y liquidacion de
Fondo Rotativo Interno.

4 d) Apoyo en las actividades que realiza el area de
Tesoreria, relacionadas con la revisibn de
expedientes para el pago de viaticos vy
reconocimiento de gastos del personal y
prestadores de servicios de la Secretaria de
Seguridad  Alimentaria y  Nutricional de |Ila
Presidencia de la Republica, de conformidad con la
normativa vigente.

5 e) Apoyo en el registro de los bienes procedentes
de donaciones. (regularizacién contable).

«  Apoyo en la recepcién y revision de expedientes para pago
de anticipo de viaticos y reconocimiento de gastos.

Apoyo en la recepcién y revision de expedientes de liquidacion
de viaticos y reconocimiento de gastos.

- Apoyo en el seguimiento del registro de donaciones de
bienes que no cuentan con registro contable, ante el Ministerio




de Finanzas Publicas.

6 f) Otras actividades asignadas por el titular de la
Direccién Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Repliblica
-SESAN-.

«  Apoyo en la elaboracién de oficios e informes para el
seguimiento de las acciones relacionadas con el saneamiento
de las cuentas contables que se trasladan hacia la Comision de
la Contraloria General de Cuentas, Despacho Superior,
Ministerio de Finanzas Publicas y Unidad de Auditoria Interna.
Apoyo en asistir a reuniones relacionadas con el saneamiento
de cuentas contables.

Apoyo en la generacion e integracion de los reportes de
Informacién Pablica.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivog

SESAN.
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