Informe de Actividades Septiembre

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2025

Zacapa 30 de septiembre de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actlividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2025,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-339-2025-029
2. Nombre: Diana Stephania Barrera Acevedo
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Zacapa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones

oficinas centrales de los informes del personal 029
de la Delegacion Departamental.

) 3 «+ Colaboraciéon en la organizacién vy desarrolloc de las
de trabajo convocadas y conducidas por la G _— ; 3 :
; actividades de seguimiento vinculadas a los ejes de seguridad
Delegacion Departamental. : ; - ;
alimentaria vy  nutricional, correspondientes  al mes de
septiembre de 2025.
2 idacio trasl i s i
b} Apoyer el proceso de consolidacion y trasiado a | Compilacién y remision de la documentacién que se

presenta de manera mensual, elaborada por el personal gque
presta servicios técnicos y profesionales de la dependencia de
Zacapa, correspondiente al mes de septiembre de 2025.

3 c) Brindar atencién y apoyo a las personas que lo
requieren por medio telefénico, electronico vy
personalmente, incluyendo la actualizacion del
directorio impreso y electrénico de todos los
contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

+ Se ofreci6 apoyo a las personas que o
mediante comunicacion telefénica, mensajes
atencion directa, facilitando

requirieron
electronicos vy
informacion  relacionada con SAN

en el mes de septiembre de 2025.

4 d) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion y otros documentos que le sean

+ En septiembre se brindd apoyo en la elaboracion vy
remision de informes regulares y especiales, asi como en la

necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.

. preparacion de  planificaciones, cronogramas y  otros
requeridos. .
documentos requeridos.
5 asificacién, registro ; i ; 5 ;
€) .C{?Iatiorar e;‘l i o - f,g, : Y1+ Clasificacion y registro de la papeleria recepcionada en el
iento a la correspondencia oficia ue :
Isegmm 2 . p - q mes de septiembre 2025.
ingresa a la Delegacion y brindar el apoyo
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido.
6 ibui r ministrativos que o ;g
f CcEtnbmrl on los grecene dad | p o «  Contribucién, revision y apoyo en los  procesos
r n las operaciones e la elegacion, s : ; : : o
‘eslpa ad | p de | 'm'ent?:s de administrativos segun oficios, notas, envios, solicitudes, etc;
r erimi . .
!nc uyaneo e r‘evlusmn e OS. equ A realizados en el mes de septiembre de 2025.
insumos,  suministros, equipos y  servicios




7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

* Revisidn y actualizacion de inventario de los activos fisicos
de la Delegacion correspondiente al mes de septiembre de
2025.

8 h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periddicos, asi como en la gestién
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegaciéon Departamental.

* Apoyo en el seguimiento de la correcta utilizacién y control
de los cupones que se asignan ante la utilizacién de transporte
de la dependencia de Zacapa, correspondiente al mes de
septiembre de 2025.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

*  Participacion ante reuniones convocadas por la direccion de
fortalecimiento institucional y/o Sub Director Ejecutivo Ill en el
mes de septiembre de 2025.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

DPI

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de




