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Solola 30 de septiembre de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2025,
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICp,/ que a

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-303-2025-029

2. Nombre: Vilma Soledad Poncio Zerat de Girdn

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Solola
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Partici | logisti i
%) ammpar en el apoyo logistico de.ias reuniones -, Apoyo a la Delegacién Departamental en la elaboracién de
de trabajo convocadas y conducidas por Ia ; !
T las  minutas de las reuniones que correponden a
S P ' CODESAN-CODESAL, ENTE COORDINADOR, y de equipa
2 b) Apoyar el proceso de consolidacion y traslado a

oficinas centrales de los informes del personal 029
de la Delegacion Departamental.

* En apoyo a la Delegacion Departamental en el traslado y
revisién de los informes mensuales del personal de |la
Delegacion de los diferentes renglones.

3 c) Brindar atencién y apoyo a las personas que lo
requieren por medio telefénico, electronico vy
personalmente, incluyendo la actualizacion del
directorio impreso y electrénico de todos los
contactos de la Delegacién, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

actualizados los
instituciones y el

« Apoyo a la Delegacién en mantener
diferentes contactos de las diferentes
personal de esta delegacion

4 d) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion y otros documentos que le sean

« Apoyo a la Delegaciéon Departamental en la consolidacion
de las metas fisicas de este periodo y de las planificaciones
quincenales y enviarlo a donde corresponde

requerido.

requeridos.
5 labor n | lasificacion, registr
) _Cc_: aborar e a cas caco. : ?qs ° Y. Apoyo a la Delegacion Departamental de Solola en llevar el
seguimiento a la correspondencia oficial que . ;
. " . orden de la correspondencia entrante y saliente y dar respuesta
ingresa a la Delegacion y brindar el apoyo :
. al que sea requerido
necesario para dar respuesta a lo que sea

6 f) Contribuir en los procesos administrativos que
respaldan las operaciones de la Delegacién,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos, suministros, equipos y  servicios
necesarios para llevar a cabo las actividades de la

Delegacion Departamental.

« Apoyo a la Delegacién en actualizar el inventario de
insumos y darle seguimiento al equipo de computo y los
extinguidores que se encuentran en servicio

7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos Yy
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental de Sololz en el
registro, uso y darle de baja a sus bienes y equipo asignados
a esta delegaciéon




8 h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periédicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacién de cupones de

* Apoyo a la Delegacién Departamental de Solola en llevar el
control de kilometraje y servicios de la Flota Vehicular de esta

combustible de los wvehiculos asignados a la DRegackin
Delegacién Departamental.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el *  Apoyo a la Delegacion Departamental de Solola en |la toma
Delegado Departamental, Direccion de de asistencia del evento de SESAN y MIDES, e igualmente en
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria el evento de Agenda Territorial y dar seguimiento para la
Técnica y Despacho Superior. liquidacién del lugar a ocupar para dicho evento, a revisar y dar

seguimiento a los formularios de viaticos del 021 y 029

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo vos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN. S Tag

"<

Atentamente,

DPI 182 7 0701




